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TONG CONG TY CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
CcO PHAN XAY LAP DAU KHI VIET NAM Poc Iap-Tw do-Hanh phic
CONG TY CO PHAN
XAY LAP PUONG ONG VA BE CHUA DAU KH{

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CUA
CONG TY CO PHAN XAY LAP DU’O'NF ONG BE CHUA NAT] KHI
(Ban hénh theo Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong sc /NOQ-DHDCD ngay /6/2018)

CHUONG I: QUY PINH CHUNG
Didu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty C& phin Xay lap Pudng 8 bng Bé chira DAu khi
(Cong ty) la hé thng céc nguyeén tdc cho toan bd cac hoat dong quan tri ctia Cong ty
dugc xdy dung theo Thong tu s6 95/2017/TT-BTC cia Bo Tai chinh ban hanh ngay
22/9/2017, trén nguyén tic quan triét tinh than Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay
6/6/2017 va Luat doanh nghiép 2014.

Quy ché nay quy dinh nhiing nguyeén tic co ban vé quan tri Cong ty dé bao vé
quyen va lgi ich hop phap cia ¢6 dong, thiét 14p nhitng chudn muc vé hanh vi, dao durc
nghé nghiép cua cac thanh vién Hoi dong qudn tri, Ban gidm déc, Ban kiém soat va can
bo quan ly nham danh gia hiéu qua viéc thuc hién quan tri ctia Cong ty.

Pidu 2. Giai thich thuit ngir

1. Nhitng tir ngit dudi ddy dugce hiéu nhu sau:

- “Céng ty” 1a Cong ty C6 phan Xay l&p Puong dng Bé chira Dau khi;

- “Téng cong ty” 14 Cong ty me: Tong Cong ty C6 phan Xay ldp Dau khi Viét
Nam;

- Nguoi diéu hanh doanh nghiép/Céng ty la Giam ddc, Phé giam doc, Ké toan
trudng; .

- “Nguoi ¢ lién quan” dugc quy dinh tai Khoan 34 Di€u 6 Luét Ching khoén
va Khoan 17 Di€u 4 Ludt Doanh nghi¢p: la t6 chire, ca nhan c¢6 quan hé tryc tiép hoac
gian ticp véi doanh nghiép trong cdc truong hop sau day:

a) Cong ty me, nguoi qudn ly cong ty me va ngudi c6 tham quyén bd nhiém nguoi
quan ly do doi vgi cong ty con trong nhom cong ty;

b) Cong ty con dbi véi cdng ty me trong nhdém cdng ty;

¢) Nguoi hodc nhém ngudi 6 kha nang chi phdi viée ra quyét dinh, hoat dong cua
doanh nghiép do6 thong qua co quan quan ly doanh nghiép;

d) Nguoi quédn ly doanh nghiép;

d) Vo, chong, cha de cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi, anh rudt, chi
rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em ddu cta ngudi quan ly cong ty hodc cua nhén
vién, ¢b dong s& hitu phin vén gép hay ¢d phin chi phéi;

e) Cé4 nhan duoc Gy quyén dai dién cho nhiing ngudi, cong ty quy dinh tai cac
diém a, b, ¢, d va d khoan nay;



g) Doanh nghiép trong d6 nhitng nguoi, cong ty quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d,
e va h khoan nay c6 s hitu dén mirc chi phéi viée ra quyét dinh cia céc co quan quan ly
& doanh nghi¢p do;

h) Nhém nguoi thoa thuén cung phéi hop dé thau tom phan vén gép, cd phan
hoic 10i ich & cong ty hodc dé chi phéi viée ra quyét dinh cua cong ty.

- “Thanh vién Hdi ddng quan tri khong diéu hanh” (sau day goi la thanh vién
khong d1eu hanh) 1a thanh vién Hoi dong quén tri khong phai 12 Giam ddc, Phé gidm
déc, K& toan trudng va nhitng ngudi diéu hanh khac theo quy dinh cua Piéu 1& Cong ty.

- “Thanh vién dfc 1ap Hoi dong quan tri ” (sau ddy goi la thanh vién ddc lap)
1a thanh vién phai ¢6 tiéu chuin va diéu kién sau :

a) Khong phai la nguoi dang lam viéc cho cong ty, cdng ty con cua cdng ty;
khéng phai la ngudi da tung lam viéc cho cOng ty, cong ty con cua codng ty it
nhat trong 03 nam lién trudc do.

b) Khong phai l1a ngudi dang hudng luong, thu lao tir cong ty, trir cdc khoan phu
cap ma thanh vién Ho1 dong quan tri dugc huong theo quy dinh;

¢) Khong phai 1a nguoi ¢o6 vo hodc chéng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con
dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt la c6 dong 16n cua cong ty; la ngudi quan ly cha
cong ty hodc cOng ty con cua cong ty;

d) Khong phai 1 nguoi trye tiép hodc gian tiép s& hitu it nhit 1% tdng sb cb phan
cO quyén bicu quyét ctia cong ty;

d) Khong phai [a nguoi da ting lam thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat
clia cOng ty it nhét trong 05 nam lién truge do.

- “C6 dong 16m” la c¢b dong dugc quy dinh tai khodn 9 Piéu 6 Lut ching khoan:
la co dong s¢ hitu truc tlep hodc gian tiép tir ndm phan trim (5%) tré 1én sb ¢b phiéu ¢6
quyén biéu quyét ctia to chire phét hanh.

2. Trong Quy che nay, cdc tham chiéu t6i mot hodc mot s diéu khoan hodc van
ban phap luat s& bao gdm ca nhiing stra di bd sung hodc vin ban thay thé céc vin ban
do.

CHUONG 1I;: PAI HQI PONG CO DONG THUONG NIEN, BAT THUONG,
TRINH TU, THU TUC TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI PHPCPH
Diéu 3. Trinh ty, thii tuc tién hanh hop Pai hdi ddng cb dong

Trinh tyu, thi tuc tién hanh hop Dai hoi dong c¢d dong duoc tién hanh theo cac
budc va ndi dung cu thé nhu sau:

Buvge 1. Chudn bi cho cudc hop:

Cha tich Hoi dong quan tri (HPQT) la ngudi chiu trach nhiém tryc tiép trong viée
tridu tap, chi tri, didu khién cudc hop trir truong hop iy quyén cho ngudi khac. Nguoi
triéu tap hop phdi thuc hién céc cong viéc sau day:

1- Lap danh sach va thong bao méi hop dén b déng c6 quyén dw hop:

1.1 K& hoach tb chirc Dai hoi: HbQT tb chuc hop du kién k& hoach t chtic Dai
hoi: Thoi gian, dia diém, ngdy ddng ky cudi cung... Pong thoi cdng bd thong tin vé ké
hoach t6 chirc Dai héi theo dung quy dinh.



1.2 Chét danh sich ¢b dong: Sau khi c6 ké hoach t6 chuc Pai hoi, Cong ty gui
ho so thong bao thyc hién quyén day du, hop 1é cho Trung tdm luu ky ching khoén
(VSD) dé nghi chét danh sach cd dong cham nhét 10 ngay lam viée trude ngay ding ky.
Cong ty phai cong b6 thong tin v¢ viée 1ap danh sach cb dong co quyén tham du hop
Dai hoi dong ¢ doéng tdi thiéu 20 ngay trude ngly dang ky cudi cing.

1.3 Lap danh sach ¢6 déng: Danh sach ¢b dong c¢6 quyén du hop Dai hoi dong
b déng duoc lap dua trén Danh sach ngui s¢ hitu chiing khoéan Iuu ky thuc hién quyén
cia VSD gtri. Danh sach ch dong nay duoc 1ap chdm nhit ba muwoi ngay trudc ngly
khai mac hop Dai hoi ddng ¢ dong néu Diéu 18 Cong ty khong quy dinh mot thoi han
khac ngdn hon.

1.4 Chuén bi tai liéu: Nguoi triéu tdp hop chqén bi chuong trinh, ndi dung dai
hoéi; Chuan bi tai liéu cho dai hoi; Dy thao nghi quyét Pai hoi dong cd6 dong theo noi
dung du kién cta cudc hop; Cac cong viéc khac phuc vu dai hoi.

1.5 Giii thong bao moi hop: Ngudi tricu tap hop Dai hoi dong c¢b déng phai gui
thong bao moi hop (kem Chuong trinh hop Dai hoi ddng cd dong, cdc tai li¢u lién quan
dén cic van de s& dugc biéu quyet tai dai hoi ) dén tit ca cac ¢d déng trong Danh sach ¢d
dong cé quycn du hop cham nhit muwai kim (15) ngay truéc ngay khai mac cude hop
Dai hoi déng cd dong (tinh tir ngdy ma thong bao duogc giri hodc chuyén di mét cach hop
1€, duogc tra cude phi hodc dugc bd vao hom thu). Thong bao hop Dai hoi dong cd dong
duoc giti cho tt ca cac co dong biang phuong thirc bao dam, ddng thoi cong b trén
trang thong tin dién ti cua Cong ty va Uy ban chitng khoan Nha nuée, S& giao dich
chimg khoan. Trong trudong hop tai liéu khong dugc gui kem thong bdo hop Dai hoi
dono cb dong, thong bao mdi hop phai néu rd duong din dén toan bd tai liéu hop dé cac
c¢b dong co thé tiép can, bao gdm:

a. Chuong trinh hop, céc tai liéu sir dung trong cudc hop;
b. Danh sach va théng tin chi tiét clia cac Ung vién trong trudng hop bau thanh
vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién;

¢. Phiéu biéu quyét;
d. Mau chi dinh dai dién theo uy quyén du hop;

e. Du thao nghi quyét d6i véi timg van dé trong chuong trinh hop

1.6 Kién nghi vé Chwong trinh hop: Co dong hodc nhom ¢ dong duge dé cap
tai khoan 3 Diéu 12 Diéu 16 Cong ty c6 quyen kién nghi van dé dua vao chuong trinh
hop Pai hoi dong c6 dong. Kién nghi phai bang van ban va phai duoc gui cho Cong ty it
nhét ba (03) ngay lam viée truge ngay khai mac cude hop Pai héi dong c¢d dong. Kién
nghi phai bao gom ho va tén c¢6 dong, dia chi thudng tri, qudce tich, sé Thé can cude
cong dan, Gidy ching minh nhan déan, Ho chiéu hoic chung thuc ca nhan hop phap khac
d6i voi cb dong la ca nhan; tén, ma 56 doanh nghiép hodc s6 quyet dinh thanh 1ép, dia chi
tru s& chinh dbi véi ¢d dong 1a td chire; sé lugng va loai ¢d phén ¢b déng d6 nim giir, va
néi dung kién nghj dua vao chuong trinh hop

1.7 Tir chdi cac kién nghi: Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong cb dong cb quyén tir
chdi nhing kién nghi quy dinh tai khoan 1.6 Diéu nay néu thude mot trong cac truong
hop sau:

a. Kién nghi duoc giri dén khong ding thoi han hodc khong du, khong ding ndi
dung;



b. Vao thoi diém kién nghi, ¢b dong hodic nhém cd dong khong nim giir A% tir
5% cb phin phd théng tré 1én trong thoi gian lién tuc it nhat sdu (06) thang theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 12 DPiéu 1€ Cong ty;

c. Vin d kién nghi khong thuéc pham vi thim quyén quyét dinh ctia Pai hoi
ddng cb dong;

d. Cac truong hop khac theo quy dinh cta phap luat.

Buére 2. Tién hank ~»43c hop:

2.1. Céch thirc ding ky tham dw Pai h¢i déng c6 dong:

2.1.1 Trudce khi khai mac cude hop, Cong ty phai tién hanh thu tyc dang ky cb
dong va phai thyc hién vi¢e dang ky cho dén khi cac ¢6 dong cé quyen du hop c6 mat
dang ky het.

1.2.1.2 Bé duroc tham du Pai hdi, mbi cé dong khi t6i tham du Pai hi phai mang
theo CMND/H9 chiéu (ban gbc), Gidy iy quyén (Ddi véi dai dién cb dong) dé dang ky
v6i Ban tham tra tu cach cb dong va dugc nhan 01 The bidu quyét. Viée uy quyén cho

nguoi dai dién dw hop Pai hoi déng c6 dong phai lap thanh van ban theo méu ctia Cong
ty va phai c6 chir ky theo quy dinh sau day:

a. Truong hop ¢ dong cd nhan 1a ngudi Gy quyén thi gidy uy quyén phai ¢6 chtr
ky ctia ¢b ddng d6 va cd nhan, nguoi dai dién theo phdp ludt ctia td chire duge ty quyén
du hop

b. Truomg hop cb dong td chire 1a nguoi ty quyén thi gidy Gy quyén phai c6 chi
ky ctia ngudi dai dién theo iy quyén, nguoi dai dién theo phap lut ctia ¢d dong té chirc
va ca nhan, nguoi dai dién theo phép luat ctia t6 chirc duge iy quyén du hop;

¢. Trong truong hop khac thi phai ¢6 chit ky cua nguoi dai dién theo phép luét cia
cb dong va nguoi duoc uy quyén du hop.

Ngudi duge uy quyén du hop Dai hoi ddng cb dong phai ndp van ban uy quyén
trude khi vao phong hop.

2.13 Mdi ¢b dong hodc dai dién dugc uy quyén tham du Dai héi, ngay sau khi
hoan tét khau dang ky, kiém tra tu cach hop 1€ dugc Ban kiém tra tu cach ¢ dong cép
cho 01 Thé biéu quyét va 01 Phleu lay y kién biéu quyét (néu co), hodc 01 Phiéu bau cit
TV HDQT/Ban kiém soét ( néu HDQT /BKS két thac nhiém ky) c6 déng diu treo cua
Cong ty.

2.1.4 Cb dong hoidc dai dién dugc dy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6
quyén dang ky ngay va sau do co quyén tham gia va biéu quyet tai dai hdi ngay sau khi
dang ky. Chu toa khdéng ¢6 trach nhiém dimg dai hoi dé cho ¢b dong dén muodn dang ky
va hiéu luc clia nhitng n6i dung da duoc biéu quyét trude do khong thay doi.

2.1.5 Cudc hop Dai hoi dong co dong dugc tién hanh khi c6 sb cb dong dy hop dai
dién cho it nhit 51% cb phan ¢o6 quyén biéu quyét.

2.1.6 Chu toa dai hoi ¢6 thé hoan dai hoi khi coO sy nhét tri hodc yéu ciu cia Dai
hoi dong cb dong da c6 du sé luong dai biéu du hop cin thiét theo quy dinh tai khodn 8
Piéu 142 Luat doanh nghiép, cu thé nhu sau:

a) Dia diém hop khong ¢6 du chd ngdi thuén tién cho tat ca ngudi du hop;

b) Céac phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho céac cb dong du
hop tham gia, thao luan va biéu quyét;

6



¢) Co6 nguoi du hop can trd, gay rdi trit tu, c¢6 nguy co lam cho cudc hop khong
duoc tién hanh mot cach cdng bang va hop phap.
Thoi gian hodn téi da khong qua 03 ngay, ké tir ngdy cudc hop du dinh khai mac.

2.1.7 Nguoi triéu tdp hop Dai hoi ddng cd dong co quyén yéu ciu cic cb dong
hoiic dai dién duge uy quyén tham du hop Pai hoi déng cd dong chiu su kiém tra hoic
cac bién phap an ninh hop phép, hop ly khdc. Truong hop c¢6 c6 dong hodc dai dién duoc
ly quyén khong tudn thii nhiing quy dinh vé kiém tra hodc céc bién phap an ninh néu
trén, ngudi triéu tap hop Dai hoi dong cd dong sau khi xem xét mdt céch cin trong cé
quyén tir chdi hodc truc xuét cd dong hodc dai dién néu trén ra khoi dai hoi.

2.2. Cach thirc b6 phiéu:

T4t ca cic van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cta Dai hoi dong cb dong
déu phai duoc thong qua bang vige biéu quyét tai Dai hoi. Vige biéu quyét duoc thuc
hién theo 2 hinh thiec: Biéu quyet bang cach gio Thé biéu quyet (trong truong hop biéu
quyét cong khai) hodc biéu quyét bang cach bo phiéu Phiéu ldy y kién biéu quyet (trong
truong hop biéu quyét kin) .

2.2.1 Thé biéu quyét bao gém cdc thong tin:

- M s6 ¢b dong

- Ho va tén cua cd dong/ ho va tén dai dién dugc uy quyén
-Sb ¢ phﬁn s& hitu va /hodc dai dién.

2.2.2 Phiéu ldy ¥ kién biéu quyét gdbm céc thong tin:

- Mai sb ¢6 dong

- Tén ¢6 dong/dai dién duoc ty quyén

- S6 ¢b phan s¢ hitu/duge 0y quyén,

- Céc ndi dung biéu quyét

- Tinh trang biéu quyét: Pong ¥, Khong ddng y, Khong c6 v kién.
2.2.3 Biéu quyét cong khai bing cach gio Thé biéu quyét:

- Co ~dong thye hi¢n vige biéu quyét dé Pong v, Khong dong ¥, hodc Khong ¢6 y
kién mot vin de dugc trinh bay tai Pai hoi, bang cach gio Thé bleu quyét 1én cao, mat
trude hudng vé Poan chu tich, khi duge Cha toa lan luot héi vé tinh trang biéu quyét
(Poéng y, Khong ddng v va Khong c6 ¥ kién).

- Mbdi Cé dong hodc Pai dién ¢ dong (01 ngudi) chi dugc bleu quyet 01 lan
(Dong y hodc Khong dong y hoac Khéng co vy kién) ddi véi cing mot vin dé cin biéu
quyét tai Pai hoi ddng ¢o dong.

- S6 the Péng 'y nghi quyet duoc thu trude, sb thé Khéng dong y nghi quyet dugc
thu sau, cudi ciing dém tong sd phiéu Dong y hay Khéng dong y dé quyet dinh.

2.2.4 Biéu quyét bang Phiéu lay y kién biéu quyét:
- Co dong/Ngudi dai dién uy quyén biéu quyét danh diu (V hoic X) vao mét
trong 03 6 can biéu quyét: Pdng ¥, Khong dong v, hoic Khong cé v kién;

- No1 dung bleu quyét khong hop 1é 1a noi dung khéng c6 hodc c6 nhleu hon 1
tinh trang biéu quyet Khi d6, cac ndi dung biéu quyét con lai van hop 1¢ va van duge
tinh vao két qua kiém phiéu.
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- Phiéu 14y y kién bidu quyét hop 1¢ phai théa man cac diéu kién sau:
e Phiéu do Cong ty phat hanh va c6 déng déu treo ctia Cong ty;
e Phiéu c6 chir ky cia C6 dong/Pai dién uy quyén hop 1&;
e Phiéu khong dugc tiy xoa, cao stra ndi dung biéu quyét;
e Phiéu khong dugc ghi bang but chi;
e Phiéu khong ghi thém ndi dung ngoai cac néi dung biéu quyét do DPHDCD dua
ra
- Phiéu dugc phat ra nhung khong giri vé& cho Ban kiém phiéu dugc xem la Phiéu
trang. Phiéu trang duoe xem 1a phiéu chon tinh trang “Khéng c6 y kién” ddi véi cac nodi
dung biéu quyét.
2.3 Cich thire kiém phiéu
- Pai hoi bau nhiing nguol chiu trach nhiém kiém phiéu hodc giam sat kiém
phiéu theo dé nghi cha Chi toa. S6 thanh vién cta Ban kiém phiéu do Pai hoi dbng cd
déng quyét dinh can cu dé nghi ctia Cha toa.
2.3.1 Dbi voi hinh thire biéu quyét cong khai thong qua . 2é biéu quyét

Sau khi Chu toa hoi y kién ctua Dai hoi vé tirng noi dung biéu quyet Ban kiém
phiéu s& dém, ghi nhdn va tong hop tinh trang biéu quyét (Dong y, Khong dong ¥, hodc
Khéng c6 y klen) va ty 1& biéu quyét theo ting tinh trang so véi téng sb cd phan c6
quyén biéu quyet c6 mat tai Pai hdi

Ban kiém phiéu 14p bién ban kiém phiéu.

2.3.2 Péi véi hinh thie biéu quyét kin thong qua Phiéu 1y y kién biéu quyét

- Sau khi cd dong hoan tit viéc bo phiéu, Ban kiém phiéu thu thap Phiéu lay y kién
biéu quyét tir thung phiéu, kiém tra tinh hop 1& va thuc hién viée kiém phiéu.

- Két qua biéu quyét s& duoc xac dinh cho timg ndi dung biéu quyét .
- Ban kiém phiéu c6 trach nhiém ghi nhan, tdng hop va bao cdo két qua bidu quyét.
- Két qua biéu guyét duge ghi thanh Bién ban kiém phiéu, cac thanh vién Ban kiém
phi€u ky xac nhén v€ tinh chinh xac, minh bach va ding cdc nguyén téc, trinh tu kiém
phiéu.
- Noi dung Bién ban kiém phiéu bao gdm:
+ Téng s6 ¢b dong than du hop;
+ Tong s6 c¢b dong tham gia bo phiéu;
+ 86 va ty 1¢ phiéu hop 1é va khong hop 18;
+ Két qua biéu quyét déi véi ting vAn dé da trinh Dai hoi
2.4 Thong qua quyét dinh ciia Dai hoi ddng cb dong
1. Trir truong hop quy dinh tai khoan 2, khoan 3 duéi day, cac quyét dinh ctia Dai
ho1 dong c¢b dong ve€ cac van dé sau ddy s€ dugc thong qua khi ¢6 tir 51% trd 1én tbng sb

phiéu bau cua cic ¢d dong co quyen biéu quyet co mat truc tlep hodc thong qua dai dién
duge Gy quyén cé mit tai cude hop Pai hoi dong cb dong:

a. Thong qua bao cdo tai chinh nim;
b. K¢ hoach phat trién ngin va dai han cta Cong ty;
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c. Mién nhiém, bai nhi¢m va thay thé thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat
va bao cao viéc Hoi ddng quén tri bd nhiém Gidm dbe.

2. Bau thanh vién 110i dong quan tri va Ban kiém soat phéi thuc hién theo phuong
thire bau don phiéu (nhu quy dinh tai khoan 3 Diéu 144 Luat doanh nghiép).

3. Cac quyét dinh cta Dai hoi dong cd dong lién quan dén cac noi dung sau dugc
thong qua khi ¢6 tir 65% trd 1€n téng sb phiéu bau céc ¢b doéng c6 quyén biéu quyet co
mat truc tiép hoic théng qua dai dién dugc ty quyén c6 mat tai cudc hop Dai hoi dong
c¢b dong :

a) Loai ¢d phén va tdng s6 ¢6 phan clia ting loai;
b) Thay d6i nganh, nghé va linh vic kinh doanh;
¢) Thay ddi co cdu té chirc quan Iy cong ty;

d) Dy 4n ddu tu hodic ban tai san co gia tri bang hodc 16n hon 35% tong gia tri tai
san dugce ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat ctia cong ty, hodc ty 1€, giad tri khac nhé
hon do Biéu 1€ cong ty quy dinh;

d) T chure lai, giai thé cong ty.

4. Cac Nghi quyet Pai hoi dong ¢b dong duoc théng qua bang 100% tdng sb cb
phdn ¢6 quyén biéu quyét 1a hop phap va co hiéu luc ngay ca khi trinh tyr va tha tuc
thong qua Nghi quyét dé khong dugc thuc hién diing nhu quy dinh.

2.5 Thong bao két qua kiém phiéu

Ban kiém phleu c¢6 trach nhiém bdo cdo trude toan thé Dai hoi dong cb dong vé
Bién ban kiém phleu trong d6 néu rd cac ndi dung dd duge thong qua véi: Téng sb phleu
ddng vy, khong dbng ¥, c¢6 v kién khac, bo phiéu trang hodc khong hop 18 timg van dé
duoc biéu quyét tai Dai hoi.

Ban thu ky Pai hoi ghi nhan lai dé dua vao Bién ban Dai hoi.
2.6 Lap bién ban hop Pai hoi ddng ¢é dong

1. Ban thu ky Dai héi ¢6 trach nhiém ghi bi€n ban va c6 thé ghi 4m hodc ghi va
luu gilr dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét, c6 thé 1ap thém
bang tiéng nude ngoai va ¢é cac ndi dung chii yéu sau day:

a) Tén, dja chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

b) Thoi gian va dia diém hop Pai hoi dong cd dong;
¢) Chuong trinh va ndi dung cudce hop;

d) Ho, tén chu toa va thu ky;

d) Tom tit dién bién cudc hop va cic y kién phat biéu tai Pai hoi ddng cb dong vé
ting van dé trong ndi dung chuong trinh hop;
e) S6 ¢o dong va tong sé phleu biéu quyét ciia cac co dong du hop, phu luc danh

sich ding ky c6 dong, dai dién c6 dong du hop vai sé ¢b phan va sb phiéu bau twong
ing;

g) Tong sb phleu bleu quyet déi voi timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi ro
phuong thire bi¢u quyét, tong sé phiéu hop 1€, khong hop 1€, tan thanh, khong tan thanh
vi khong c¢6 ¥ kién; ty 1& twong ung trén téng sé phiéu biéu quyét cta c¢b dong du hop;

h) Céc van dé da duoc théng qua va ty 1é phiéu biéu quyét théng qua tuong tng;
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i) Chit ky ctia chu toa va thu ky.

Bién ban dugc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai deu c6 higu lyc phap ly
nhu nhau. Trudng hop c6 sy khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nudce
ngoai thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét co hidu Iyc 4p dung.

2. Bién ban hop Dai hoi déng cb dong phai lam xong va thong qua trude khi két
thic cude hop.

3. Chu toa va thu ky cudc hop phai lién dadi chiu trach nhiém vé tinh trung thyc,
chinh xdc cia ndi dung bién ban.

Bién ban hop Dai hoi dong cd dong phai dugce gt dén tit ca cb dong trong thoi
han 15 ngay, ké tir ngay két thic cude hop; viéc gt bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé
bang viéc ding tai lén trang thong tin dién tr cua Cong ty.

Bién ban hop Pai hoi ddng c¢b dong, phu luc danh sach c¢6 dong dang ky dy hop,
Nghi quyét di dugc thong qua va tai liéu ¢o lién quan gii kém theo thong bdo mdi hop
phai dugc luu giit tai tru s& chinh cta Cong ty.

2.7 Cong bb Nghi quyét Pai hoi dong cb déng

- Céac Nghi quyét ctia Dai hoi dong cé dong c6 hiéu luc ké tir ngay dugc théng qua
hodac tur thoi diem hiéu luc ghi tai Nghi quyét do.

- Cong ty phai cong bd thong tin trong thoi han 24 gio- Nghi quyét ctia Dai hoi
dong ¢6 dong, Bién ban hop PHDPCD (cong bo trén trang thong tin dién tir cua Cong ty,
Uy ban chirng khoén Nha nuéce va S& giao dich chung khodn).

2.8 Cach thire phan déi quyét dinh ciia Pai hoi déng c6 dong

Trong thoi han 90 ngay, ké tir ngay nhéan duoc bién ban “hop Dai hoi ddng cb dong
hodc bién ban két qua klem phleu liy y kién Dai hdi dong cb dong, cb dong, nhom ¢6
dong so hitu tr 5% co phan phd thong trd 1én trong thoi gian lién tuc it nhat sau (06)
thang co quyén yéu cau Toa an hodc Trong tai xem x¢ét, hiy bo Nghi quyét hodic mot
phén ndi dung Nghi quyét ctia Pai hoi dong c6 dong trong cic trudng hop sau day:

1. Trinh ty va tha tuc triéu tdp hop va ra quyét dinh cua Dai hoi déng cb dong
khong thuc hién ding theo quy dinh cua Luat doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty;

2. Noi dung Nghi quyét vi pham phap luat hoic Piéu 1& Cong ty.

Piéu 4. Trinh tu va thi tuc lay ¥ kién ¢b déng bing vin ban dé thong qua quyet
dinh ciia Pai hoi dong cb dong

1. Cac truweong hop ldy y kién ¢6 déng b"'lng van bin:

Hoi dong quan tri ¢6 quyen ldy vy kién cb ~dong bang van ban aé thong qua quyét
dinh cta Dai hoi dong cb dong bat cir liic nao néu xét thdy can thiét vi loi ich ctiia Cong
ty, trir cdc van dé sau phai dugc thong qua bang hinh thirc bidu quyét tai cudc hop Dai
hoi dbng cb dong:

a) Sira ddi, bd sung cac ndi dung cua Pidu 1é Cong ty;
b) Dinh huéng phat trién Cong ty;
¢) Loai ¢ phén va téng sb ¢b phé‘ln cla tirng loai;

d) Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém so4t;
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@) Quyét dinh ddu tu hodc ban sb tai san c6 gia tri bang hodc 16n hon 35% tong
gia tri tai san dugc ghi trong bdo céo tai chinh gan nhat cua Cong ty, hodc mot ty 1¢, gia
tri khac nhé hon do Diéu 1€ Cdng ty quy dinh;

¢) Théng qua bao céo tai chinh hing nam;

g) T4 chire lai, giai thé Cong ty.

2. Trinh ty va thu tuc lfiy y kién ciia ¢ dong b?lng van ban:

2.1 Hoi ddng quan tri phai chuén bi: Phiéu iy y ki’én; Dy thao Nghi quyét Dai
hdi dong c6 ddng va cdc tai liéu gidi trinh du thao Nghi quyét.

2.2 Hoi dong qudn tri phai dam bao gui, cong bd tai liéu cho cac cd dong trong
mot thoi gian hop ly dé xem xét biéu quyet va phai gui it nhit muoi lim (15) ngay

trude ngay hét han nhan phiéu Idy y kién. Yéu cau va cich thire giri phiéu ldy ¥ kién va
tai liéu kém theo duoc thuc hién nhu Khoan 1.5 -Bude 1- Diéu 3 néu trén.

2.3 Phiéu lay y kién phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:
a. Tén, dia chi tru s¢& chinh, ma sé doanh nghiép;
b. Muc dich lay y kién;

c. Ho, tén, dia chi thuong trd, quéc tich, sé Thé cin cude cong dan, Gidy chimg
minh nhin dan, Ho chiéu hoic chung thuc ca nhén hop phdp khéc cia ¢ dong 1a ca
nhén; tén, mi s6 doanh nghiép hodc sb quyét dinh thanh 1ap, dia chi tru s& chinh cia ch
dong la t chire hodc ho, tén, dia chi thuong tra, qudc tich, s Thé can cude cong dan,
Gidy chimg minh nhan dan, Ho chleu hoac ching thuc ca nhan hop phap khéc cta dai
di¢n theo ay quyen clia ¢6 dong l1a td chire; sd luong ¢b phén cia tirng loai va sd phiéu
biéu quyét ctia cd dong;

d. Van dé cén lay y kién dé thong qua quyét dinh;

¢. Phuong an biéu quyét bao gdm Pong y, Khéng ddng y va Khong co y kién dbi
vai timg van dé 1y y kién;

{. Thoi han phai gtri vé Cong ty phiéu ldy y kién da duoc tra 101;

g. Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Hoi dong quan tri va Nguoi dai dién theo phap
luat ctia Cong ty.

2.4 Phiéu lay y kién da dugc tra 10 phai ¢6 chit ky ciia ¢o dong 1a ca nhan, hodc
Ngudi dai dién theo phéap luét cua co dong 13 t6 chire hodc cd nhan, Ngudi dai dién theo
phép ludt cta to chire dugc ty quyén.

2.5 Phiéu lay y kién c6 thé duogc giri vé Cong ty theo cac hinh thirc sau:

a. Giri thu: Phiéu lay y kién giri vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi dan
kin va khong ai duge quyén mé trude khi kiém phiéu;

b. Giri fax hoiic thw dién tir: Phiéu lay y kién gui vé Cong ty qua fax hoic thu
dién tr phai duoc gitt bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Cac phleu ldy y kién Cong ty nhan dugc sau thoi han da xac dinh tai noi dung
phleu lay y kién hodc da bi md trong trudng hop gui thu hodc duge cong bd trude thoi
diém kiém phiéu trong truorng hop gui fax, thu dién tir 1a khong hop 1€. Phiéu ldy vy kién
khong duge giri vé duge coi 1a phiéu khong tham gia biéu quyet.
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2.6 Hoi ddng quan tri klem phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi su ching kién
ctia Ban kiém soét hodc cia cd dong khong phai la nguoi diéu hanh Cong ty. Bién ban
kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép;
b. Muc dich va cdc van d& can 14y v kién dé thong qua quyét dinh;
So c¢b dong voi tong sb phleu biéu quyet da tham gia biéu quyet trong do phan

bidt s6 pneu biéu quyét hop 18, s6 biéu quyét khong hop 1¢ va phuong thirc glri phidu
bidu quyét, kém theo phu luc danh séch c6 dong tham gia bidu quyét;

d. Téng sé phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién dbi voi timg van
de;

e. Cac van dé da dugc thong qua;

f. Ho, tén, chir ky cia Chu tich Hoi déng quan tri, Nguoi dai dién theo phap luét
ctia Cong ty, nguoi kiém phiéu va nguoi gidm sat kiém phiéu.

3. Bién ban kiém phleu va Nghi quyet cia PAPCP dwoe théng qua bing
hinh thire liy y kién ciia ¢6 dong bang van ban

- Céc thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém
phiéu phai lién doéi chiu trach nhiém vé€ tinh trung thuc, chinh xac ctia bién ban kiém
phiéu; lién ddi chiu trach nhi€ém vé cdc thi€t hai phat sinh tir cdc quyét dinh dugc thong
qua do kiém phiéu khéng trung thuc, khong chinh xéc.

- Bién ban kiém phiéu phai dwoc giii dén cac ¢d dong trong vong mudi lam (15)
ngay, ké tir ngay két thuc kiém phleu Truong hop Cong ty c6 trang thdng tin dién ti,

viéc giii bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé bang viée dang tai trén trang thong tin di¢n
tr cia Cong ty trong vong hai muoi tu (24) gio, ké tur thoi diém két thuc kiém phiéu.

- Phiéu 14y y kién da duoc tra 151, Bién ban kiém phleu Nghi quyét da duoc thong
qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu lay y kién déu phai duoc lru giit tai tru s&
chinh ctia Cong ty.

- Nghi quyet duge thong qua theo hinh thic lay Y kién ¢ dong bang van ban
phai dugc s6 o dong dai dién it nhit 51% tng sb cb phan cé quyén biéu quyet chép
thuan va c6 gid tri nhur Nghi quyét dige théng qua tai cude hop Dai hoi ddng ¢ dong.

CHUONG III: PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA ~ 11 NHIEM THANH
VIEN HPQT

Piéu 5. Thanh phin HPQT:

- So lugng thanh vién Hoi dong quan tri cia Cong ty la § nguoi. Co ciu Hoi dong
quan tri can dam bao su can dbi giita cac thanh vién c6 kién thtrc va kinh nghiém vé& phép
ludt, tai chinh, linh vuc hoat dong kinh doanh cta Cong ty va c6 xét yéu té vé gidi.

- Co cu Hoi ddng quan tri cia Cong ty can dam bao sy can d01 gifta céc thanh
vién didu hanh va c4c thanh vién khéng didu hanh. Ti thiéu 1/3 tong s6 thanh vién Hoi
dong quan tri phai l1a thanh vién khong diéu hanh.

- Cong ty han ché ti da thanh vién Hoi dong (quan tri Kiém nhiém chirc danh diéu
hanh ctia Cong ty dé dam bao tinh doc 1ap ctia Hoi déng quan tri.

- Co céu thanh vién Hoi ddng quan tri clia Cong ty phai dam bao tbi thiéu 1/3 tong
s6 thanh vién Hoi ddng quan trj 14 thanh vién doc 1ap.
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Piéu 6. Tiéu chuén thanh vién Hoi ddng quan tri:

1. Thanh vién Hoi ddng quan trj phai ¢6 cic tiéu chudn va diéu kién sau day:

a) C6 nang luc hanh vi dan sy day dii, khong thude d6i twgng khong duoc quan ly
doanh nghiép theo quy dinh tai khoén 2 Di¢u 18 cia Luat doanh nghiép;

b) Co trinh d¢ chuyén mén, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cia Cong ty va
khong nhat thiét phai la c6 dong ctia Cong ty.

¢) Thanh vién Hoi ddng quan tri Cong ty khéng duoc ddng thoi 1a thanh vién Hoi
ddng quan tri tai qua 05 Cong ty khac.

d) Péi véi cong ty con ma Nha nude ndm gir trén 50% vén diéu 1¢ thi thanh vién
Hoi dong quan tri khong dugc 1a vo hodc chong, cha de, cha nudi, me dé, me nudi, con
dé. con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau ctia Giam déc va
nguoi quan ly khac cua Cong ty; khong dugc 1a nguoi cé lién quan cua nguoi quan ly,
ngudi ¢o thdm quyén bo nhiém ngudi quan 1y Cong ty me.

2. Thanh vién ddc 1dp Hoi dong quéin tri cé cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

a) Khong phai la nguoi dang lam viéc cho Cong ty, Cong ty con ciua Cong ty;
khong phai la nguoi da timg lam viéc cho Cong ty, Cong ty con cua Cong ty it
nhit tr ong 03 nam lién trude do.

, b) Khong phai la nguoi dang huong luong, thu lao tir Cong ty, trir cac khoan phy
cap ma thanh vién Hoi dong quan tri duge hudng theo quy dinh;

¢) Khong phai la nguodi c6 vg hoic chong, cha dé, cha nudi, me¢ dé, me nudi, con
d¢, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt la cé6 dong lon cua Cong ty; 1a nguot quan ly cia
cong ty hodc Cong ty con cua Cong ty;

d) Khéng phai 1a nguoi truc tiép hodc gian tiép s hitu it nhét 1% tdng s ¢b phén
coO quyén biéu quyét cua Cong ty;

d) Khong phai la nguoi da timg lam thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat
ctia Cong ty it nhit trong 05 nim lién trude do.

3. Thanh vién doc 1ap Hoi déng quan tri phéi théng bao véi Hoi ddng quan trj vé
viée khong con dap ung du diéu kién theo quy dinh tai khodn 2 Piéu nay va duong
nhién khong con 1 thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri ké tir ngay khong dap ing du
diéu kién. Hoi déng quan tri phai thong bao truong hop thanh vién doc 1ap Hoi dong
quén tri khong con ddp tng du dleu kién tai cudc hop Dai hoi dong cd ddéng gin nhat
hodc triéu tip hop Pai hoi déng cb dong dé bau bd sung hoiic thay thé thanh vién doc lap
Héi dong quan tri d6 trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhéan duoc thong bao cua thanh
vién doc 1ap Hoi dong quan tri ¢6 lién quan.

Piéu 7. Ung cir, dé cir thanh vién HPQT:

1. Truong hop da xac dinh duge trede g vién, thong tin lién quan dén cic ung
vién Hoi ddng quén tri duoc dua vao tai licu hop Pai hoi déng ¢ dong va cong bé thi
thiéu muoi (10) ngay trude ngay khai mac cudc hop Dai hoi dong cb dong trén trang
thong tin dién tir cua Cong ty dé cd dong ¢6 thé tim hiéu vé cac tng vién nay truge khi
bo phiéu. Ung vién Hoi dong quan tri phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thue,
chinh xdc va hop ly cla cac thong tin ca nhan dugce cong bd va phai cam két thuc hién
nhiém vu mot cach trung thuc néu dugc bau 1am thanh vién Hoi ddng quan tri. Thong tin
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lién quan dén Gng vién Hoi ddng quan tri dugc cong bb bao gdm cac nodi dung tdi thiéu
sau day:

a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b. Trinh dd hoc van;

¢. Trinh d6 chuyén mon;

d. Qua trinh cong tac;

e. Cac Cong ty ma ung vién dang nam gilt chirc vy thanh vién Hoi dbng quan tri
va cac chire danh quan ly khac;

f. Béo cdo danh gia vé dong gop cua ng vién cho Cong ty, trong truong hop ung
vién do hién dang la thanh vién Hoi dong quan tri ciia Cong ty;

g. Cac loi ich co lién quan t6i Cong ty (néu cé);

h. Ho, tén cua ¢b dong hodc nhom cd déng dé cir ung vién do (néu cd);

i. Céc thong tin khac (néu co).

2. Cac co dong nam gitr cd phan pho théng trong thoi han lién tyc it nhét sau (06)
thang co quyén gop sé quyén bidu quyét dé dé cir cac ing vién Hoi dong quan tri. Cbh
dong hodc nhom ¢6 dong nam gilt tr 5% dén dudi 10% tong sb cb phan cd quyén biéu
quyét duoc dé cor mot (01) Gng vién; tir 10% den dudi 30% duge dé cir tbi da hai (02)
ung vién; tar 30% lden dudi 40% dugc dé cu tdi da ba (03) img vién; tir 4O%Iden duoi
50% dugc dé cu toi da bon (04) Gng vien; tr 50% dén dudi 60% duge d€ cu toi da ndm
(05) ung vién; tr 60% dén dudi 70% duge dé cir toi da sdu (06) ung vién; tr 70% dén
80% duoc dé cir téi da bay (07) tng vién; va tir 80% deén dudi 90% dugc d€ cur toi da
tam (08) ung vién.

3. Trudng hop 5O luong ung vién HPQT théng qua dé cir va g clr vin khong da
so luong can thiét, Hoi dong quan trj duong nhiém cé thé dé cir thém rng cu vién hodc
t6 chtic dé cir theo co ché duoc Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bd v& quan trj Cong ty.
Thi tuc Hoi dong quéan tri duong nhiém 8101 thi€u tmg vién Hoi dong quan trj phai duge

cong bo 1 rang va phai duge Pai hoi ddng ¢d dong thong qua truée khi tién hanh dé cir
theo quy dinh phap luét.

Diéu 8. Cich thirc bau thanh vién HPQT:

1. Bau b6 sung: Hoi dong quan trj phai triu tap hop Pai hoi déng cb dong dé
bau bd sung thanh vién Hoi dong quan tri trong trudong hop sau day:

a) S6 thanh vién Hoi dong quéan tri bi glam qua mot phén ba (1/3) so v&i sb quy
dinh tai Didu 1¢ Cong ty. Trudng hop nay, Hoi dong quan tri phdi triéu tdp hop Dai hoi
dong cb dong trong thoi han 60 ngay, ké tir ngay s thanh vién bi gidm qua mot phén ba
(1/3);

b) Sé lwong thanh vién doc lap Hoi dong quan tri giam xudng, khong bao dam ty
1 theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 134 ctia Luat doanh nghiép.

lluong hop khac, tai cude hop gan nhét, Dai hoi dong ¢ dong bau thanh vién
méi thay thé thanh vién Hoi ddng quan tri dii bi mién nhiém. bai nhiém.

2. Viée biu thanh vién Hoi dong quan tri phai thuc hi¢n theo phuong thic bau
don phleu theo do mm cb déng co tong s6 phiéu biéu quyet tuong ung voi téng sb co
phan s hitu nhan v6i s thanh vién dugc bau cia Hoi ddng quén tri va cd dong c6 quyén
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don hét hodc mot phin téng sb phleu bau ctia minh cho mot hodc mot sd ung cu vién.
Nguoi trang cu thanh vién Hoi dong quan trj dugc xac dinh theo s6 phiéu bau tinh tu cao
xudng thip, bat dau tir img clr vién ¢6 s6 phiéu bau cao nhit cho dén khi du s6 thanh vién
quy dinh tai Piéu 1é Cong ty. Truomg hop co6 tir 02 ung cir vién trd 1¢n dat cung sb ph1eu
bau nhu nhau cho thanh vién cudi ciing cua Hoi déng quan tri thi s& tién hanh bau lai
trong sb cic tng clr vién cé s6 phiéu bau ngang nhau hoic lua chon theo tiéu chi quy ché
bau ctr hodc Dicu 1€ Cong ty.
Pidu 9. Céc trwong hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT:

1. Thanh vién Ho1 déng quan tri bi mién nhiém trong cac truong hgp sau day:

a) Khong ¢o di tiéu chuan va didu kién theo quy dinh tai Diéu 6 néu trén;

b) Khong tham gia cic hoat dong cta Hoi dong quan tri trong 06 thang lién tuc,
trir trudong hop bat kha khang;

¢) Co6 don tu chuc;

2. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé bj bai nhiém theo Nghj quyét ctia Dai hoi
dong cd dong.
Piéu 10. Théng bao vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HPQT:

1. Thong bio vé bhu HPQT: Trudng hop di xac dinh dugc trude tng vién,
thong tin lién quan den cac ing vién HDQT s& duoc dua vao tai liéu hop Dai hoi dong
b dong va cong bd t6i thiéu muoi (10) ng gay trude ngay khai mac cudc hop Dai héi
dong co dong trén trang thong tin dién tu ciia Cong ty dé ¢6 dong co thé tim hiéu vé cac
ng vién nay trude khi bo phiéu.

2. Thong bao mién nhiém, bai nhiém TV HPQT: Hai déng quan tri phai cong
b6 thong tin trong vong 24 h khi c6 thanh vién Hoi dong quan tri bi mién nhiém, bai
nhiém.

Piéu 11. Cich thiec ing cir /dé cir /gioi thidu ing vién thanh vién HPQT:

- DPon tng cir, don dé ctr vao chirc danh thanh vién HDQT cda ¢6 dong la ca

nhin:
e Don (g ctr tham gia HDQT (Theo mau cua Cong ty);
e Don dé cir tmg clr vién tham gia HDQT (Theo miu cua Cong ty);
e Bién ban hop nhém dé ctr ung ctr vién tham gia HPQT (Theo méu cia Cong
ty);
- Don Ung cu, don d& cir vao chitc danh thanh vién HDbQT cua cb dong 1a t6
chire:

e Don dé ctr ang ¢t vién tham gia HDQT (Theo mau ctia Cong ty);

e Bién ban hop nhém dé ctr ing cir vién tham gia HDQT (Theo miu cua Cong
o)
- Badn ké khai ly lich theo mau /Ban tém (it qua trinh cong tac (Ung vién tu
khal, theo mau ctia Cong ty);

- Ban sao ¢6 ching thuc cdce van bang, chimg chi chuyén mon.
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Ngudi ang ct, duge dé cir vao chure danh thanh vién HDQT phai tu chiu trach
nhiém truée Phap luat va Dai hoi déng co dong ciia Cong ty vé tinh chinh xic, trung
thue ctia hd so ung ctr, dé cir ctia minh.

CHUONG IV: TRINH TU, THU TUC TO CHUC HQP HPQT
Pidu 12. Trinh tu va thi tye t6 chirc hop HDQT:
Trinh tu va thi tuc td chirc hop Hoi d[”)ng quan tri, g61n cac ndi dung chinh sau
day:
1. Trach nhiém t8 chire va thoi gian té chirc thye hién:
Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap cic cude hop Hoi ddng quan trj dinh ky
va bit thuong, lap chuong trinh nghi su, thoi gian va dia diém hop it nhét ba (03) ngay

lam viée trude ngay hop. Chu tich ¢6 thé triéu tap hop khi xét thdy cin thiét, nhung mdi
quy phai hop it nhat mdt (01) lan.

2. T6 chire cude hop theo nhirng truwedng hop khac:

Ngoai cac cude hop dinh ky, cude hop HDQT con duoge td chire trong céc trudng
hop sau:

2.1 Truong hop nham muc dich bau Chu tich thi trong thoi han bay (07) ngay lam
viée, ké tir ngay két thuc bau ctr Hoi dong quan tri nhiém ky do, cudc hop phai duge tién
hanh. Cudc hop nay do thanh vién c6 sd phiéu bau cao nhat/hodc tylé phleu bau cao
nhét tridu tap. "Truong hop co nhiéu hon mét (01) thanh vién co so phleu bau cao nhat
hodc ty 1¢ phiéu bﬂu cao nhat thi cic thanh vién bau theo nguyén tic da sé dé chon mot
(01) nguoi trong sb ho triéu tap hop Hoi dong quan tri.

2.2 Khi ¢6 van ban dé nghj t6 chirc cude hop tir mot trong cac ddi twong sau:

- Ban kiém soat;

- Giam ddc hodc it nhat nam (05) ngudi didu hanh khac:

- Thanh vién dgc lap Hoi déng quan tri;

- [t nhat hai (02) thanh vién Hoi ddng quén tri.

Chu tich Hoi ddng quan tri phat tricu tap hop Hoi dong quan tri trong thoi han
bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay nhin dugc vin ban dé nghi. Truong hop

khong tri¢u tap hop theo dé nghi thi Chu tich Hoi dong qudn tri phdi chiu trach

nhiém vé nhiing thiét hai xay ra abi voi Cong ty, ddng thoi nhitng ngudi dé nghi
t6 chiic hop ¢6 quyén tridu tap hop Hoi dong quan tri.

2.3 Trudng hop co yéu cau cla cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém toan béo
cao tai chinh cta Cong ty, Chu tich Hoi dong quan tri phai tri¢u tdp hop Hoi dong quan
tri dé ban vé bao cao kiém toan va tinh hinh Cong ty.

3. Théng bso hop Hoi ddng quan tri:

- Thong bao hop Héi dong quan tri phai duoc giri cho cac thanh vién Hoi dong
quan tri va cac Kiém soat vién it nhat ba (03) ngay lam viéc trude ngay hop. Thanh vién
Hoi dong quan trj ¢o thé tr chdi thong bdao mai hop bang van ban, viéc tir chéi nay co
thé duoc thay ddi hoac hay bo bang van ban cua thanh vién HDQT. Thong bao hop
HDQT phdi duge lam bing van ban tleng Viét va phai thong bdo day do thoi gian, dia
diém hop. chuong trinh, noi dung céc vin dé thao luan, kém theo tai ligu can thiét vé
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nhitng van dé duge thao ludn va biéu quyét tai cude hop va phiéu bidu quyet cua thanh
vién (ké ca phiéu biéu quyét cho nhitng thanh vién Hoi ddng quan tri khong thé du hop).

- Thong bao moi hop duge gii bang thu, fax, thu dién ti hodc phuong tién khéc,
nhung phai bao dam dén duoc dia chi lién lac cua tung thanh vién HPQT va cac Kiém
soat vién dugc dang ky tai Cong ty.

4. Piéu kién té chirc hop Hoi ddng quan tri:

- Céc cufc hop cua Hoi déng quan tri duoc tién hanh khi ¢6 it nhit ba phan tu
(3/4) tong sb thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 mat truc t1ep hogc thong qua ngudi dai
dién (nguot duge uy quyén) néu duoc da sb thanh vién Hoi dong quan tri chap thuén.

- Truomg hop khong du s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai dugc
triéu tap lan thar hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thi nhat.
Cudc hop tricu tap lan thtr hai duoc tién hanh néu c6 hon mot niva (1/2) sb thanh vién
Hoi ddng quan tri du hop.

- Cudc hop ctia Hoi dong quan tri ¢6 thé o chire theo hinh thitc hdi nghj truc
tuyén gitra cac thanh vién cia Hoi dong quan tri khi tt ca hodic mot s6 thanh vién dang &
nhing dia diém khdc nhau. Dia diém cudc hop duoc td chic theo quy dinh nay Ia dia
diém ma c6 dong nhat thanh vién Hoi dong quén tri, hodc la dia diém c6 mat Chu toa
cudc hop. Cac quyet dinh dugc thdng qua trong cudc hop nay c6 hiéu luc ngay khi két
thitc cude hop nhung phai dugc khing dinh bing cac chit ky trong bién ban cla tat ca
thanh vién Ho1 6611g quan tri tham du cudc hop nay.

5. Cach thire bitu quyét:

5.1 Mai thz‘mb vién HDQT hodc nguoi dugc ty quyén tham du hop HDQT c6 mot
(01) phiéu biéu quyét ( trir trweomg hop 5.2 dwéi day);

5.2. Thanh vién HPQT khéng dugc biéu quyét vé cic hop ddng, cac giao dich
hodc dé xudt ma thanh vién do6 hoic nguoi lién quan toi thanh vién d6 c6 loi ich va loi
ich d6 mau thudn hodc c6 thé mau thuin voi lgi ich cta Cong ty. Thanh vién HDQT
khong dwge tinh vao ty 1¢ thanh vién thi thiu co mat de c¢6 thé to chtic cudc hop
HPQT vé nhitng quyét dinh ma thanh vién d6 khong cd quyén biéu quyét;

5.3 Theo quy dinh tai khoan 5.4 dwoéi ddy, khi co vAn dé phat sinh tai cudc hop
lién quan dén loi ich hodc quyen biéu quyet cha thanh vién HDQT ma thanh vién do
khong tu nguyén tir b6 quyén biéu quyét, phan quyét cia chu toa 1a quyét dinh cudi
cung, trir trudng hop tinh chat hodc pham vi lgi ich ctia thanh vién HPQT lién quan chua
dugc cong bd day du:

5.4 Thanh vién HPQT hudng loi tir mot hop dong dugc quy dinh tai diém a va
diém b khoan 5 Dié¢u 40 Di¢u 1€ Cong ty dugc coi la ¢ loi ich dang ké trong hop dong
do:

5.5 Kiém sodt vién cO quy én du cude hop Hoi dona quan tri, ¢6 quyén thao luan
nhung khong dugc biéu quyét.

5.6 Thanh vién HDQT truc tiép hoic gidn tiép duoc huéng loi tir mot hop dong
hodc giao dich da dugc ky két hodc dang du kién ky két véi Cong ty va biét ban than 1a
nguoi co loi ich trong d6 c6 trach nhi€ém cong khai loi ich nay tai cuée hop dau tién coa
1161 dong théo luan vé viéc ky két hop dong hodc giao dich nay. Truong hop thanh vién
HDQT khong biét ban than va ngudi lién quan cé loi ich vao thoi diém hop dong, g1a0
dich dugc ky véi Cong ty, thanh vién HDQ'T nay phai cong khai céc loi ich lién quan tai
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cudc hop dau tién ctia HDQT duogc td chire sau khi thanh vién nay biét r%mg minh ¢é loi
ich hodc sé& ¢ loi ich trong giao dich hoac hop dong néu trén.

6. Cach thirc thong qua Nghi quyét cia Hoi dong quan tri;

- HPQT théng qua cac Quyét dinh va ra Nghj quyét trén co s¢ da s thanh vién
HDBQT dy hop tan thanh. Truong hop sb phiéu tan thanh va phan d6i ngang bang nhau,
phiéu biéu quyét ciia Chi tich Hoi dong quan tri 1a phiéu quyét dinh.

- Nghi quyét theo hinh thtre liy v kién bang van ban dugc thong qua trén co s y
kién tan thanh cta da sb thanh vién Hoi déng quan tri ¢6 quyén bidu quyét. Nghi quyét
nay c6 hiéu luc va gia tri nhu Nghi quyet dugce thong qua tai cudc hop.

7. Ghi bién ban hop Héi déng quan trj
Cudc hop cua HDQT phai dugce 1ap thanh bién ban va co thé ghi 4m, ghi hinh va

luu gitr dudi hinh thic dign t khac. Theo Khoan 1, I—?iéu 154 Luat Doanh nghiép 2014,
thi khi ghi fai Bién ban hop HPQT, thu ky cudc hop can chu y, ghi lai cdc ndi dung sau:

o Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;
o Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

« Thoi gian, dia diém hop; Cudc hop HDQT cé thé duoc tién hanh tai tru sé Cong
ty hodc not khac, do viy khi ti€én hanh hop & dau thi ngudi 18p bién ban sé€ ghi
ding voi thong tin do.

« Ho, tén tirng thanh vién du hop hodc nguoi dugce iy quyén du hop va cach thuc
du hop; ho, tén cac thanh vién khong du hop va ly do;

« Cac van dé dugc thao ludn va biéu quyet tai cudc hop; Nguoi soan thao s&€ ghi lan
lrot tirng nd1 dung ma chd toa cude hop néu ra dé thao luén.

o Tom tat phat biéu y kién cua ting thanh vién du hop theo trinh tu dién bién cua
cude hop:

« Két qua biéu qtlyét trong d6 ghi rd nhiing thanh vién tan thanh, khéng tdn thanh
va khong co y kién;
« Céc van d& da dugc théng qua;

« Mo, tén, chir ky chu toa va nguti ghi bién ban. Chi toa va thu ky s& phai chiu
trach nhiém vé tinh xac thuc cta ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

Lueu y: Bién ban hop HPQT phai duge lap bing tiéng Viét va cé thé lap thém mot
ban tuong tu bang tiéng nudc ngoai. Bién ban hop HPQT va tai liéu st dung trong cude
hop phai dugc luu gil tai tru s¢ chinh ctia Cong ty. Trong trudng hop HBQT hop céc
van dé lién quan dén thay déi noi dung dang ky kinh doanh nhu: Thay déi ngudi dai dién
theo phap luat cta Cong ty, thanh lap Chi nhanh Céng ty...thi Cong ty s& phai gui 01
bdn sao bién ban hop HPQT tdi co quan dang ky kinh doanh trong thoi han 10 ngay ké
tor ngay HPQT thong qua cac ndi dung thay doi.

8. Théong biao Nghi quyét Hoi dong quan tri:

Chu tich HPQT c¢6 trach nhiém gui Bién ban/Nghi quyét HDQT t6i céc thanh
vién va bién ban d6 1a bing ching xdc thyc vé cong viée da duge tién hanh trong cudc
hop trir khi c6 y kién phan déi vé noi dung Bién ban/Nghi quyét trong thoi han muwdi
(10) ngay ké tir ngay gui.
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CHUONG V: DE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM
KIEM SOAT VIEN
Piéu 13. Kiém soat vién:
Sé lwong Kiém soat vién clia Cong ty 1a ba (03) ngudi. Nhiém ky cia Kiém soat
vién khong qua nam (05) nim va c6 thé dugc bau lai v6i s6 nhiém ky khong han ché.

Piéu 14. Tiéu chuin va diéu kién cia Kiém soat vién:

1. Kiém soat vién phai c6 tiéu chuan va diéu kién sau day:

a) Co nang luc hanh vi dan sy day du va khong thudc doi tuong bi cam thanh 1ap
va quan ly doanh nghiép theo quy dinh ctia Luét nay;

b) Khéng phai la vg hodc chong, cha dé, cha nuo6i, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt ctia thanh vién Hoi dong quan tri, Gidm doc va nguoi
quan ly khac;

¢) Khong dugc gilt cac chirc vu quan ly cong ty; khdng nhat thiét phai la ¢c6 dong
hodc nguoi lao ddng cua Cong ty;

d) Cac tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh khac cua phéap luét ¢6 lién
quan.

Kiém sodt vién phai la kiém toan vién hoic ké toan vién ( do Nha nudc nim
giit trén 50% von diéu 1€ cua Cong ty).

3. Kiém soat vién phai khong thudc cac truong hop sau:

a) Lam viéc trong bo phan ké todn, tai chinh ctia Coéng ty;

b) La thanh vién hay nhan vién cta cong ty kiém toan ddc lap thuc hién kiém todn
cac bao cdo tai chinh cua Cong ty trong ba (03) ndm lién trude do.

4. Cac Klem soat vién bau mot (01) ngudi trong s6 ho lam Trudng ban theo
nguyén tic da sé. Trudong ban kiém sodt phai 1a kiém todn vién hoic ké toan vién
chuyén nghiép va phai lam viéc chuyén trach tai Cong ty. Trudng ban kiém soat co céc
quyén va trach nhiém sau:

a. Triéu tap cudc hop Ban kiém sodt;

b. Yéu cau Hoi dong quan tri, Giam dbc va ngudi diéu hanh khac cung cip céc
thong tin lién quan dé bao cdo Ban kiém soat;

c. Lap va ky bdo céo ctia Ban kiém soat sau khi da tham khao y kién cta Hoi
dong quan tri dé trinh Pai hoi dong c6 dong.

Diéu 15. Cach thirc ¢6 dong, nhém cb dong vng cir, d& cir ngudi vao vi tri Kiém
soat vién:
I. Viéc ing cur, dé cir Kiém soat vién dugc thuc hién tuong tu quy dinh dé cu,
tng cu thanh vién HDQT tai Diéu 7 & trén.
2. Truong hop 56 lugng cac tng vién Ban kiém soat thong qua dé ctr va tng cir
khong du s6 luong can thiét, Ban kiém soat duong nhiém c6 thé dé ctr thém ang vién
hodc t6 chirc dé cir theo co ché quy dinh tai Diéu 18 Cong ty va Quy ché ndi bd vé quan

tri Cong ty. Co ché Ban kiém soat duong nhiém dé cir Gng vién Ban kiém soat phai duge
cong bd rd rang va phai duoc Dai hdi ddng ¢b dong thdng qua trudce khi tién hanh dé ctr.
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Piéu 16. Cach thire bau Kiém soat vién

Céc thirc biu Kiém soat vién duoc thuc hién tuong tu quy dinh bau thanh vién
HDQT tai Diéu 8 ¢ trén .

Trudng hop Kiém soat vién ¢6 cung thoi diém két thuc nhiém ky ma Klem soat
vién nhieém ky mai chua duoc bau thi Kiém soét vién da hét nhiém ky van tlep tuc thuc
hién quyén va nghia vu cho dén khi Kiém soét vién nhiém ky méi duge bdu va nhan
nhiém vu.

Pidu 17. Céc truong hop mién nhiém, bai nhié¢m Kiém soat vién:
1. Kiém soat vién bi mién nhiém trong cac truwdmg hop sau:

a. Khong con di tiéu chuan va diéu kién Jam Kiém sodt vién theo quy dinh tai
Luéat doanh nghiép;

b. Khong thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong séu (06) thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang;

c. Co don tu chirc va dugc chép thuan;

d. Céc truong hop khac theo quy dinh cua phap luat.

2. Kiém so4t vién bi bai nhiém trong cic truong hop sau:
a. Khdéng hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;

b. Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhic¢u lan nghia vu cua Kiém soat vién
quy dinh cua Luat doanh nghi¢p va Dicu 1¢ Cong ty;

c. Theo quyét dinh ctia Dai hoi dong cb dong;
d. Céac truong hop khac theo quy dinh cta phép luét.
biéu 18. Théng bio vé baAu, mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién:
Théng bdo vé bﬁL{, mién nhiém. bai nhiém Kiém soat vién d}l‘QC thuc hién tuong
tu quy dinh Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém HDQT tai Diéu 10 & trén.
CHUONG VI: QUY DINH VE VIEC THANH LAP VA HOAT PONG CUA
CAC TIEU BAN THUQC HDPQT

Thanh 1ap va hoat ddng cua céc ti€u ban thuéc Hoi dong quan tri (néu cd), gobm
cac ndi dung chinh sau day:

Piéu 19. Cic tiéu ban thuje HPQT:

- Hoi ddng quan trl ¢6 thé thanh 1ap cac tiéu ban dé hd tro hoat dong cia HDQT
nhu: Ti€u ban nhan su, ti€u ban luong thudng va céc tieu ban khac. Viéc thanh lap cac
tieu ban phai dwoe sw chap thuan cia Dai hgi dong ¢6 dong.

- Truong hop, khong thanh 14p cac tiéu ban nhén su, tiéu ban luong thudng, Hot
dong quan tri c6 thé phan cong thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri gitip Hoi déng quan
tri trong cac hoat dong nhan sy, luong thudng.

Ho1 dong quan tri quy dinh chi tiét vé& viéc thanh lap tiéu ban, trach nhiém cta
tung tiéu ban, trdch nhiém qﬁa thanh vién cua ti€u ban hodc trach nhiém cta thanh vién
doc lap dugc cir phu trach ve nhan su, luong thuong.
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Piéu 20. Co ciu ciia cc tieu ban:

S6 luong thanh vién ciia tiéu ban do Hoi dong quan tri quyét dinh, it nhat 1a ba
(03) nguwoi bao gom thanh vién cua Hoi dong quan tri va thanh vién bén ngoai.

Diéu 21. Tiéu chuan thanh vién ciia ticu ban, truéng tiéu ban:

- Hoi dong quan tri can bo nhiém 01 thanh vién déc 1ap HPQT lam trudng ban
cac ticu ban nhan su. tiéu ban luong thuong.

- Thanh vién cua Tiéu ban phai c6 kién thirc hodc kinh nghiém vé linh vuc tiéu
ban nhan phu trach.

- Thanh vién cta Tiéu ban cé th¢ gdbm mdt hodc nhiéu thanh vién cia Hoi dong
quan tri va mot hodc nhiéu thanh vién bén ngoai theo quyét dinh cia Hoi dong quan tri.

Diéu 22. Trach uhiém cia cac tiéu ban va tirng thanh vién:

1. Trach nhiém cia tiéu ban nhan su:

- Tham muu, tim kiém va dé clr ng vién nhén su c6 du nang luc, trinh d§ chuyén
mon vao cdc vi tri quan ly cao cip cua Cong ty, dong thoi dé dé xudt bai nhiém céc can
b6 quéan 1y cdp cao khong dat yéu cau trinh HPQT quyét dinh;

2- Trdch nhiém ciia tiéu ban lwong thiong:

- Hang nam cén ctr vao quy mo hogt dong. tinh hinh SXKD cta Cong ty xay
dung, dé xudt ché do luong thudng cua Giam dbc, cac chic vu quan 1y cao cap va
CBCNV trinh HPQT quyét dinh.

CHUONG VII: LUA CHON, BO NHIEM VA MIEN NHIEM NGUOI DIEU
HANH CONG TY

Dicu 23. Lya chon nguwdi dieu hanh Cong ty:

Hé thong quan ly cia Cong ty phai diam bao bo méy quan 1y chju trach nhiém
truge Hoi 6611g quan tri va chiu sy gidm sat, chi dao cua Hoi d@)ng quan tri trong cong
viéc kinh doanh hang ngay ctia Cong ty. Cong ty c¢6 Giam dde, cac Phé giam dbc, Ké
toan truémg va cac chic danh quan 1y khac do Hoi ddng quan tri bé nhiém. Viée bd
nhiém mién nhi¢m, bai nhiém céc chtcc danh néu trén phai duge thong qua bing nghi
quyét ctia Hoi dong quén tri va duge su chap thuan cia Téng Cong ty.

biéu 24, Tiéu chuan va diéu kién bo nhiém Giim doc

Tiéu chuan va di¢u kién bd nhiém Giam doc tuédn thu theo Piéu 65- Luit doanh
nghiép. c6 bo sung lam 16 thém cu thé nhu sau:

I. C6 du nang lyc hanh vi dan su va khong thuge doi tuong khong duoc quan 1y
doanh nghiép theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 18 clia Luat doanh nghiép.

2. Khong duogc la vo hodc chong, cha dé, cha nubi, me dé€, me¢ nudi, con d¢, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh 1¢, em ré, chi dau, em dau cia ngudi quéan ly Tong
Cong PVC va nguoi dai dién phan vén ctia PVC tai Cong ty (Do Cong ty 1a Cong ty con
ctia PVC c6 phan vén goép. ¢d phan do Nha nude ndm gitt trén 50% von diéu 1¢).

3. C6 phém chat dao dire tot; ¥ thie td chic ky luét cao; trung thue, dam lam va
dam chiu trach nhi¢m; c6 kha ning thyc tién; dugc tap thé tin nhiém thong qua két qua
ldy phiéu tin nhiém.



4. C6 trinh dd chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh cua Cong ty.
C6 trinh do hoc vén tir bac dai hoc tr¢ 1én v6i chuyén nganh phu hop hoéc chuyén nganh
khic nhung da ¢6 it nhit 2 nim dang cdng tac ¢ linh vuc duoc dé nghi bd nhiém; C6
nang huc t6 chirc chi dao; ¢6 trinh d6 vé quan 1y, ngoai ngt va c6 di stc khoe dé lam
viéc ¢ hiéu qua va dap ing dugce chic trach duoc giao.

5. Khong thudc cac ddi twong dang bi co quan, chinh quyén va to chitc Dang céc
cqp xem xét ky ludt hodc dang trong thoi gian chiu thi hanh ky ludt v6i hinh thirc tir
khién trich tré 1én va khong thude cac déi tuong bi cdm dam nhiém cdc chic vu theo

quy dinh cua phap ludt.
Pidu 25. Tiéu chuin va diéu kién bd nhiém Phé giam dbc:

Tiéu chuan va diéu kién bd nhiém Phé gidm doc tuwong ty nhu khedn 1, 3, 4, 5 -
Tiéu chuan va diéu kién bé nhiém Giam doc & trén.

Picu 26. Tiéu chuan va diéu kién b6 nhiém Ke toan truwong:
Tiéu chuan va dic¢u kién bo nhié¢m K¢é todn trudng cu thé nhur sau:

1. Khong thude cdc déi tuong nhitng ngudi khong duge lam ké toan quy dinh tai
Piéu 52 Luat Ke toan.

2. Céc tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Diéu 51 cia Luit Keé toan, cd bd sung
thém cu th¢ nhu sau:

- C6 pham chat dao dirc nghé nghiép, trung thuc, liém khiét, co y thic chdp hanh
phap luat va dau tranh bao vé€ chinh sach, ché do, cac quy dinh vé quén ly kinh té, tai
chinh cta phap luat va cda Cong ty.

- Co trinh d6 chuyén moén, nghiép vu ve ké toan tir trinh d6 Pai hoc trd [én.
- C6 chirng chi boi dudng ké toan trudng;

- Thoi gian cdng tac thuc té 1 ké toan it nhat nam (02) nam tinh dén ngay dugc bd
nhiém.

3. Khong thudc cic dbi twong dang bi co quan, chinh quyén va td chire Dang cac
cap xem xé€t ky ludt hodc dang trong thoi gian chiu thi hanh ky luat véi hinh thic t
khién trach tro lén.

Diéu 27. Trinh ty va hd so bd nhi¢m nguwoi didu hanh Céng ty:

Hoi dong quan tri Cong ty ra quyét dinh bd nhiém (sau khi dwge Tdng Cong ty
chép thuan bing vin ban) déi véi cac chirc danh dudi day sau:

- Giam dbc Cong ty.
- Céc Pho Giam ddc Cong ty.
- Ké toan trudng va Trudng phong TC-HC Cong ty.
L. Trinh ty thwe hién d6i véi bd nhi¢m tir ngudn nhan sw tai chd:

a. Can ¢t ydu cdu nhiém vy, nguon can bd quy hoach va sau khi trao ddi trong
Ban lanh dao, Chu tich bdo cdo (khong nhat thiét bang vian ban) Cong ty me - Tong Cong
ty vé chi tr uong va phuong an nhan su (tir 1 dén 3 phwong an) ctia Cong ty.

b. Khi Tong Cong ty déng y, Chu tich HDQT thong qua nhén xét danh gid vé

nhén su va t6 chirc 14y phiéu tin nhiém céc can b6 chi chét trong Coéng ty dbi v4i nhan
su du kién.
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c. Trén co s¢ phan tich tdng hop nhan xét, danh gia va két qua liy phiéu tin

nhiém, HDQT hop théng nhét lua chon (néu ¢o6 2-3 g ct vién) va Chu tich ky to

trinh gui Téng cong ty xem xét chap thuan (HPQT chi ra Nghi quyét sau khi c6 két qua
liy phiéu tin nhiém).

d. Truomg hop Tong Cong ty khong nhat tri v6i nhén su do Chu tich/HBQT Cong
ty dé& nghi thi Chi tich Cong ty phéi lya chon va dé nghi phuong én nhan sy khéc trinh
Ban thuong vu va Tong Cong ty xem xét.

2. Trinh tu thue hién d6i véi bo nhiém tir ngudn nhin su bén ngoai:

Trudng hop xét thiy nguon can bo tai chd trong quy hoach cua Cong ty khong
thé dip trng, Cong ty co thé thuc hién viéc bo nhiém tir ngudn bén ngoai, nhung phai
theo quy trinh chung nhu sau:

- HbQT théng nhat vé chi truong ting cudng cén bo tir ngudn bén ngoai va thao
ludn vé nhéan su do cap trén gidi thi¢u hodc cac thanh vién HPQT gidi thiéu.

- Phong Té chire Hanh chinh Cong ty xac minh ly lich va tim hiéu vé& can b6 ( lay
nhén x¢ét Can bo tir don vi dang cong tac); trao d6i vé du kién cua Cong ty, cling nhu

y€u cdu nhiém vu véi cdn bd va lanh dao noi can bo dang cong tac; bao cdo HPQT vé
két qua lam viéc.

- Cht tich HPQT trinh Tong Cong ty xem xét chip thudn trude khi ra quyét dinh.
3. H6 so dé nghi b6 nhiém:
Déi v6i truong hop bd nhiém tai chd, Ho so dé& nghi bd nhiém ngudi diéu hanh
Cong ty gbm c6:
1. To trinh dé nghi bd nhiém (T trinh can ¢6 ddy du ndi dung: nhu cau nhan su,
ngudn nhan sy, ngudn nhan sy du kien bd nhi€ém (ngudn ndi bdé/hodc ngudn
bén ngoai)...);

2. So yéu lich cuia nguoi dugce dé nghi bd nhiém, ¢6 dan dan anh ¢ 4x6 cm (anh
chup trong thoi han 3 thang tinh dén thoi diém 1dp ho so) duge co quan quén
ly xac nhin theo mau 2C-BNV/2008;

3. Bén tu nhdn xét, ddnh gid qua trinh cong tic;

4. Chuong trinh Hanh dong néu duoc bd nhiém;

N

Ban nhan xét, danh gid ciia HDQT, Chu tich Cong ty hodc Giam ddc Cong ty
(vé uuw/khuyét diém...) dbi véi ngudi dugc gidi thidu bd nhiém;

6. Ban nhan xét (ddng y/ hay khong déng ¥) cia Pang y c6 két qua phiéu gidi
thiéu, tin nhiém do6i vdi can bd

7. Quyét dinh xép loai Pang vién nam gin nhit (di véi can bo 1a dang vién) va
Danh gia két qua cong viéc hang nam;

8. Ban nhan xét ciia Cdp ty /Chinh quyén dia phuong noi cu tri theo quy dinh;

9. Bién ban tong hop (kiém phiéu) 14y phiéu gidi thiéu, phiéu tin nhiém cta can
bo chi cht;

10. Ban ké khai tai san, thu nhap theo miu quy dinh;

I1. Gidy khém stc khoe c6 thoi han 3 thang tinh dén thoi diém 1ap hd so bd
nhi¢m;

12. Ban ké khai ngudn cho con di hoc nude ngoai (néu co) Bdo cdo cua can bd
dang vién c6 than nhan ¢ nuwde ngoai.
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13. Céc ban sao van bing, chimg chi dio tao, bdi dudng (c6 cong chung hodc

dong dau cua co quan sao y ban chinh);

14. Cac két luan kiém tra, thanh tra giai quyét khidu nai t6 cdo, cic gidy t& lién

quan khac doi voi nguoi duge gidi thiéu bo nhiém (néu cd);

15. Ra soat, bao cdo tiéu chudn chinh tri can bo quan ly dé xudt duoc bo nhiém .

Cong ty phai xac nhan Ho so va chiu trach nhiém vé tinh xac thuc cia Hd so dé
nghi bb nhiém.

Piéu 28. Thoi han (nhiém ky) / b nhiém lai chirc vu nguéi diéu hanh Céng
ty.

- Nhiém ky ctia Gidm déc, Pho giam dbc, Ké toan trudng va cac chie danh quan
Iy khac trong Cong ty do Hoi dong quan tri bo nhiém la ndm (05) ndm va ¢ the dugce tai
bo nhiém.

- Khi hét thoi han bd nhiém (05 nim) thi phéi tién hanh xem xét dé bd nhiém lai/
hogc khong bo nhiém lai. Hoi dong quan tri quyét dinh trude khi can bd két thic nhiém
ky it nhat mot (01) thang (D6i v6i nguoi didu hanh Cong ty trong Quyét dinh bd nhiém
khong ghi thoi han bd nhiém khi téi thoi han 5 nam ciing phai tién hanh tha tuc bd nhiém
lar).

- D6i v6i nguoi diéu hanh con tir dii 2 nim dén duéi 5 nim cong tac trude khi
dén tudi nghi huu, néu dugce bo nhié¢m lai thi thoi han bo nhiém duogc tinh dén thoi diém
du tudi nghi huu theo quy dinh.

- D6i v6i nguoi diéu hanh con dudi 2 nam cong tac trude khi dén tudi nghi huu,

do cap c6 tham quyén xem xét quyét dinh kéo dai thoi gian giit chtc vu dén thoi diém
di tudi nghi huu theo quy dinh.

- Di v6i nguoi diéu hanh khi hét thoi han bd nhiém ma khong du ti€u chuén, diéu
kién d¢ bo nhiém lai thi HbQT/Giam déc bao cdo, xem xét, bd tri phan cong cong tac
khac theo phan cép.

Diéu 29. Diéu kién dé bé nhiém lai:
- Hoan thanh nhiém vy trong thot gian gitr chirc vy;

- Pat tiéu chuan can bo lanh dao quy dinh tai thoi diém xem xét bd nhiém lai, dap
ung duoc yéu cdu cOng tdc trong thoi gian tdi;

- Cong ty ¢6 nhu cau;
- bu stc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chuc trach dugc giao;

- Khéng thudc cac trudng hop bi cdm dam nhiém chie vu theo quy dinh ctia phap
luat.

Diéu 30. Trinh tu va ho6 so bo nhiém lai:
1. Trinh tu b6 nhiém lai :

- Nguoi diéu hanh Cong ty lam bdo cdo tu nhan xét danh gid viéc thuc hién chirc
trach, nhiém vy trong thoi gian gitr chirc vu theo quy dinh vé danh gia can bo gui
HDQT/Giam dbc Cong ty.

- Dang uy Cong ty c6 y kién nhén xét, danh gia.
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- Chu tich HDQT/ Giam dée Cong ty nhan xét théng nhét ¥ kién vé viée bd nhiém
lai hay khong bo nhiém lai. Trén co s¢ d6 Chu tich HDQT /Giam dbc Cong ty ra quyét
dinh hogc trinh Tong cong ty xem xét chép thuan trude khi ra quyét dinh theo ding phan
cép.

- Tham quyen ra quyet dinh bd nhiém lai/kéo dai thoi han: Cip nao ra quyét dinh
bd nhiém thi cap dé ra quyet dinh bd nhiém lai.

2. Ho so' dé nghi b6 nhiém lai nhu sau:

1. To trinh dé nghi bd nhiém lai (trong d6 néu rd nhu cdu cin bd nhiém lai va
danh gia To trinh can co déy du ndi dung: nhu cAu nhin su, nguén nhan su,
ngudn nhan su du kién bd nhiém (ngudn ndi bo/hodc ngudn bén ngoai)...);

So yéu lich cua nguoi dugce dé nghi bd nhiém, c¢6 dan dan anh c& 4x6 cm (anh
chup trong thoi han 3 thang tinh dén thoi diém lap hd so) duoe co quan quéan
Iy xdc nhan theo mau 2C-BNV/2008;

3. Vin bing, ching chi bd sung so v6i lan diu (néu cé thay doi );

R

Ban ké khai tai san néu c6 thay ddi so v6i nam trude 1ién ké so véi thoi diém

bé nhi‘ém lai (néu khong thay doi c6 thé su dung Ban ké khai Tai sdn cudi nam

lién ké);

Ban tu nhin xét, danh gia hang ndm cda can bg;

Ban danh gi4 ca nhiém k¥ cta cép c6 thim quyén;

Chuong trinh Hanh déng néu duoc bd nhiém lai;

8. Ban nhan x¢ét ctia Cap ty / hodc Chinh quyén co s¢ noi nhén su cu tri thuong
xuyén vé& viée chap hanh phép luit ctia can bd va gia dinh noi cu tri;

~1 O W

9. Bién ban kiém phiéu tin nhiém cia can bo chu chdt;

10. Gidy kham strc khoe tai thoi diém 1ap bd nhiém lai.

3. Ho so kéo dai thoi gian cong tac:

a. Ban ty nhdn xét, danh gia hang nam cua can bd;

b. Ban danh gia ca nhiém ky cta cap ¢o thim quyén (HDQT: Péi v6i Giam déc:
Giam doc: Doi voi cac nguoi diéu hanh con lai) .

Diéu 31. Ky hop ddng lao dong véi ngudi diéu hanh Cong ty:

1. Sau khi ¢o6 quyét dinh bd nhiém can bd didu hanh Coéng ty, Cong ty phan cip
viéc ky hgp dong nhu sau :

- Chu tich Hoi déng Quan tri ky hop dong lao dong (hodc phu luc hop ddng lao
dong) doi voi Giam doc.

- Giam déc ky hop dong lao dong véi cac Pho giam dbe va Ké toan truéng (Theo
Uy quyén cua HDQT).

2. Hoi dong quan tri quyel dinh th lao, tién luong, lgi ich va cac diéu khoan khac
trong hop dong lao dong ddi voi Giam dée; va ké ca thu lao, tién luong, loi ich va cac
diéu khoan khic trong hop dong lao dong dbi v6i Pho Giam dde va Ké toan trudng sau
khi tham khao y kién cua Giam doc.

Piéu 32. Cac truwong hop mién nhiém ngudi diéu hanh Cong ty
1. Cép c6 thim quyén theo phan cap quan 1y ngudi diéu hanh quyét dinh mién
nhiém chac vu déi v6i ngudi didu hanh do vi pham ky ludt, vi pham dao duc, nang luc
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yéu kém, khong hoan thanh nhiém vy, mat uy tin nhung chua dén mirc xit ly ky luat cach
chte hodc bai nhiém. Mién nhiém gin véi yéu td chi quan do nguoi didu hanh gy nén.
2. Viéc xem xét mién nhiém nguoi diéu hanh can clr vao mot trong céc trudong hop
sau:
- Ngudi diéu hanh bj ky luat canh cdo hodc khién trach ma yéu cdu nhiém vu cdng
tac can phai thay thé.
- Nguoi dicu hanh bi co ‘quan ¢o thim quyén két luan bang vin ban vé vi pham
phép luat nhung chua dén mac cach chirc hodc bai nhiém.
- Ngudi didu hanh khong dt ndng luc, uy tin dé lam viéc thudc mot trong céc
truong hop sau:
e Trong 2 nam lién tiép cia nhiém ky gitr chtre vu khong hoan thanh chirc trach,
nhiém vu dugc giao.

o Trong modt nhiém ky hoac hai nhiém ky gitt chire vu lién tiép, bi hai lan xr ly
Ky ludt tir khién trach trd 1én lién quan dén chirc trach nhiém vu duge giao.

e DPé Cong ty mat doan két hodc lam Cong ty mat doan két theo két luan cta co
quan ¢6 tham quyeén.

e Bi co quan kiém tra, thanh tra c6 thim quyén két luan vi pham quy dinh vé
nhiing viéc dang vién, can b khong dugce lam.

3. Quy trinh mién nhiém Ngudi diéu hanh Cong ty:

- HDQT/ Gidam dbe can cir Muc 2. didu nay dé d& xuat mién nhiém theo phan
cap quan ly can bo.
- Cép co tham quyén xem xét, quyét dinh.

4. H so trinh bao gém ban ty nhan x¢t, kiém diém cua ngudi diéu hanh; cac vin
ban co lién quan khi xem xét mién nhiém (quyet dinh ky lut, van ban két luan cta co
quan ¢ thdm quyén c6 lién quan dén ngudi diéu hanh); tém tat 1y lich ngudi diéu hanh;
nhan xét, danh gia nguoi diéu hanh trong nhiém ky, thoi han gii chirc vu.

Piéu 33. Théng biao boé nhiém, mién nhiém nguwdi diéu hanh Cong ty

Cong ty phai td chic théng bao vé viée bd nhiém, mién nhiém ngudi didu hanh
trong ndi bo Cong ty va cong bd thong tin trong thoi han 24 gid theo ding diém n,
khodn 1 Piéu 9 cua Thong tu 155/2015/TT-BTC ngay 6/10/2015 vé viéc Huéng dan
cong bd thong tin trén thi truong chang khodn.

CHUONG VIII: PHOI HOP HOAT DONG GIUA HPQT, BAN KIEM SOAT VA
GIAM bOC

Piéu 34. Thi tyc, trinh ty triéu tip, thong bao moi hop, ghi bién ban, thong bao
két qua hop giita HDQT, Ban kiém soat va Giam déc:

. Th tye. trinh ty tri¢u tdp, thong bao moi hop, ghi bién bén, thong bao két qua
hop gitta Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Giam dbc: Tuong tu nhu cudc hop cua
HDPQT tai Piéu 12 néu trén.

2. Théng bao Nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri cho Ban kiém soat:

Trong vong 3 ngdy lam viée ké tir ngdy ban hanh, Nghj quyet cudc hop cua
HPOT s& diroc chuvén ban sao / hodc ¢6 thé guri bing thu dién tir cho Ban kiém soat.



Diéu 35. Giam doc:

Giam dbe 14 nguoi diéu hanh cong viéc kinh doanh hing ngay cua Cong ty; chiu
sw giam sat cua Hoi dong quan tri; chiu trdch nhiém trudge Hoi ddng quan trj va trudce
phap ludt vé viéc thuc hién cac quyén va nghia vu dugc giao.

Tai cudc hop HDQT hoac Dai hoi dong ¢b dong, Giam dbc chudn bi cac van dé s&

duoc trao ddi va quyét dinh trong pham vi thim quyén quan ly ctia minh hoic theo sy
phan cong cua Chu tich Hoi dong Quan tri.

Piéu 36. Cac truomg hop Giam dbc va Ban kiém soat dé nghi triéu tap hop HDQT:

Chu tich HDQT phai triéu tp hop HDQT hanh trong thoi han bay (07) ngay lam
vigc, khong dugc tri hoan néu khong ¢6 ly do chinh déang, khi Giam doc/hoac Ban kiém
soat dé nghi bang vin ban trinh bay muc dich cudc hop va cac vén dé can ban, cu thé :

I- HDQT/ hodc thanh vién HDQT vi pham nghiém trong trach nhi€ém va nghia
vu cda nguoi quan tri diéu hanh.

2- C6 van dé quan trong lién quan dén loi ich ctia Cong ty va cb dong ma can
thiét phai td chire ngay cude hop HDQT dé giai quyét.

3- Mot $& vAn dé khac ma Giam ddc/Ban kiém soét cho 12 cin thiét,

Truong hop Chu tich khong triéu tap hop theo dé nghi thi Chu tich HPQT phal
chiu trach nhi¢m vé nhimg thiét hai xdy ra dbi voi Cong ty; Giam ddc/hoic Ban kiém
s04t co quyén triéu tap hop Hoi déng quan tri.

Piéu 37. Bao cdo ciia Giam ddc voi HPQT vé viée thuc hién nhiém vu va quyén
han duge giao:

Gidm dbc ¢ trach nhiém bdo céo tinh hinh, tién do thuc hién va két qua hoat
dong doi voi nhiém vu va quyén han dugc giao bait HDQT. Viéc bao cdo phai dugc
dugce duy tri dinh ky hang quy va hang ndm hodc theo yéu cau dot xuat cia HbQT.

Hang quy, sdu thang va hang nam, HbQT kiém tra, danh gia viéc thuc hién cac
Nghi quyét va cdc ndi dung ty quyén cho Giam ddc thuc hién hoac to chire thue hién.
Piéu 38. Kiém diém viéc thwe hién Nghi quyét va cic vin dé dy quyén khic ciia

HDQT d6i voi Giam doc

Tai cac cude hop Quy ciia HDQT, Gidm dbc phai ¢ bao bao kiém diém tinh hinh

thue hién nhiém vu duoc giao/ tinh hinh thuc hién cac Nghi quyet Quyet dinh cua

HDQT va cic van dé da dugc HPQT uy quyén gitra 2 ky hop dé HDQT nidm bit va ¢6
phuong an xu ly kip thot.

Pitu 39. Cac van dé Giam dbe _phii bao cdo, cung cip thong tin va cach thirc thong
bdo cho HPQT, Ban kiém soat:

Giam déc hodc ngudi duoc Giam dbe uy quyén phai bao céo va cung cap thong
tin cho HDQT va ban ki€m sodt trong thoi han 01 (mdt) gid, ké tir khi Cong ty xdy ra
mot trong cac sur ki€n sau:

1. Tai khoan bi phong téa hodc tai khoan dugc phép hoat dong tré lai sau khi bi
phong toa.

2. Bi thu hdi Gidy chung nhan dang ky kinh doanh.
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3. Co quyét dinh khéi t6 dbi voi cac can bd quan ly cép cao; C6 ban an, quyet
dinh ctia toa dn lién quan dén hoat dong ctia Cong ty; ¢6 két luan ciia co quan thué vé
viéc vi pham phap ludt vé thué.

Céc béo cdo, tai liéu phai dugce lap va gii bing van ban cho HDQT va Ban kiém
soat. Trong trudng hop cip bach, ¢ thé st dung hinh thie dién thoai fax, but ph¢ va cac
phuong tién khéac trong viéc giri va xir ly bao cdo, xin y kién dé kip thoi giai quyét cong
viéc.

Piéu 40. Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat giita cdc thanh vién
HDQT, cac kiém soat vién va Giam déc

I. Viéc phéi hop cong tic giita HDQT va Giam dbc Cong ty trong viée thuc
hi¢n nhi¢m vu lanh dao, quan ly va didu hanh san xuét kinh doanh ctia Cong ty: Pugc
thyc hién theo Quy ché phéi hop cong tac gitta Ban thudng vu Dang ty , HDQT va Gidm
dbc Cong ty.

. Viée phbi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat glua cac thanh
vién HDQT cdc Kiém soat vién va Giam déc theo cic nhiém vu cuy thé ciia minh
nhu sau:

2.1 P6i v6i Ban kiém soat:
2.1.1 Ban Kiém soat phai thudng xuyén phdi hop voi 'HDQT, théng bao voi

HDQT vé két qua hoat dong cua Ban Kiém soat; tham khao y kién ctia HPQT trude khi
trinh céc bao cao, két qua va kién nghi [én Dai hoi dong cb dong;

~2.1.2 Ban Kiém soat ¢o quyén kién nghi bién phéap bd sung, stra ddi, cai tién co
cdu to chirc quan ly, di€u hanh hoat dong kinh doanh cta Cong ty gitip HDQT trinh Dai
héi dong cd dong trong ky hop gén nhat;

2.1.3 Ban kiém soat co quyén tham du va tham gia thdo ludn tai cudc hop
DPHDCD, HDPQT va cac cudc hop khac cuia Cong ty. Tai cac cudc hop nay, HPQT phai
tiép thu va ghi nhan cic y kién déng gop. dé xudt va kién nghi ctia Ban kiém soét (néu
cO).

2.1.4 HBQT phai tao diéu kién ’dé Ban kiém soat phat huy tdc dung cong tac kiém
tra, kiém soat thuong xuyén va dot xuat.

2.1.5 Khi tiép nhén céac bién ban kiém tra hodc bao cao tong hop cac dot klem tra
ctia Ban kiém soat, HDQT phai nghién ctru dé c6 ké hoach cling c0, chén chinh va can ¢6
bién phdp xtt Iy d6i véi céc don vi va cac ca nhan lién quan, dong thoi khéc phuc céc vi
pham sau kiém tra, kiém sodt cia Ban kiém soat theo quy dinh ctia Cong ty.

2.1.6 HDbQT, thanh vién HDBQT, Giam dde, Phé Giam dbe, K& toan truong va
nguoi dleu hanh Cong ty khac phai cung cap day do va kip thoi thong tin, tai liéu ve hoat
dong kinh doanh cua Cong ty theo yéu cau cua Ban Kiém soat, trix truong hop Pai hoi
dong ¢ dong cé quyét dinh khac. Ban Kiém soat khong duogc tiét 16 bi mét cta Cong ty,
phai chiu trach nhi¢m cad nhén ve vi¢e sir dung cdc thong tin duge quy dinh la thong tin
bi mat ctia Cong ty. Viéc yéu cau cung cdp thong tin cho Ban Kiém soat va sir dung
thong tin khdng dugc gdy dnh huéng dén hoat dong quan ly va diéu hanh cua Cong ty.

2.2 Pbi véi Giam dbe:

2.2.1 Thanh vién cia HDQT cling khong dugce nhan danh HDPQT can thiép truc
uep vilo cong tac diéu hanh hang ngay cua Giam déc trir céc truong hop thudc tham
quyén ctia HDQT,
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222 HBQT tao didu kién cho Giam déc vé co ché, chinh sach, ngudn nhan lye,
co s& vat chét, trang thiét bi va thiét 1ap hanh lang phap Iy ndi bg, gitp bo may diéu hanh
hoan thanh nhiém vu dugc giao.

2.2.3 HDPQT ¢o thé tham du cac cude hop giao ban hang ngay hodc cac cudc hop
khéc cua Ban dic¢u hanh Cong ty.

2.2.4 HPQT ¢6 quyén st dung céc phong ban chirc ning hodc cac chuyén vién
ctia Cong ty gilip cho cong viéc cua HDQT.

2.2.5 HBQT co6 trach nhiém chi dao, giam sat thuong xuyén cong tac diéu hanh
ctia Giam doc. Giam doc thuc hién ché dd bdo cdo theo quy dinh cia HDQT.

2.2.6 Déi Vi cac vén & noi dung HDQT trinh Dai héi dong cb ddéng quyét dinh:
HDQT ¢6 quyén yéu cau TV HDQT, Giam dbc, cac Phong ban chuyén mén Cong ty
chuén bi cac ndi dung can thiét ¢& Chu tich HPQT thay mit HPQT trinh PHPCD Céng
ty xem xét quyét dinh. Céc noi dung trén phai dugc gui cho HDQT it nhit 45 (bén muoi
lam) ngay truéce ngay hop Dai hoi ddng co dong.

2.2.7 Dbi v6i cic ndi dung, van dé thudc thdm quyén quyét dinh ctia HDQT:
Giam dbc c6 trach nhiém lap to trinh giri HDQT (kém theo to trinh 1 cac van ban, tai
liéu c6 lién quan dén cac ndi dung can trinh va phai giri cho HDQT chém nhit 03 ( ba)
ngdy lam vi¢e trude ngay hop HDQT, dé HDPQT xem xét quyét dinh. Trong qua trinh
xem xét quyet dinh cac ndi dung ma Giam déc trinh. HPQT ¢6 quyen yéu cau Giam dbc
b6 sung cac tai liéu lién quan va lam rd cic ndi dung ma Giam ddc trinh, trude khi
HDQT ra quyét dinh.

Tét ca cac tai liéu do Giam déc trinh va gui HDQT phai la véan ban chinh thic, ¢6
ky tén, dong ddu, néu rd y kién tham muu, dé& xuit dé HPQT co co sé xem xét, giai
quyét.

2.2.8 Dbi véi cic noi dung, van dé thudc thim quyen quyet dinh cia Giam
dbc: Giam ddc duoe true tiép quyét dinh cdc van dé thude tham quyén ctia minh da duoc
quy dinh trong Ludt doanh nghiép, Pidu 1¢ Cong ty va Quy ché nay. Sau khi quyet dinh,
Gidm dbc c6 trach nhiém bdo cao cho HDQT.

, (Pinh kém Phu luc: Bdng phdn cdp quyén han gitta PHPCH, HPOT va Gidm
doc).

2.2.9 Khi Gidam dbc ra quyét dinh ky bat ky van ban nao trai quy dinh cta Phap
luat va Diéu ¢ Cong ty, cac quy dinh ndi bo khac cua Cong ty va lam anh hudng dén
quyén loi cia Cong ty thi HDQT c¢6 quyén yéu cau Giam doc hiy b6 vdn ban do. Néu
Giam doc khong thi hanh thi Cha tich HDQT ¢6 quyén ra van ban dinh chi thi hanh
quyét dinh nay va ra thong bao toi tat ca thanh vién HDQT va Ban diéu hanh.

2.2.10 Chu tich HPQT va Giam dc phai trao di cong viée thuong xuyén voi
nhau it nhat 1 tuan/lan.

2.2.11 Giam ddc co quyén dé nghi Chu tich HPQT triu tdp cudc hop bat thuong
HDbQT de xem xét, quyet dinh cAc van dé phét sinh trong cong téc diéu hanh vuot qua
thdm quyén ctia Giam dbc.

Khi ¢6 thu moi. Giam: dbe ¢6 thé tham du céc cude hop HDQT, nhung Giam dbc
khong ¢ quyén biéu quyét néu khong phai dong thoi la TV HPQT.

2.2.12 Giam déc 1a nguoi to chire trién khai thuc hién céc Nghi quyét, Quyét dinh
cua HDQT.
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2.2.13 Giam dbc dugc quyén khong thuc hién va kién nghi didu chinh nhitng
quyet dinh trai phap luat, trai véi quy dinh cua Didu 1¢ Cong ty. Néu HDbQT khong coy
kién tra 10 bang vin ban trong thoi han 07 (bay) ngay, thi thy theo yéu cau ve thoi gian,
tinh chét cta vu viée cu thé, Giam dde bao cao voi Cap trén (Téng Cong ty) hodc dé nghi
Chu tich HPQT triéu tap cudc hop bét thuong DHDCD dé xur ly.

2.2.14 Phén mp quyen han giira HDQT va Giam déc tiy tirng truong hop cu
thé: Dbi voi cac noi dung thude thim quyén cia HDQT, HDQT co thé iy quyén cho
Giam dbc quyét dinh bing vin ban d6i v6i ting trudng hop cu thé.

CHUONG IX: QUY DINH VE PANH GIA HANG NAM POI VOI HOAT PONG
KHEN THUONG VA KY LUAT POI VOI TV HPQT, KIEM SOAT
VIEN, GIAM POC VA CAC NGUOI PIEU HANH

Pidu 41. Panh gia hoat dong hang nim déi véi thanh vién HPQT, Kiém soat vién,
Giam dbc va ciac nguoi diéu hanh Cong ty

I. Hang ndm, cén ci vao chirc ndng nhiém vu dwgc phan cong va két qua hoat

dong SXKD cua Cong ty, HDQT, Ban kiém soat, Ban giam ddc va Ké toan truéng Cong

ty to chire kiém diém phé binh va tu phé binh, danh gia mtrc do hoan thanh nhiém vu cia

minh, viéc phan loai danh gid mic do hoan thanh nhiém vu dugc chia ra nhu sau:

a. Hoan thanh xudt sic nhiém vu.

b. Hoan thanh tt nhiém vu.

¢. Hoan thanh nhiém vu

d. Chua hoan thanh nhiém vu.
Diéu 42. Khen thuéng

1. Can ctr vao két qua danh gia ctia Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Ban di¢u
hanh; Giam doc trinh Hoi dong quan tri dé xuat mie khen thudng doi véi cac cd nhéan
theo muc d6 hoan thanh nhiém vu .

2. Ngudn kinh phi khen thudng duoc trich tir Quy khen thudng, quy thuong cua
cd dons_ khi lgi nhuan vuot.

3. Mirc khen thuéng: Can ctr vao tinh hinh thuc té cta timg nam dé xay dung mirc *
khen thuéng cu thé.

Pidu 43. Xirly vi pham va ky lut

1. Hang nam, cin clr vao két qua danh gia hoat dong san xudt kinh doanh dé xéac
dinh mirc do va hinh thirc ky lut theo quy dinh cua phédp luat va cia Cong ty. Thanh
vién Hoi dong quan tri, Ban klem s0ét va can bd diéu hanh khong hoan thanh nhiém vu
ctia minh v&i sy can trong, man can va ning luc chuyén mon s& phai chiu trach nhiém vé
nhiing thiét hai do minh gay ra.

2. Thanh vién Hdi ddng Quén tri, Kiém sodt vién, Gidm ddc va céc Nguoi diéu
hanh khi thye hién nhiém vu ma co6 hanh vi vi pham quy dinh phap luat va quy dinh cta
Cong ty thi thy theo muc do vi pham ma bj xtr ly ky luét, x& phat hanh chinh, hodc truy
ciru trach nhiém hinh sy theo quy dinh cta phép ludt. Truong hop gdy thiét hai dén loi
ich ctia Cong ty, cb dong hodc ngudi khac thi bdi thudng theo quy dinh cta phéap luit.
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Diéu 44. Tién lwong, thu lao d6i véi thanh vién doc lap HPQT

Péi véi Thanh vién doc lap HPQT lam viéc theo ché do chuyén trach: Tién
luong, thu lao duge thuc hién twong Gng voi muc tién luong, thl lao cta thanh vién
chuyén trach HPQT cta Cong ty.

D&i v6i Thanh vién doc 1ap HPQT lam viée theo ché do khong chuyén trach:
Mrc thu lao thuc hién (tinh theo thang) khong vuot qua 20% mirc tién luvong, thu lao cﬁe}
thanh vién chuyén trach HDQT cta Cong ty (van dung Piéu 16, Thong tr sb
28/2016/TT-BLDTBXH ngay 01/9/2016 cua Bo Lao dong ~ Thuong binh va xa hoi).

CHUONG X: LUA CHQN, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGUOI PHU TRACH
QUANTRI CONGTY

Viée lua chon, bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan trj Cong ty (néu co),
gom cac ndi dung chinh sau day:
Ditu 45. Viéc b nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty:

Hoi d@)ng quén tri chi dinh it nhit mét (01) ngwdi lam Ngwdi phu trach quan tri
Cong ty dé ho trg hoat dong quan tri cong ty dugc ti€n hanh mot céch ¢é hi¢u qua.
Nguoi Phu trdch quan tri Cong ty cé thé ki€m nhi€ém lam Thu ky Cong ty theo quy dinh
khoan 5 Diéu 152 Luét doanh nghiép. Nhiém ky cua Nguoi phu trach quan tri cong ty do
Hoi dong quan tri quyét dinh, toi da [a ndm (05) nam.
Didu 46. Tiéu chuin cia Ngwoi phu trach quan tri Cong ty:

- C6 hiéu biét vé phap luat;

. - Khong duge dong thoi lam viée cho cong ty kiém todn ddc lap dang thuc hién

kieém todn cac bdo cdo tai chinh cia Cong ty;

- Céc tiéu chuan khic theo quy dinh ctia phap lut.
Piéu 47. Cac trudong hop mién nhiém Ngwdi phu trach quan tri Cong ty:

Hoi dong quan tri co thé bai nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty khi can
nhung khong trai voi cdc quy dinh phap ludt hién hanh vé lao dong
Diéu 48. Théng bho b6 nhiém, mién nhiém Nguoi phu trich quan tri Cong ty:

Cong ty c6 thé théng bao viéc bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quéan trj
Cong ty trén trang thong tin dién (o cua Cong ty ( néu thay can thict) .

CHUONG XI: DPIEU KHOAN THI HANH

Diéu 49. Hiéu lre thi hanh

I. Quy ché nay gdm XI chuong 49 Diéu, duoc Dai hoi dong cb dong Cong ty nhét
tri thong qua ngay2Qthang 06 nam 2018 va cling chdp thudn hiéu luc toan vin cia Quy
ché nay.

2. Thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém soat, Ban Giam ddc va Neuoi diéu
hanh Cong ty cé trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

3. Viéc stra doi, bo sung Quy ché nay phai dugc Hoi dong quéan tri xem xét va
trinh Pai hoi dong c6 dong thdng qua.

4. Trong truong hop ¢6 nhitmg quy dinh ctia Phap luét co lién quan dén hoat dong
ctia Cong ty chua dugc dé cip trong ban Quy ché nay hodc trong truong hgp ¢é nhiing
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quy dinh méi ctia Phap luat khac véi nhitng diéu khoan trong Quy ché nay thi nhitng quy
dinh cua Phap tudt d6 duong nhién duoc ap dung va di€u chinh hoat dong cia Cong ty.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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Phu luc

BANG PHAN CAP QUYEN HAN GIUA PAI HOI PONG CO PONG,
HOQI PONG QUAN TR VA GIAM POC

STT

Pai héi dong c6 dong

i

Héi dong quin tri

|

.7 4
Giam doc

Trong linh vwe diéu hanh hoat dfng ciia Céng ty

Théng qua ké hoach phat
trién ngan han va dai han cta
Congty

Quyét dinh chién lugc, ké
hoach phat trién trung han
va ké hoach kinh doanh hang
nam cua Cong ty

(HDQT phe duyét ké hoach
tuyén dung, dao tao, dau tu;
don gia tién luong; Viéc cho
thué, nhugng ban thanh ly tai
san (thudc phan cap dau tu cia
HDQT)

Chiu trach nhiém t5 chic
nghién ctu, xay dung céc ké
hoach SXKD kinh doanh
thudc thim quyén ciia Giam
dbc va trinh HDQT, PHDPCD
théng qua.

T8 chire thuc hién cac Nghi
quyét cia HPQT va PHDCD,
ké hoach SXKD di duogc
HDBQT va BPHDCD théng qua.

Giam sat, chi dao Giam dbe va
ngudi diéu hanh khac trong
cong viéc kinh doanh hang
ngay clia Cong ty.

Quyét dinh cac van @& lién
quan dén cong viéc kinh
doanh hang ngay ctia Cong ty.

Quyét dinh giai phap khic
phuc cac bién dong 16n vé
phuong an SXKD hodc dau tu
cua Cong ty

Pé xuit nhirng bién phép nang
cao hoat dong va quan Iy cla
Cong ty

Théng qua: ban Dy toan dai
han, hang n&m va hang quy cua
Cong ty (sau ddy goi 1a ban du
toan) phuc vu hoat dong quan
ly dai han, hang nam va hang
quy ctia Céng ty theo ké hoach
kinh doanh. Ban du toan hang
nam (bao gdm ca bang can dbi
ké toan, bao cao két qua hoat
dong kinh doanh va bao cédo
luu chuyén tién té du kién) cho
ting nam tai chinh

Trinh HPQT thong qua: ban
Dw toan dai han, hang ndm va
hang quy ctia Cong ty phuc vu
hoat dong quan ly dai han,
hang ndm va hang quy cua
Cong ty theo ké hoach kinh
doanh. Ban du toan hang nam
(bao gdm ca bang cin dbi ké
toan, bao céo két qua hoat
dong kinh doanh va bdo céo
luu chuyén tién té du kién)
cho ting nédm tai chinh

I1

Trong linh vire phét hanh /mua /bén lai ¢d phan/trai phiéu

Quyét dinh loai cb phan va sb
luong ¢b phan méi_s€ dugce
phat hanh d6i véi mdi loai ¢d
phan

Dé xuét cac loai ¢b phan phat
hanh va tong s6 ¢6 phan phat
hanh theo ting loai

Quyet dinh mua lai trén 10%
tong so cb phan phat hanh
clia mdi loai

Quyét dinh viéc mua lai hoac
thu hoi khong qua 10% téng sb
cb phan cta timg loai da duoc
chao ban trong mudi hai (12)
thang

Quyé't dinh gid chao ban cb
phiéu, trai phiéu trong trudng
hop dugc Pai hdi déng cd dong
ay quyén




STT Pai hji dong ¢b dong Hbi dong quan tri Gism doc
4 Quyét dinh gia mua lai hoic
thu hoi ¢b phan ciia Cong ty
5 Viéc mua hodc ban ¢d phan,
phan vén gop tai cac cong ty
khac dugc thanh 14p & Viét
Nam hay nuéc ngoai.
6 Dé xuft viée phat hanh trai
phiéu chuyén d01 va trai phiéu
kém chiing qran,
I Trong linh vire huy dgng von
1 Phé chuan viéc vay no va vi,éc
thuc hién cac khoan thé chap,
bao dam, bao lanh va boi
thudong cia Cong ty
? Phé chuan viéc dinh gia tai san
gop vao Cong ty khong phai
b?lng tién trong dot phat hanh
¢ phiéu hodc trai phiéu clia
Céng ty, bao gom vang, quyén
sir dung dat, quyén sé hitu tri
tug, cong nghé va bi quyét
cong ngh¢ i i
3 Phé duyét vay vbén ngin|Dé xuat vay von ngén.
hang/hoic céc t6 chic tai | hang/hodc céc to chic tai
chinh / hodic cic ca nhan dé | chinh / hodc cac cd nhén dé
phuc vu hoat dong SXKD va | phuc vu hoat dong SXKD va
dau tu cha CAng ty dau tu cia Cong ty
IV | Twong vén dé chi tra cb tirc ’
1 Quyét dinh mic b tic thanh Kiél} ng.hi mL'r‘c.cc") tlrc ffluo'? tra; K,ién nvghi ’phl}‘O'I‘Lg an tré'cc“)
todn hérig ndm cho mai loai qL}yeE d!}‘lh thcz'l hé_l}‘l va tl:u tu,c tie hodc xi ly 16 trong kinh
cb phan phi hop v6i Luat | fra co tic hoac Xu l‘y 16 p'hat doanh.
doanh nghiép VA che quyé'n sinh trong qua trinh kinh
o oy oz oo | doanh.
gan lién v6i loai ¢6 phan do.
Mirc ¢b tic nay khéng cao
hon mirc ma Hoéi déng quan
tri dé nghi sau khi da tham
khao y kién cac c¢b dong tai
cugc hop bai hoi déng cd
déng;
v Trong linh vic dau tur
1 Quyét dinh giao dich dau tu QL,lyét ‘<.j‘inl71 giaf) d.i,Ch fjﬁu tu Quyct ainh d%iu ’tu' Eloéc ban
Jban tai san 06 oid tri tir 35% /ban ta; san c6 gid tr{ du'?'n talvsan sau k!u co chuA tru’o’l}g
tré 1én tong gi tr.i i san 35A% tong gia tri tai san cla hoic ¢6 udy quyén cua
ciia Cong ty dugc ghi trong ang t’y du'o'g ghi trf) e l~3ao c.a.o HDQT
bao cdo tai chinh gan nhét da talA Ch“}h gan nhat da duoc
dwoe kidm fos- kiem toan
2

Cac khoan dau tu khong thude
ké hoach kinh doanh va ngin
sach vuot qua 10% gia tri ké
hoach va ngan sach kinh doanh
hang ném
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STT

Pai hi dong c6 dong

Héi dong quan tri

.7 X
Giam doc

Quyét dinh phuong 4n dau tu
va du 4n dau tu trong thim
quyén va giéi han theo quy
dinh cua phap luat.

Pé xuét va trinh phuong 4n
ddu tw va du 4n ddu tu trong
thim quyén va gi6i han theo
quy dinh cia phap luat.

Quyét dinh viéc gbp von, mua
¢d phan cua doanh nghiép khac

Quyét dinh vé viéc xdy dung
va st dung thuong hi¢u; cac
giai phap phat trién thi trudng,
tiép thi va cong nghé.

Pé xuit va trinh viéc xdy
dung va str dung thuong hiéu;
chc giai phap phat trién thi
truong, tiép thi va cdng nghé.

V1

Trong linh vire ky két hop dong

Cong ty ky két hop dong,
giao dich véi nhiing dbi
twong  duoc quy dinh tai
khoan 1 Diéu 162 Luat
doanh nghiép voi gia trj >
35% tdng gia tri tai sin cia
Céng ty dwoc ghi trong bao
c4o tai chinh gin nhait.

Cong ty ky két hop dong, giao
dich véi nhiing débi tuong dugce
quy dinh tai khoan 1 Piéu 162
Luit doanh nghiép voi gia tri
< 35% tong gia tri tai san cua
Cong ty dugc ghi trong bao céo
tai chinh gin nhat,

Giam dbc phai théng béo
HDPQT va Kiém soét vién vé
cac d6i tugng co lién quan dbi
voi hop déng, giao dich do;
dong thoi kém theo du théo
Hop dong hodc théng béo ndi
dung chii véu ciia giao dich dé
HDPQT/BHDCD thong qua.

Hop dong dau tu/ ban tai san
c6 gid tri > 35% tong gia tri
tai sdn cua Cong ty dugc ghi
trong bao céo tai chinh gan
nhét da duoc kiém toan

Hop dong dau tu/ ban tai san
c6 gia tri < 35% tbng gia tri
tai san cta Cong ty dugc ghi
trong bao cdo tai chinh gan
nhat da duoc kiém toan

Giam dbc  trinh HPQT/
PHDCD Du_thao Hop ddng
hodc théng bao ndi dung chi
yéu cGa giao dich dé
HDPQT/DHDCD théng qua

Théng qua hop déng mua, ban,
vay, cho vay va hop ddng khac
c6 gia tri > 35% tong gia tri
tai san duoc ghi trong bao cao
tai chinh gin nhat cia Cong ty

Ngoai cac Hop ddng thude
tham quyén cia DPHDCD va
HDQT néu trén va & ¢t bén,
Giam dbc duoe quyét dinh cac
hop ddng mua, ban, vay, cho
vay va hop dong khac ¢6 gia
tri < 35% tong gia trj tai san
dugc ghi trong bao céo tai
chinh gén nhét ciia Cong ty

VI

Trong linh vue t6 chire, nhan

sur

Quyét dinh:

- Chia, tach, hop nhat, sap
nhap hodc chuyén dbi Cong
R 7
- T6 chic lai va giai thé
(thanh ly) Céng ty va chi dinh
ngudi thanh ly

Dé xuat viéc td chire lai hodc
gidi thé, yéu cau pha san Coéng
ty.

Quyet dinh co cau té chire, viéc
thanh 14p coéng ty con, 1ap chi
nhanh, van phong dai dién

Kién nghi phuong an co ciu
td chitc Cong ty

Bau, mién nhiém, bai nhiém
va thay thé thanh vién Hoi
dong quan tri va Ban kiém
soat ;

Bau, mién nhiém, bai nhiém
Cha tich Hoi dong quan tri;
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STT Pai hoi dong c6 dong Hdi dong quén tri
Quyét dinh sb luong thanh
vién ctia H6i ddng quén trj va
Ban kiém soéat.

4 B4 nhiém, mién nhiém, ky hop | Kién nghj s6 lugng va cac
déng, cham duat hop 6611g dbi | loai can bd quan ly ma Cong
véi Giam dbe, Pho Giam déc | ty cén tuyén dung dé Hoi
va Ké toan trudng; déng quan tri bd nhiém hoic
Ctr nguoi dai dién theo gy | M nhiém nham dwre hién
quyén tham gia Hoi dong thanh Cilc hczat "}’Q“gﬂ“a,j’ ly tof the'O
vién, Hoi dong quan tri hodc d? xuat;cua;HQAl.do‘Ang qua}] trlf
Pai hoi ddng cb dong & cong ty va tl;’l’ van de H()’l dong quan tr‘g
khéc, quyét dinh mic thi lao quyet ,dmh_ 1?1u'c l‘U'O‘I:lg, ﬂju
va quyén loi khac cia nhiing lao,vcac !Ql 170h va cilc dieu
ngudi do. khoan khac cia hop dong lao

dong cia can b quan ly;

5 Théong qua viéc bo nhiém Quyét dinh bd nhiém, mién
Truéng/Pho cac Phong, ban va | nhiém, bdi nhiém cac chic
don vi true thude. danh 14 cip Trudng/phd cac

Phong, ban va don vi truc
thuge sau khi c¢6 su chip
thuan cia Hoi ddng quan tri.

6 Thong qua quyét dinh: Téng | Dé xuit mic thi lao ctia thanh

s& tién thi lao cla cac thanh | vién HPQT va Ban Kiém sodt
vién Hoi dong quan tri, Ban | trinh DPHDCD

kiém soat va Béo cdo tién thu

lao ctua Hoi ddng quan tri,

Ban kiém soat.

7 Quyét dinh muc luong cia Kién nghi thu !ap, tién luong,
Giam doc va ngudi dieu hanh | lgi ich khac doi véi nguoi
Congty. diéu, hanh Cong ty dé HPQT
(Thu lao, tién luong va lgi ich | quyét dinh.
khac cua Giam dbc phai dugc
bao cdo tai Pai h  dong cb
dong thuong nién, dugc the
hién thanh muc riéng trong
Bao cao tai chinh nam va
duge néu trong Bdo cdo
thwdng nién cia Cong ty)

8 Vao Quy IV hang nam, phé | - Vao Quy IV hang nam,

duyét dinh bién lao dong va sb
luong ngudi can tuyén dung va
quy luong clia nguon lao dong
trong nam ké tiép

trinh HDQT dinh bién lao
dong va so lugng ngudi cén
tuyen dung va quy luong cia
ngudi lao ddng trong ndm ké
tlep

- Tt @6 thyuc hién tuyén dung /
tinh giam nhan sy theo ké
hoach

- Tham khao y kién ctia Hoi
dong quan tri dé quyét dinh sb
luong nguoi lao ddng, mic
luong, trg cép, loi ich, viéc bd
nhiém, mién nhiém va cac




Giam doc

STT | Pai héi dong cb déng Hbi dong quan tri ‘ ,
diu khoan khac lién quan dén
hop dé~~lao dong cia ho.

9 Kiém tra va xiv ly cac vi
pham cta Hoi dong quan tri
hodc Ban kiém soat gy thiét
hai cho Cong ty va ¢ dong l
VIII | Trong linh vire phé duyét quy ché ndi b cita Cong ty
1 Théng qua Quy ché ndi bd vé | Quyét dinh quy ché nodi bo vé
quan tri Cong ty quan tri Cong ty sau khi dugc
bai héi dong c6 dong chap
thuén thdng qua
2 Phé duyét quy che quan Iy ndi | Kién nghi /dé xuat trinh quy
b cia cong ty. ché quan Iy néi bd cua cong
ty.
IX | Mgt sb trach nhiém khac tai Pai hgi Pong cb dong
1 * Thong qua: * Duyét: chuong trinh, ndi | * Soan thao:

- Béo céo tai chinh ndm duoc
kiém toan;

- Bao cao cua HDQT;

- B4o cdo cua Ban Kiém soat;

- B sung va sira dbi Diéu 16 ;

- K& hoach phat trién ngin va
dai han;

- Lua chon Cong ty kiém toan
doc lap.

dung tai liéu phuc vu hop

* Trinh:

-Béo cdo quyét toan tai chinh
hing nim

-Bao cao cua HDPQT vé hoat
dong cta minh (Trong dé cé
viée gidm sdt ciia HDQT doi
véi Gidm déc v nguoi diéu
hanh trong ndam tai chinh)

-Bb sung va sira déi Didu [é

-Ké hoach phat trién ngén va
dai han ctia Céng ty

-Lua chon Céng ty kiém toan
dde lap

-Bédo cdo viéc HDPQT bd
nhiém Giam ddc

-Soan thao cac T& trinh dé
HDbQT trinh PHBCD

-Ké hoach phat trién ngén va
dai han
* Trinh:

-B4o cdo ciia Ban giam déc
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