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TONGCONGTY CONG HOA xA HOI CmJ NGHiA VIETNAM . . . 
c6 PAAN xA Y LAP DAU KID VIETNAM 

CONG TY CO PHAN 
D()c l~p-T\1· do-H~nh phuc 

XAY LAP DUONG ONG VA BE CHUA DAU KHi 

QUY CHE NQI BQ VE QUAN TRJ CUA 
CONG TY CO PHAN xA Y LAP DUONG ONG BE CHUA DAU KHi 

(Ban hcmh thea Nght quyit D9i hl)i a6ng c6 dong s6.0.1 INQ-DHDCD ngay .. ~./ 6/2018) 

CHUONG 1: QUY DJNH CHUNG 

Di~u 1. Y nghia va ph~m vi di~u chinh 

Quy ch~ noi bo v€ qufm tri Cong ty c6 phftn Xay l~p Buang 6ng B€ chua Dftu khi 
(Cong ty) la h~ th6ng cac nguyen t~c cho toan bo cac ho~t dong qufm tr! cua Cong ty 
du·9·c xay dvng theo Thong tu s6 95/2017/TT-BTC cua Bo Tai chinh ban himh ngay 
22/9/2017, tren nguyen t~c quan tri~t tinh thftn Nghi dinh s6 71/20 17/NB-CP ngay 
6/6/2017 vaLu~t doanh nghi~p 2014. 

Quy ch~ m'ty quy dinh nhung nguyen t~c ca ban v€ quan td Cong ty d€ bao v~ 
quy€n va lgi ich hgp phap ci1a c6 dong, thi~t l~p nhung chu~n ITI\fC v€ hanh vi, d~o due 
ngh~ nghi~p Clla cac th c'mh vien Hoi d6ng quan tri, Ban giam d6c, Ban ki€m soat va can 
bo qu~m ly nh~m danh gia hi~u qua vi~c thvc hi~n quan tri ci1a Cong ty. 

Di~u 2. Ghii thich thu~t ngfi· 

1. Nhung ti.r ngu du&i day duqc hi€u nhu sau: 

. - "Cong ty" la Cong ty C6 phftn Xay l~p Buang 6ng B€ chua Dftu khi; 

- "TBng cong ty" la Cong ty my: T6ng Cong ty c6 phftn Xay l~p Dftu khi Vi~t 
Nam; 

- Nguiri di~u hanh doanh nghi~p/Cong ty la Giam d6c, Ph6 giam d6c, K~ toan 
truang; 

- "Ngu·i>'i co lien quan" duqc quy dinh t~i Khoan 34 Bi€u 6 Lu~t Chlrl1g khoan 
va Khoan 17 Bi€u 4 Lu~t Doanh nghi~p: Ia t6 chCrc, ca nhan c6 quan h~ trvc ti~p ho~c 
gian ti€p v6'i doanh nghi~p trong cac trucmg h9·p sau day: 

a) Cong ty my, nguai quan ly cong ty my va nguai c6 th~m quy€n b6 nhi~m nguo·i 
quan ly d6 d6i v6'i cong ty con trong nh6m cong ty; 

b) Cong ty con d6i v6·i cong ty my trong nh6m cong ty; 

c) Nguai ho~c nh6m nguai c6 kha nang chi ph6i vi~c ra quy~t dinh, ho~t dong cua 
doanh nghi~p d6 thong qua ca quan quan ly doanh nghi~p; 

d) Nguai qufm ly doanh nghi~p ; 

d) V 9', ch6ng,. cha d~, cha nuoi, my de, my nuoi, con de, con nuoi, anh ruot, chi 
ruot, em ruot, anh re, em re, chi dau, em dau cua nguai quan ly cong ty ho~c cua nhan 
vien, c6 dong sa hCi'u phftn v6n g6p hay c6 ph~n chi ph6i; 

e) Ca nhan duqc uy quy€n d~i di~n cho nhu·ng nguai, cong ty quy dinh t~i cac 
di€m a, b, c, d va d khoan nay; 
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g) Doanh nghi~p trong d6 nhfrng nguai, cong ty quy dinh t~i cac di€m a, b, c, d, d, 
e va h khofm nay CO sa hfru d~n ffiUC chi phf>i Vi~c ra quy~t dinh CUa cac CO' quan qufm ly 
a doanh nghi~p d6; 

h) Nh6m nguo·i th6a thu~n cung ph6i hqp d€ thau t6m ph~n v6n g6p, c6 ph~n 
ho~c lqi ich a cong ty ho~c d€ chi ph6i vi~c ra quy~t dinh cua cong ty. 

- "Thanh vien R()i dAng qmin trj khong di~u hanh" (sau day gQi la thanh vien 
khong dieu hanh) la thanh vien H()i d6ng quim tri khong phai la Giam d6c, Ph6 giam 
d6c, K~ toan truang va nhfrng ngm1i dieu hanh khac theo quy dinh cua Bieu 1~ Cong ty. 

-"Thanh vien d()c I~p R()i dAng quan trj" (sau day gQi la thanh vien d()c l~p) 
la thanh vi en phai c6 tieu chuftn va dieu ki~n sau : 

a) Khong phai la nguai dang lam vi~c cho cong ty, cong ty con cua cong ty; 
khong phai la nguai da tung lam vi~c cho cong ty, cong ty con cua cong ty it 
nh~t trong 03 nam lien tru&c d6. 

b) Khong phai la nguai dang huang luang, thu lao t-Lr cong ty, tru cac khoan ph\1 
c~p ma thanh vien H()i d6ng quan tri duqc huang theo quy dinh; 

C) Khong phai la nguai CO VQ' ho~C chf>ng, cha de, cha nuoi, illy de, illy nuoi, con 
de, con nuoi, anh ru()t, chi ru()t, em ru()t la c6 dong l&n cua cong ty; la nguai quan ly cua 
cong ty ho~c cong ty con cua cong ty; 

d) Khong phai la nguai tn,rc ti~p ho~c gian ti~p sa hfru it nh~t 1% t6ng s6 c6 ph~n 
c6 quyen bi€u quy~t cua cong ty; 

d) Khong phai la nguai da tung lam thanh vien H()i d6ng quan tri, Ban ki€m soat 
cua cong ty it nh~t trong 05 nam lien tru&c d6. 

- "CB dong Io·n" la c6 dong duqc quy dinh t~i khoan 9 Bieu 6 Lu~t chung khoan: 
la c6 dong sa hfru tn,rc ti~p ho~c gian ti€p tu nam ph~n tram (5%) tra len s6 c6 phi€u c6 
quyen bi€u quy€t cua t6 ch(rc phat hanh. 

2. Trong Quy ch€ nay, cac tham chi€u t&i m()t ho~c m()t s6 dieu khoan ho~c van 
bim phap lu~t se bao g6m ca nhfrng sua d6i b6 sung ho~c van ban thay th€ cac van ban 
d6. 

CHUONG II: D~I R<)I DONG CO DONG TRUONG NIEN, BAT TRUONG, 
TRINH Tl/, THU TT)C TRI~U T~P VA BIEU QUYET T~I DHDCD 

Di~u 3. Trinh t9·, thii t9c ti~n hanh hQp D~i h()i dAng c6 dong 

Trinh tv, thu tvc ti€n hanh hQp B~i h()i d6ng c6 dong duqc ti€n hanh theo cac 
bu&c va n()i dung cv th€ nhu sau: 

Bu6'c 1. ChuAn bi cho cuoc hop: 

Chu tich H()i d6ng quan tri (HBQT) la nguai chiu trach nhi~m trvc ti€p trong vi~c 
tri~u t~p, chu tri, dieu khi~n CUQC hQp tru trucmg hqp uy quyen cho nguai khac. Nguai 
tri~u t?p hQp phai th1,rc hi~n cac cong vi~c sau day: 

1- L~p danh sach va thong bao m()'i hQp d~n c6 dong c6 quy~n dl).' hQp: 

1.1 K~ ho~ch t.6 chll'c D~i h()i: HBQT t6 chuc hQp dv ki€n k~ ho~ch t6 chuc B~i 
h()i: Th?·i gian, dia diem, ngay dang ky cu6i cling ... B6ng thai cong b6 thong tin ve k€ 
ho~ch to chuc B~i h()i theo dung quy dinh. 
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1.2 Chat danh sach c6 dong: Sau khi c6 k~ ha:;tch t6 chuc D:;ti h(>i, Cong ty gui 
h6 sa thong baa thvc hi~n quy~n d~y du, hqp 1~ cha Trung tam 1uu kY chung khaan 
(VSD) d~ nghi ch6t danh sach c6 dong ch~m nhit 10 ngay lam viec tru&c ngay dang ey. 
Cong ty phai cong b6 thong tin v~ vi~c 1~p danh sach c6 dong c6 quy~n tharn dl,l' hQp 
D:;ti h9i dflng c6 dong t6i thi~u 20 ngay tru&c ngay dang kY cu6i cling. 

1.3 L~p danh sach c6 dong: Danh sach c6 dong c6 quy~n dl,l' hQp D:;ti h(>i dflng 
c6 dong duqc l~p dva tren Danh sach ngm'ri sa huu chung khaan luu ky thvc hi~n quy~n 
cua VSD gui. Danh sach c6 dong nay duqc l~p ch~m nh§t ba muo·i ngay tru&c ngay 
khai rn:;tc hQp D:;ti h9i dflng c6 dong n€u Di~u 1~ Cong ty khong quy dinh rn9t thai h:;tn 
khac ng~n han. 

1.4 Chuiin b! tai li~u: Nguai tri~u t~p hQp chu&n bi chuang trinh, n9i dung d:;ti 
h9i; Chu&n bi tai li ~u cha d:;ti h9i ; D~r thaa nghi quy€t D:;ti h9i dflng c6 dong thea n9i 
dung dl,l' ki€n cua CUQC hQp; Cac cong vi~c l<hac phl,lC Vl,l d:;ti h9i. 

1.5 Gfri thong bao miri hQp: Nguai tri~u t~p hQp D:;ti h(>i d6ng c6 dong phai gui 
thong ba.a mai hQp ( kern Chuang trinh hQp D:;ti h9i d6ng c6 dong, cac tai li~u lien quan 
d€n cac vin d~ se duqc bi6u quy€t t:;ti d:;ti h9i) d€n tM ca cac c6 dong trang Danh sach c6 
dong c6 quy~n dv hQp ch~m nhfit muiri lam (15) ngay tru&c ngay khai m:;tc cu()c hQp 
D:;ti h9i dflng c6 dong (tinh tu ngay ma thong baa duqc gu·i ha~c chuy6n di rn9t each hqp 
1~ , duqc tra cu&c phi ha~c duqc b6 vaa hom thu) . Thong baa hQp D:;ti h9i dflng c6 dong 
duqc gui cha tit ca cac c6 dong b~ng phuo·ng thuc bao dam, d6ng thai cong b6 tren 
trang thong tin di~n ttr cua Cong ty va Uy ban chung khoan Nha nuo·c, Sa giaa dich 
chung khaan . Trang truang hQ·p tai li~u ld1ong duqc gui kem thong baa hQp D:;ti h9i 
dflng c6 dong, thong baa mai hQp phai neu ro duang d~n d€n taan b9 tai 1i~u hQp d6 cac 
c6 dong c6 th~ ti €p c~n , baa g6m: 

a. Chuang trinh hQp, cac tai li~u su· dl,lng trong CUQC hQp; 

b. Danh sach va thong tin chi ti€t cua cac ung vien trang truang hqp b~u thanh 
vien H9i d6ng qufm tri , Ki~rn saat vien; 

c. Phi€u bi6u quy€t; 

d. M~u chi djnh d:;ti di~n thea uy quy~n dl,l' hQp ; 

e. Dv thaa nghi quy€t d6i v&i tu·ng vin d~ trang chuang trinh hQp 

1.6 Ki~n ngh! v~ Chuo·ng trlnh hQp: c6 dong ha~c nh6m c6 dong duqc d~ c~p 
t:;t i l<haan 3 Di~u 12 Di~u 1~ Cong ty c6 quy~n ki€n nghi vin d~ dua vaa chuang trinh 
hQp D:;ti h9i d6ng c6 dong. Ki€n nghi phai b~ng van ban va phai duqc gu·i cho Cong ty it 
nhi t ba (03) ngay lam vi ~c tru&c ngay l<hai m:;tc cu()c hQp D:;ti h9i dflng c6 dong. Ki€n 
nghi phai baa g6m hQ va ten c6 dong, dja chi thuang tru, qu6c tich, s6 The can cu&c 
cong dan, Giiy chtrng rninh nhan dan, H9 chi€u ha~c chung thl,l·c ca nhan hQ·p phap khac 
d6i v&i c6 dong 1a ca nhan; ten, rna s6 daanh nghi~p ha~c s6 quy€t dinh thanh l~p, dia chi 
trl,l sa chinh d6i v6"i c6 dong la t6 chuc; s6 luqng va la:;ti c6 ph~n c6 dong d6 n~rn giu, va 
n9i dung ki€n nghi dua vaa chuang trinh hQp 

1.7 Tir ch6i cac ki~n nghj: Nguai tri ~u t?p hQp D?i h(>i d6ng c6 dong c6 quy~n tu 
ch6i nhu·ng ki €n nghi quy djnh t:;ti khoan 1.6 Di~u nay n€u thUQC 111Qt trang cac truang 
hqp sau: 

a. Ki€n nghi duqc gui d€n khong dung thai h:;tn ha~c khong du, l<hong dung n9i 
dung; 
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b. Vao thai di~m ki€n ngh!, c6 dong ho~c nh6m c6 dong khong n~m gifr du tir 
5% c6 ph~n ph6 thong tra len trong thai gian lien tl,lc it nh~t sau (06) thang theo quy 
d!nh t~i khoim 3 Di~u 12 Di~u l~ Cong ty; 

c. V~n d~ ki€n nghi khong thu<)c ph~m vi tham quy~n quy€t dinh cua D~i h<)i 
d6ng c6 dong; 

d. Cac trucmg hgp khac theo quy d!nh cua phap lu~t. 

Buo·c 2. Ti~n hanh cuoc hop: 

2.1. Cach thuc dang ky tham d1,1· D~i h(}i dbng cfi dong: 

2.1.1 Tru6c khi khai m~c cu<)c hQp, Cong ty phai ti~n hanh thu tl,lc dang kY c6 
dong va phai thvc hi~n vi~c dang kY cho d~n khi cac c6 dong c6 quy~n dv hQp c6 m~t 
dang kY h€t. 

1. 2.1.2 D~ dirge tham d\1· D~i h<)i, m6i c6 dong khi t6i tham dv D~i h<)i phai mang 
theo CMND/H9 chi~u (ban g6c ), Gi~y uy quy~n (D6i v6i d~i di~n c6 dong) d~ dang ky 
v6i Ban tham tra tu each c6 dong va dugc nh~n 01 The bi~u quy~t. Vi~c uy quy~n cho 
nguai d~i di~n dv hQp D~i h9i d6ng c6 dong phai l~p thanh van ban theo m~u cua Cong j; 
ty va phai c6 chu· ky theo quy dinh sau day: 

a. Truang hgp c6 dong ca nhan la ngucri uy quy~n thi gi~y uy quy~n phai c6 chfr 
ky cua c6 dong d6 va ca nhan, nguai d~i di~n theo phap lu~t cua t6 chuc dugc uy quy~n 
d\f hQp 

b. Truang hgp c6 dong t6 chuc la nguai uy quy~n thi gi~y uy quy~n phai c6 chfr 
kY cua nguai d~i di~n theo uy quy~n, nguai d~i di~n theo phap lu~t cua c6 dong t6 chuc 
va ca nhan, nguai d~i di~n theo phap lu~t cua t6 chuc dugc uy quy~n dv hQp; 

c. Trong truang hgp khac thi phai c6 chfr ky cua nguai d~i di~n theo phap lu~t cua 
c6 dong va nguai dugc uy quy~n dv hQp. 

Nguai dugc uy quy~n dv hQp D~i h<)i d6ng c6 dong phai n<)p van ban uy quy~n 
truac khi vao phong hQp. 

2.1.3 M6i c6 dong ho~c d~i di~n dugc uy quy~n tham dv D~i h<)i, ngay sau khi 
hoan t~t khau dang ky, ki~m tra tu each hgp 1~ dugc Ban ki~m tra tu each c6 dong c~p L 
cho 01 The bi~u quy€t va 01 Phi€u l~y y ki~n bi~u quy~t (n~u c6 ), ho~c 01 Phi~u b~u cu 
TV HDQT/Ban ki~m soat ( n€u HDQT /BKS k€t thuc nhi~m ky) c6 d6ng d~u treo cua 
Cong ty. 

2.1.4 CfJ dong ho~C d~i di~n dugc uy quy~n d€n sau khi CUQC hQp da khai ITI~C CO 
quy~n dang ky ngay va sau d6 c6 quy~n tham gia va bi~u quy€t t~i d~i h<)i ngay sau khi 
dang ky. Chu tQa khong c6 trach nhi~m dl.rng d~i h<)i d~ cho c6 dong d~n mu<)n dang kY 
va hi~u h,rc cua nhfrng n<)i dung da dugc bi~u quy~t tru6c d6 khong thay d6i. 

2.1.5 C,u9c hQp ~~i ~9i d6ng ~6 do~g dug~ ti€n hanh khi c6 s6 c6 dong dv hQp d~i 
di~n cho it nhat 51 °/o co phan c6 quyen bieu quyet. 

2.1.6 Chu tQa d~i h<)i c6 th~ hoan d~i h<)i khi c6 S\1' nh~t tri hoac yeu c~u cua Dai 
h9~ d6ng c6 dong da c6 du s6 lugn~ d~i bi~u dv hQp c~n thi€t theo quy dinh t~i khmin ·8 
f>ieu 142 Lu~t doanh nghi~p, C\1 the nhu sau: 

a) Dia cti~m hQp khong c6 ctu ch6 ng6i thu~n ti~n cho t~t ca nguai dv hQp; 

b) Cac phuang ti~n thong, tin t~i _dia di~m hQp khong bao dam cho cac c6 dong dv 
hQp tham gia, thao lu~n va bieu quyet; 
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, 

c) C6 nguai d~J hQp can tra, gay r6i tr~t t\X, c6 nguy ca lam cho cu9c hQp khong 
duqc ti€n h~mh m9t each cong b~ng va hqp phap. 

Thai gian hoan t6i da khong qua 03 ngay, k~ tu ngay cu9c hQp d\X d!nh khai m~c. 

2.1.7 Nguai tri~u t~p hQp B~i h9i d6ng c6 dong c6 quy~n yeu d.u cac c6 dong 
ho~c d~i di~n duqc uy quy~n tham d\r hQp B~i h9i d6ng c6 dong chiu S\X ki~m tra ho~c 
cac bi ~n phap an ninh hQ'P phap, hqp ly khac. Truang hqp c6 c6 dong ho~c d~i di~n duqc 
ity quy~n khong tuan thi1 nhung quy d!nh v~ ki~m tra ho~c cac bi~n phap an ninh neu 
tren, nguai tri~u t~p hQp B~i h9i d6ng c6 dong sau khi xem xet m9t each cfm trQng c6 
quy~n tu ch6i ho?c tn,tc xuit c6 dong ho?c d~i di~n neu tren ra khoi d~i h()i. 

2.2. Cach thu·c bo phi~u: 

Tit ca cac vfin d~ trong chuang trinh va n9i dung hQp cua B~i h9i d6ng c6 dong 
d~u phai duqc thong qua b~ng vi~c bi ~u quy~t t~i D~i h9i. Vi~c bi~u quy~t duqc th\XC 
hi~n theo 2 hinh thtrc: Bi~u quy~t b~ng each giO' The bi~u quyM (trong truang hqp bi~u 
quy~t cong khai) ho?c bi€u quy~t b~ng each bo phi~u Phi~u Ifiy y ki~n bi~u quy~t (trong 
truang hqp bieu quy~t kin) . 

2.2.1 The bi~u quy~t bao gBm cac thong tin: 

- Ma s6 c6 dong 

- HQ va ten Clla c6 dong/ hQ va ten d~i di~n duqc uy quy~n 

- s6 c6 ph~n sa hU'u va /ho?c d~i di~n. 

2.2.2 Phi~u Ifiy y ki~n bi~u quy~t gBm cac thong tin: 

- Ma s6 c6 dong 

- Ten c6 dong/d~i di~n duqc uy quy~n 

- S6 cfJ ph~n sa hU'u/dUQ'C uy quy~n, 

- Cac n9i dung bi~u quy~t 

- Tinh tr~ng biSu quy~t: D6ng y, Khong d6ng y, Khong c6 y ki~n. 
2.2.3 Bi~u quy~t cong khai b~ng each gio· The bi~u quy~t: 

- c6 dong thvc hi~n v i~c biSu quy~t d~ B6ng y, Khong d6ng y, ho?c Khong c6 y 
ki€n m9t vfm d~ duqc trinh bay t~i B~i h9i, b~ng each gia The biSu quy~t len cao, m~t 
tru&c lm6'ng v~ Boan chu tich, khi duqc Chu tQa l~n luqt hoi v~ tinh tr~ng biSu quy€t 
(D6ng y, Khong d6ng y va Khong c6 y ki~n). 

- M6i c6 dong ho?c B~i di~n c6 dong (0 1 nguo·i) chi duqc biSu quy€t 01 l~n 
(B6ng y ho~c Khong a6ng y ho?c Khong c6 y ki~n) d6i v6'i ctmg m9t vfin d~ dn biSu 
quy~t t~i B~i h9i d6ng c6 dong. 

- s6 the B6ng y nghi quy~t OU'Q'C thu tru6'c, s6 the Khong d6ng y nghi quy~t dUQ'C 
thu sau, cu6i cung d~m t6ng s6 phi€u D6ng y hay Khong d6ng y de quy~t dinh. 

2.2.4 Bi~u quy~t b~ng Phi~u Ifiy y ki&n bi~u quy~t: 

- c6 dong/Nguo·i d~i di~n uy quy~n biSu quy€t danh di u (V ho?c X) vao mot 
trong 03 o dn biSu quy~t: B6ng y, Khong a6ng y, ho?c Khong c6 y ki€n; . 

- N9i dung biSu quy~t khong hqp I ~ Ia n9i dung khong c6 ho?c c6 nhi~u han 1 
tinh tr~ng biSu quy~t. Khi d6, cac n9i dung bieu quy~t con l~i v~n hqp 1~ va v~n duqc 
tfnh vao k€t qua ki~m phi~u. 
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- Phi€u 1iy y ki€n bi~u quy€t hqp 1~ phai th6a man cac diSu ki~n sau: 

• Phi€u do Cong ty phat h~mh va c6 dong diu treo Clla Cong ty; 

• Phi€u c6 chli' ky Clla c6 dong/f)~i di~n uy quySn hqp 1~; 

• Phi€u khong duqc t~y x6a, c~o su·a n(>i dung bi~u quy€t; 

• Phi€u khong duqc ghi b~ng but chi; 

• Phi€u khong ghi them n(>i dung ngoai cac n(>i dung bi~u quy€t do BHBCB dua 
ra 

- PhiSu duqc phat ra nhung khong gui vS cho Ban ki~m phi€u duqc xem 1a Phi€u 
tr~ng. Phi€u tr~ng duqc xem 1a phi€u chQn tinh tr~ng "Khong c6 y ki€n" d6i v&i cac n(>i 
dung bi~u quy€t. 

2.3 Cach thu·c ki~m phi~u 

- f)~i h(>i bfru nhu·ng ngucYi chiu trach nhi~m ki~m phi€u ho~c giam sat ki~m 
phiSu theo dS nghi cua Chu tQa. s6 thanh vien cua Ban ki~m phi€u do B~i hoi d6ng c6 
dong quy€t d!nh din Cll' dS nghi cua Chu to~. J 

2.3.1 Dfii v6'i hinh thu·c bi~u quy~t cong khai thong qua The bi~u quy~t 

Sau khi Chu tQa hoi y kiSn cua B~i h9i vs tung n(>i dung bi~u quy€t, Ban ki~m 
phi~u se d~m, ghi nh~n va t6ng hqp tinh tr~ng bi~u quy~t (B6ng y, Khong d6ng y, ho~c 
Khong c6 y kien) va ty 1~ bi~u quyet theo tung tinh tr~ng so v&i t6ng s6 c6 phfrn c6 
quySn bi~u quyet c6 m~t t~i B~i hoi 

Ban ki~m phi€u 1~p bien ban ki~m phieu. 

2.3.2 Dfii v6·i hinh thu·c bi~u quy~t kin thong qua Phi~u l~y y ki~n bi~u quy~t 
- Sau khi c6 dong hoan tit vi~c b6 phieu, Ban ki~m phi€u thu th~p Phieu liy y kien 

bi~u quy~t tll' thung phi~u, ki€m tra tinh hqp 1~ va th\l'C hi~n vi~c ki€m phieu. 

- Ket qua bi~u quyet se duQ'c xac dinh cho tu·ng noi dung bi~u quy€t . 

- Ban ki~m phieu c6 trach nhi~m ghi nh~n, tfJng hqp va bao cao k€t qua bi~u quy€t. 

- K€t qua bi€u quy€t duqc ghi thanh Bien ban ki~m phieu, cac thanh vien Ban ki€m L 
phieu ky xac nh~n v~ tinh chinh xac, minh b~ch va dt:mg cac nguyen t~c, trinh w ki€m 
phi~u. 

- N(>i dung Bien ban ki~m phiSu bao g6m: 

+ TfJng s6 c6 dong than d~r hQp; 

+ TfJng s6 c6 dong tham gia b6 phiSu; 

+ S6 va ty I~ phi~u hQ'p 1~ va khong hqp 1~; 

+ K~t qua bi€u quy~t d6i v&i tirng vin d~ da trinh B~i h(>i 

2.4 Thong qua quy~t djnh ciia D~i h()i dfing c6 dong 
, I. T~il' tmcm~ hqp q~y ~inh t~i khoan 2, khoan 3 du&i day, cac quy€t dinh cua f)~i 

h(>i dong co dong ve cac van de sau day se dUQ'C thong qua khi c6 tu 51 °/o tra len t6ng s6 
phi€u bfru eli~ cac c6 dong c6 quy~n bi~u qu~€t c6, m~t tn.rc ti€p ho~c thong qua d~i di~n 
OUQ'C uy quyen c6 m~t t~i cuoc hQp f)~i h(>i dong co dong: 

a. Thong qua bao cao tai chinh nam; 
b. K€ ho~ch phat tri~n ng~n va deli h~n cua Cong ty; 
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c. Mi~n nhi~m, bai nhi~m va thay th6 thanh vien H9i d6ng qwin tri, Ban kiSm soat 
va bao cao vi~c H(>i d6ng qufm tri b6 nhi~m Giam d6c. 

2. B~u thanh vien H9i d6ng quan tri va Ban ki~m soat phai thgc hi~n theo phtwng 
tht:rc b~u d6n phi~u (nhu quy djnb t;;ti khoan 3 Bi~u 144 Lu~t doanh nghi~p). 

3. Cac quy€t djnh cua Bl;li h(>i d6ng c6 dong lien quan den cac n(>i dung sau duqc 
thong qua khi c6 tu 65% tro· len t6ng s6 phi€u b§u cac c6 dong c6 quy~n bi~u quy€t c6 
m~t trvc ti6p ho~c thong qua d;;ti di~n dUQ'C uy quy~n c6 m~t tl;li CUQC hQp Dl;li h9i d6ng 
c6 dong: 

a) Lo;;ti c6 ph~n va t6ng s6 c6 phfin cua tirng lo(;li ; 

b) Thay d6i nganh, ngh~ va llnh vvc kinh doanh; 

c) Thay d6i ca d u t6 chuc quan ly cong ty; 

d) Dv an d~u tu ho~c ban tai san c6 gia trj b~ng ho~c l&n han 35% t6ng gia tri tai 
sa n duqc ghi trong bao cao tai chinh g§n nhllt cua cong ty, ho~c ty 1 ~, gia trj khac nh6 
han do Di~u 1~ cong ty quy djnh; 

d) T6 chtrc l~ i , giai th~ cong ty. J 
4. Cac Nghi quy€t Bl;li h(>i d6ng c6 dong duqc thong qua b~ng 100% t6ng s6 c6 

phfin c6 quy~n bi~u quy€t la hqp phap va c6 hi~u lvc ngay ca khi trinh tv va thu tvc 
thong qua Nghi quy€t d6 khong duqc thl,Xc hi~n dung nhu quy djnh. 

2.5 Thong bao k~t qua ki~m phi~u 

Ban ki~m phi€u c6 trach nhi~m bao cao tru&c toan th~ B;;ti h(>i d6ng c6 dong v~ 
Bien ban ki~m phi€u, trong d6 neu r5 cac n(>i clung da duqc thong qua v&i: T6ng s6 phi€u 
d6ng y, khong d6ng y, c6 y ki€n khac, b6 phi€u tdng ho~c khong hqp I~ tung vlln d~ 
duqc bi ~u quy€t t;;ti D;;ti h(>i. 

Ban thu ky Dl;li h9i ghi nh~n ll;li d~ dua vao Bien ban Dl;li h(>i. 

2.6 L~p bien ban hQp D~i h()i al>ng c6 dong 

1. Ban thu ky B;;ti h(>i c6 trach nhi~m ghi bien ban va c6 th~ ghi am ho~c ghi va 
1uu gili' du&i hinh thtrc di~n tu khac. Bien ban phai l~p b~ng ti€ng Vi~t, c6 th~ l~p them 
b~ng ti €ng nu&c ngoai va c6 cac n(> i clung cbu y€u sau day: 

a) Ten, dja chi trv sa chinh, ma s6 doanh nghi~p; 

b) Thai gian va dia diSm hop D;;ti h9i d6ng c6 dong; 

c) Chuang trinh va n9i dung CUQC hQp ; 

d) HQ, ten chu tQa va thu ky; 

d) T6m t~t di ~n bi~n cu(>c hQp va cac y ki€n phat bi~u t;;ti B;;ti h(>i d6ng c6 dong v~ 
tu·ng v§n d~ trong n9i dung chuang trinh hQp; 

e) S6 c6 dong va t6ng s6 phi€u bi ~u quy€t cua cac c6 dong d\f hQp, phv Ivc clanh 
sach dang ky c6 dong, d;;ti di~n c6 dong dv· hop v&i s6 c6 phfin va s6 phi8u b§u tuang 
trng; 

g) T6ng s6 phi8u b i~u quy8t d6i v&i tung vfin d~ bi~u quy8t, trong d6 ghi r5 
phtwng thu·c bi~u quySt, t6ng s6 ph iSu hqp 1 ~, khong hqp 1 ~ , tan thanh, khong tan th~mh 
v~L khong c6 y ki8n; ty 1 ~ tuang u·ng tren t6ng s6 phi8u biSu quy8t ct:1a c6 dong dv hop; 

h) Cac vlln d~ da duqc thong qua va ty 1~ phiSu biSu quy8t thong qua tuang ung; 
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i) Chfr kY cua chu tQa va thu cy. 
Bien bfm dugc l~p b&ng ti€ng Vi~t ya ti€ng nu6'c ngoai d~u c6 hi~u h,r~ phap 1y 

nhu nhau. Truong hgp c6 SlJ khac nhau ve n9i dung bien ban tieng Vi~t va tieng nu6'c 
ngoai thi n{)i dung trong bien ban ti€ng Vi~t c6 hi~u 1l,l'c ap d\]ng. 

2. Bien b~m hQp DC;li h9i d6ng c6 dong phai lam xong va thong qua tru6"c khi k€t 
thuc CUQC hQp. 

3. Chu tQa va thu ky cu{)c hQp phfli lien d6"i ch!u trach nhi~m v~ tinh trung thl,l'c, 
chinh xac cua n{)i dung bien ban. 

Bien ban hQp D?i h{)i d6ng c6 dong phai dugc gui d€n t~t ca c6 dong trong tho·i 
h(;ln 15 ngay, k€ tl.r ngay k~t thuc cu{)c hQp ; vi~c gt:ri bien bEm ki€m phi€u c6 th€ thay th€ 
b~ng vi~c dang tai len trang thong tin di~n tu ct:1a Cong ty. 

Bien ban hQp DC;li h9i d6ng c6 dong, ph\11\lc danh sach c6 dong dang ky dlJ hQp, 
Ngh! quy€t da dugc thong qua va tai li~u c6 lien quan gui kem theo thong bao mai hQp 
phai dugc 1uu gifr t?i tn,1 sa chfnh cua Cong ty. 

2.7 Cong b6 Nghj quy~t D~i h()i dbng c6 dong 

- Cac Ngh! quy~t cua DC;li h9i d6ng c6 dong c6 hi~u 1\l·c k€ tu ngay dugc thong qua 
ho~c tl.r thai di€m hi~u ll,l'c ghi t(;li Ngh! quy~t d6. 

- Cong ty phai cong b6 thong tin trong thai h?n 24 gio· Nghi quy€t cua DC;li h{)i 
d6ng c6 dong, Bien ban hQp DHDCD (cong b6 tren trang thong tin di~n tu cua Cong ty, 
Uy ban chung khoan Nha nu6"c va Sa giao d!ch chtrng khoan). 

2.8 Cach thu·c phan d6i quy~t djnh ci'ta D~i h()i dbng c6 dong 

Trong tho·i h(;ln 90 ngay, k€ tt:r ngay nh?n dugc bien ban hQp DC;li h{)i d6ng c6 dong 
ho~c bien ban k~t qua ki€m phi~u lfiy y ki~n DC;li h9i d6ng c6 dong, c6 dong, nh6m c6 
dong sa hfru tu 5% c6 ph~n ph6 thong treY len trong thai gian lien t1,1c it nhfit sau (06) 
thang c6 quy~n yeu c~u Toa an ho~c TrQng tai xem xet, h-L1y b6 Nghi quy€t ho~c m{)t 
ph~n n{)i dung Ngh! quy~t c\:m DC;li h9i d6ng c6 dong trong cac truang hgp sau day : 

1. Trinh tl,l' va th\:1 tl,lC tri~u t~p hQp va ra quy€t d!nh cua DC;li h{)i d6ng c6 dong 
khong thl,l'c hi~n dung theo quy d!nh cua Lu~t doanh nghi~p va Di€u 1~ Cong ty; 

2. N{)i dung Nghi quy~t vi ph(;lm phap lu~t ho~c Di~u 1~ Cong ty. 

Di~u 4. Trinh tt.r va thu f\IC Hiy y ki~n cfi dong b~ng van ban d~ thong qua quy~t 
djnh etta D~i h()i dbng c6 dong 

1. Cac tru·o·ng hQ·p l~y y ki~n cfi dong b~ng van ban: 

H{)i d6ng quan td c6 quy~n l~y y ki€n c6 dong b&ng van ban d~ thong qua quy€t 
d!nh cua DC;li h{)i d6ng c6 dong b~t cu 11ic nao n€u xet th~y dn thi€t vi 1gi ich cua Cong 
ty, tr~r cac ,v~n d~ sau phai dugc thong qua b&ng hinh thuc bi€u quy€t t(;li cu{)c hQp D?i 
hoi dong co dong: 

a) Su·a d6i , b6 sung cac n<)i dung cua Di~u 1~ Cong ty; 

b) D!nh hu6"ng phat tri€n Cong ty; 

c) Lo(;li c6 ph~n va t6ng s6 c6 ph~n cua tung lo(;li; 

d) B~u, mi~n nhi~m, bai nhi~m thanh vien H9i d6ng quan tr! va Ban ki€m soat; 
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d) Quy~t djnh dAu tu ho~c ban s6 U'li san c6 gia tri b~ng ho~c 1&n han 35% t6ng 
gia tri tai san duqc ghi trong bao cao tai chfnh gAn nhftt cua Cong ty, ho~c m()t ty 1~, gia 
tri khac nh6 han do DiSu 1~ Cong ty quy djnh; 

e) Thong qua bao cao tai chfnh h~ng nam; 

g) T6 chile b:ti , giai th~ Cong ty. 

2. Trinh t\r va thii t\IC Ifiy y ki~n ciia c6 dong b~ng van ban: 

2 .1 H()i d6ng quan trj phai chufrn bi: Phi~u lfty y ki~n; Dv thao Nghi quy~t Dc;ti 
h(>i d6ng c6 dong va cac tai li ~u giai trinh dv thao Nghi quy~t. 

2.2 HC)i d6ng quan tri phai dam bao gui, cong b6 tai 1i~u cho cac c6 dong trong 
m(>t th o·i gian hQ'P ly d~ xem xet bi~u quy~t va phai gui it nhfit muO'i lam (15) ngay 
tnr&c ngay h~t hc;tn nh~n phi~u lfty y ki~n. Yeu du va each tht'rc gui phi~u lfty y ki~n va 
tai li~u h~m thea duqc thvc hi~n nhu Khoan 1.5 -BmS·c 1- Di~u 3 neu tren. 

2.3 Phi~u 1fty y ki~n phai c6 cac n(>i dung chtl y~u sau day: 

a. Ten, dja chi tr~1 sa chfnh, ma s6 doanh nghi~p; 

b. Mvc dich lfty y ki~n ; 

c. HQ, ten, dja chi thuang tru, qu6c tich, s6 The can cu&c cong dan, Gifty chung 
minh nhan dan, H9 chi~u ho~c chilng thvc ca nhan hqp phap khac cua c6 dong Ia ca 
nhan; ten, ma s6 doanh nghi~p ho~c s6 quy~t djnh thanh l~p , dja chi trv sa chfnh ctm c6 
dong Ia t6 cht'rc ho~c hQ, ten, dj a chi thuang tru, qu6c tjch, s6 The can cu&c cong dan, 
Gifty cht'rng minh nhan dan, H9 chi~u ho~c cht'mg thvc ca nhan hqp phap khac cua dc;ti 
di~n thea uy quySn cua c6 dong Ia t6 chu·c; s6 luqng c6 phAn cua tung 1oc;ti va s6 phi~u 
bi~u quy~t cua c6 dong; 

d. Vftn dS cAn lfty y ki~n d~ thong qua quy~t djnh; 

e. Phuang an bi ~u quy~t bao g6m D6ng y, Khong d6ng y va Khong c6 y ki ~n d6i 
v&i t(rng vftn dS lfty y ki~n ; 

f. Tho·i hc;tn phai gt:ri v€ Cong ty phi~u 1fty y ki~n da duqc tra lai; 

g. HQ, ten, chfr ky cua Chu tjch H()i d6ng qw'm tri va Nguai dc;ti di~n thea phap 
lu~t ct:~a Cong ty . 

2.4 Phi~u lfty y ki~n da duQ·c tra lai phai c6 chfr ky cua c6 dong la ca nhan, ho~c 
Nguo·i d~ i di~n thea phap lu~t cl1a c6 dong !a t6 chu·c ho~c ca nhan, Nguo·i dc;ti di~n thea 
phap lu~t cua t6 chile duqc uy quysn. 

2.5 Phi~u lAy y ki~n c6 th€ duqc gt:ri v€ Cong ty thea cac hinh thilc sau: 

a. Gii'i thu: Phi~u lfty y ki~n gui v€ Cong ty phai duqc dvng trong phong bi dan 
kin va khong ai auqc quy€n ma tru&c khi ki ~m phi~u ; 

b. Gi'ri fax ho~c thu di~n tu·: Phi~u lft y y ki ~n gu·i v€ Cong ty qua fax ho~c thu 
d i ~n ttr phai duqc g iu bi m~t d~n thai di€m ki ~m phi ~u. 

Cac phi~u lfty y ki~n Cong ty nh~n duqc sau thai hc;tn da xac djnh tc;ti n(>i dung 
phi~u lAy y ki~n ho~c da bi mo· trong truo·ng hQ'P gt:ri thu ho~c duqc cong b6 tru&c thai 
di~m ki€m phi~u trong truang hqp gtri fax, thu di~n tu la khong hqp 1~. Phi~u lAy y ki~n 
khong duqc gtri vS duvc coi la phiSu khong tham gia biSu quySt. 
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2.6 H<)i d6ng qufm tri ki~m phi€u va 1~p bien bfm ki~n~ phi€u du&i S\l' chung ki€n 
cLla Ban kiSm soat ho~c cua c6 dong khong phai 1a nguo·i dieu hanh Cong ty. Bien ban 
kiSm phi€u phai c6 cac n<)i dung chu y€u sau day: 

a. Ten, dia chi trv sa chinh, ma s6 doanh nghi~p; 

b. Mvc dich va cac v~n d~ d.n 1~y y ki~n dS thong qua quy~t dinh; 

c. s6 c6 dong v&i t6ng s6 phi~u biSu quy~t da tham gia biSu quy~t, trong do phan 
bi~t s6 phi~u biSu quy€t hgp 1~ , s6 biSu quy~t khong hQ'P 1~ va phuang thuc gfri phi~u 
bi ~u quy€t, kem theo ph\l lvc danh sach c6 dong tham gia biSu quy~t; 

d. TfJng s6 phi~u tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y ki~n d6i v&i tung v~n 
d~· 

' 
e. Cac v~n d~ da dugc thong qua; 

f. I-IQ, ten, chll' ky cua Chu tich H9i d6ng quan tri, Nguo·i d~i di~n theo phap lu~t 
cua Cong ty, nguai ki ~m phi~u va nguo·i giam sat ki~m phi~u. 

3. B}en ba!l ki~m phi~u va, Nghj quy~t cua DHDCD duQ'C thong qua b~ng I 
hinh thu·c lay y kien ciia co dong bang van ban -J 

- Cac thanh vien H9i d6ng quan tri, nguai ki~m phi~u va nguai giam sat ki~m 
phi~u phai lien d6'i chiu trach nhi~m v~ tinh trung thl,l'c, chinh xac cua bien ban kiSm 
phi~u; lien d6'i chiu trach nhi ~m v~ cac thi~t h~i phat sinh ttr cac quy~t dinh dugc thong 
qua do ki~m phi€u khong trung thvc, khong chinh xac. 

- Bien bfm ki~m phi€u phai dugc gui d~n cac c6 dong trong vong muai lam (15) 
ngay, kS tu ngay k~t thuc kiSm phi~u. Truang hgp Cong ty c6 trang thong tin di~n tu, 
vi~c gLri bien ban kiSm phi~u c6 thS thay th~ b~ng vi~c dang tai tren trang thong tin di~n 
tu cua Cong ty trong vong hai muai tu (24) gia, kS ttr thai diSm k~t thuc kiSm phi~u. 

- Phi~u l ~y y ki~n da dugc tra lai, Bien ban kiSm phi~u, Nghi quy~t da dugc thong 
qua va tai li ~u c6 lien quan gui kem theo phi~u l~y y ki~n d~u phai dugc luu gill' t~i trv s6' 
chinh cua Cong ty. 

- Nghi quy~t dugc thong qua theo hinh thtrc l~y y ki~n c6 dong b~ng van bfm 
phai dugc s6 c6 dong d~i di~n it nh~t 51% t6ng s6 c6 ph~n c6 quy~n biSu quy~t ch~p J[: 
thu~n va c6 gia tri nhu Nghi quy~t du'Q'C thong qua t~i CUQC hQp B~i h9i d6ng c6 dong. 

CHUONG III: DE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH 
VIENHDQT . 

Di~u 5. Thanh ph§n HDQT: 

- S6 luQ·ng thanh vien H9i d6ng quan tri cua Cong ty la 5 ngtriri. Ca c~u H9i d6ng 
qufm tri d.n dam bao S\l' can ct6i gill'a cac thanh vien c6 ki~n thuc va kinh nghi~m v~ phap 
lu~t , tai chinh, ITnh Vl,l'C ho~t d<)ng kinh doanh cua Cong ty va c6 xet y~u t6 v~ gi&i. 

- Ca du H<)i d6ng quan tri cua Cong ty cfin dam bao S\l' can d6i gill'a cac thanh 
v~en di~u hanh va cac thanh vien khong ?i~u hanh. T6i thi~u 1/3 t6ng s6 thanh vien H9i 
dong quan tri phai Ia thanh vi en khong dieu h~mh. 

- Cong ty h~n ch~ t6i da thanh vien H()i d6ng quan tri kiem nhi~m chuc danh di~u 
hanh cua Cong ty dS dam bao tinh d<)c l~p cl:1a H<)i d6ng quan tri. 

, - Ca c~u tha~h vien H9i d6ng quan tri cua Cong ty phai dam bao t6i thiSu 1/3 t6ng 
so thanh vien H9i dong quan td I a thanh vi en d9c l~p. 

12 



Di~u 6. Tieu chuftn thanh vien H()i dBng quan trj: 

1. Thanh vien H()i d6ng qu~m tri phai c6 cac tieu chu~n va di~u ki~n sau day: 

a) C6 nang lvc himh vi dan sv d~y du, kh6ng thu()c d6i tuqng kh6ng duqc qwin ly 
doanh nghi~p theo quy dinh t~i khoan 2 Di~u 18 cua Lu~t doanh nghi~p; 

b) C6 trlnh d() chuyen man, kinh nghi~m trong quan ly kinh doanh cua C6ng ty va 
khong nhit thi€t phai Ia c6 dong cua Cong ty. 

c) Thanh vi en H()i d6ng qu~m tri Cong ty khong duqc d6ng thai la thanh vi en H()i 
d6ng quan tri t~i qua 05 C6ng ty khac. 

d) D6i v&i cong ty con ma Nha nu&c n~m gifr tren 50% v6n di€u 1~ thi thanh vien 
H()i d6ng quan tri kh6ng duqc la vq ho~c ch6ng, cha de, cha nu6i, my de, my nu6i, con 
de, con nu6i, anh ru()t, chi ru()t, em ru()t, anh r~, em r~, chi dau, em dau ctla Giam d6c va 
nguc)'i quan ly khac cua Cong ty; kh6ng duqc la nguai c6 lien quan cua nguai quan ly, 
ngm'Ji c6 th~m quy€n b6 nhi~m nguai quan ly C6ng ty my. 

2. Thanh vien d()c l~p H()i dBng quan trj c6 cac tieu chu~n va di€u ki~n sau day: 

a) Kh6ng phai Ia. ngucri dang lam vi~c cho C6ng ty, C6ng ty con cua C6ng ty; 
kh6ng phai la nguai da tung lam vi~c cho C6ng ty, Cong ty con cua Cong ty it 
nhfit trong 03 nam li€n tm&c d6. 

b) Khong phai la nguc)'i dang huang luang, thu lao tu C6ng ty, tru· cac khoan ph\l 
dp ma thanh vien H()i d6ng quan tri du'Q'C huang theo quy djnh; 

c) Kh6ng phai la nguai c6 VQ' ho~c ch6ng, cha de, cha nu6i, my de, my nu6i, con 
de, con nu6i, anh ru()t, chi ru()t, em ru()t la c6 dong 16'n cua Cong ty; la nguai quan ly ct:1a 
c6ng ty ho~c Cong ty con cua Cong ty; 

d) Kh6ng phai Ia nguai tqJc ti€p ho~c gian tiSp sa hfru it nhit 1% t6ng s6 c6 ph~n 
c6 quy€n bi~u quySt cua Cong ty; 

d) Kh6ng phai la nguai da ttrng linn thanh vien H()i d6ng quan tri, Ban ki~m soat 
cCw C6ng ty it nhfit trong 05 nam li€n tru6'c d6. 

3. Thanh vi en d()c l~p H()i d6ng quim tri phai thong bao v&i H()i d6ng quan tri v€ 
v i~c ld16ng con da.p 1rng du di€u ki~n theo guy djnh t~i khoan 2 Di€u nay va duang 
nhien kh6ng con la thanh vien d()c l~p H()i d6ng qu ~m tri k~ tu ngay ld16ng dap ung du 
di€u ki~n. H()i d6ng quan tri phai thong bao truang hqp thanh vien d()c l~p H()i d6ng 
quan tri kh6ng con dap 1mg du di€u ki~n t~i cu()c hQp D~i h()i d6ng c6 dong g~n nhit 
ho~c tri~u t~p hQp D~i h()i d6ng c6 dong d~ b~u b6 sung ho~c thay th~ thanh vien d()c l~p 
H()i d6ng quan trj d6 trong thiri h~n 06 thang k~ ttr ngay nh~n duqc thong bao cua thanh 
vien d()c l~p H()i d6ng quan trj c6 lien quan. 

Di~u 7. Ung ctr, d~ dr thanh vien HDQT: 

1. Trucmg hQ·p da xac djnh duqc tru6'c ung vi en, thong tin lien quan dSn cac tmg 
vien H()i d6ng qu fm tri duqc dua vao tai li~u hQp D~i h()i d6ng c6 dong va cong b6 t6i 
thi~u muiri (10) ngay tnr6'c ngay khai m~c cu()c hQp D~i h()i d6ng c6 dong tren trang 
thong tin di~n tu· cua Cong ty d~ c6 d6ng c6 th~ tim hi~u v€ cac ung vien nay tru6'c khi 
bo phi€u. V ng vi en H()i d6ng quan trj phai c6 cam k€t b~ng van ban v€ tinh trung thvc, 
chinh xac va hqp ly cua cac thong tin ca nhan duqc cong b6 va phai cam kSt thvc hi~n 
nhi~m vv m()t each trung thvc nSu duqc b~u lam thanh vien H()i d6ng qwin trj. Thong tin 
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lien quan d~n ung vien H<)i d6ng qufm tri duqc cong b6 bao g6m cac n<)i dung t6i thi~u 
sau day: 

a. HQ ten, ngay, thang, nam sinh; 

b. Trinh do hoc vfrn; 

c. Trinh d<) chuyen mon; 

d. Qua trinh cong tac; 

e. Cac Cong ty rna ung vien dang n~m gifr chuc vv tht'mh vien H<)i d6ng qufm tri 
va cac chuc danh qucl n ly khac; 

f. Bao cao danh gia v~ dong g6p ci1a ung vien cho Cong ty, trong trm'mg hqp 'lrng 
vi en d6 hi~n dang la tharlh vien H<)i d6ng qwln tri cua Cong ty; 

g. Cac lqi ich c6 lien quan t6i Cong ty (n~u c6 ); 

h. HQ, ten cua c6 dong ho~c nh6m c6 dong d~ cu· ung vi en d6 (n~u c6 ); 

i. Cac thong tin khac (n~u c6). 

2. Cac c6 dong n~m gifr c6 ph~n ph6 thong trong thai h<;tn lien tvc it nhfrt sau (06) L 
thang c6 quy~n g<)p s6 quy~n bi€u quy~t d€ d~ Clr cac ung vien H<)i d6ng qufm tri. c6 
dong ho~c nh6m c6 dong n~m gifr tu 5% d~n duo·i 10°/o t6ng s6 c6 ph~n c6 quy~n bi€u 
quy~t dUQ'C d~ Cll' 111Qt (01) frng vien; ttr 10% d~n du6i 30% dUQ'C d~ Clr tf>i da hai (02) 
1rng vien; tir 30% d~n du6i 40% duqc d~ cu t6i da ba (03) ung vien; tu 40% d~n du6i 
50% dUQ'C d~ CU' tf>i da bf>n (04) ung vien; tu 50% d~n du6i 60% dUQ'C d~ Clr tf>i da nam 
(05) trng vien; tu 60% d~n du6i 70% duqc d~ cu· t6i da sau (06) trng vien; tu 70% d~n 
80% dUQ'C d~ Clr tf>i da bay (07) frng vien; va tu 80% d~n du6i 90% dUQ'C d~ Clr tf>i da 
tam (08) ung vien. 

3. Trucmg hqp s6 luqng trng vi en HDQT thong qua d~ cu· va trng cu· vfin khong du 
s6 lu<;>·ng dn thi~t, H<)i d6ng qufm tri duang nhi~m c6 th€ d~ cu them ung cu vien ho~c 
t6 chuc d~ cir thea ca ch~ du<;>·c Cong ty quy djnh t?i Quy ch~ n<)i b<) v~ quan tri Cong ty. 
Thu tvc H<)i d6ng quan trj duang nhi~m gi6i thi~u irng vien H<)i d6ng quan tri phai duqc 
cong b6 r5 rang va phai duqc D<;ti h<)i d6ng c6 dong thong qua tru6'c khi ti~n hanh d~ cu 
thea quy djnh phap lu~t. 

Di~u 8. Cach th\rc bfiu thanh vien HDQT: 

1. Bfiu b6 sung: H<)i ct6ng quan trj phai tri~u t~p hQp D~i hQi dBng c6 dong d€ 
b~u b6 sung thimh vi en H<) i d6ng quan tri trong truang hqp sau day: 

a) s? thanh vien H<)i d6ng quan tri bi giam qua m<)t ph~n ba (1/3) so v&i s6 quy 
dtnh t<;t! Dieu 1 ~ Cong ty. Truang hqp nay, H<)i d6ng quan trj phai tri~u t~p hQp B1;1i h(>i 
dong c6 dong trong thai h1;1n 60 ngay, k€ t-Lr ngay s6 thanh vien bi giam qua m<)t ph~n ba 
(1 /3); 

b) S6 lu<;>·ng thanh vi en ?9c l ~p H<)i d6ng qu im tri giam xu6ng, khong bao dam ty 
I ~ thea quy djnh t<;ti khoan 1 Dieu 134 cua Lu~t doanh nghi~p. 

Trucmg hQ'P khac, t<;ti cu<)c h<;>p g§n nh§.t, D?i h<)i ct6ng c6 dong bliu thanh vien 
m6'i thay th~ thanh vien H<) i d6ng quan tri da bi mi€n nhi~m , bai nhi~m. 

, 2; Vi~c bfiu thanh vien HQi dBng quan trj phai thvc hi~n thea phuang th1rc b~u 
do~ phieu, theo d6 m6i, c6 dong c6 t6ng s6 phi~u bi€u quy~t tuang l:rng v&i t6ng s6 c6 
phan s& hu·u nhan v6i so thanh vien duqc b§u ctJa H<)i d6ng qufm trj va c6 dong c6 quy€11 
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d6n h~t ha~c m<)t phfm t6ng s6 phi~u bfru cl'm minh cha m<)t ha~c m<)t s6 ung cu vien. 
Nguoi tn1ng ctr thanh vien H9i a6ng quan tri duQ·c xac djnh thea s6 phi~u b~u tinh tu caa 
xu6ng th~p , b~t dfru tu (mg ctr vien c6 s6 phi~u b~u caa nh~t cha d~n khi au s6 thanh vien 
quy djnh t<;ti Di~u 1~ Cong ty. Truong hQ·p c6 tu 02 (rng cu· vien tr& len d<;tt cling s6 phi~u 
b~u nhu nhau cha thanh vien cu6i cling cua H9i a6ng quEm tri thi se ti6n hfmh b~u l<;ti 
trang s6 cac ung cu vien c6 s6 phi6u bfru ngang nhau ha~c h,ra chQn thea tieu chi quy ch6 
bfru ctr ha~c Di~u 1~ Cong ty. 

Di~u 9. Cac truirng hQ·p mi~n nhi~m, bai nhi~m th~mh vien HDQT: 

1. Thanh vien H9i a6ng quan tri bj mi~n nhi~m trang cac truong hqp sau day: 

a) Khong c6 au ti eu chu~n va di~u ki~n thea quy dinh t<;ti Di~u 6 neu tren; 

b) Khong tham gia cac ha<;tt d<)ng cua H<)i a6ng quan tri trang 06 thang lien tvc, 
trtr tnrong hqp b~t leba khang; 

c) C6 dan t(r ch(rc; 

2. Thanh vien H<)i a6ng quan tri c6 th~ bj bai nhi~m thea Nghj quy6t cua D<;ti h<)i 
a6ng c6 dong. 

Di~u 10. Thong bao v~ bfiu, mi~n nhi~m, bai nhi~m thanh vien HDQT: 

1. Thong bao v~ bfiu HDQT: Truong hqp da xac djnh duQ·c tru&c ung vien, 
thong tin lien quan a6n cac (rng vien HDQT se duqc dua vaa tai li~u hQp D<;ti h<)i a6ng 
c6 dong va cong b6 t6i thi~u muiri (10) ngay tru6·c ngay lchai m<;tc cu<)c hQp D<;ti h<)i 
a6ng c6 dong tren trang thong tin di~n tu ctm Cong ty d~ c6 dong c6 th~ tim hi~u v~ cac 
t:rng vi en nay tru&c khi bo phiSu. 

2. Thong bao mi~n nhi~m, bai nhi~m TV HDQT: H9i a6ng quan tri phai cong 
b6 thong tin trang vong 24 h khi c6 thanh vien H<)i a6ng quan trj bj mi~n nhi~m, bai 
nhi~m. 

Di~u 11. Cach th(rc u·ng cu· /d~ cu· /gio·i thi~u t'rng vien thanh vien HDQT: 

- Dan ung Clf, aa·n ct~ cu vaa ch(rc danh thanh vien HDQT cua c6 dong la ca 
nhan : 

chu·c : 

• Dan trng cu tham gia HDQT (Thea m~u cua Cong ty); 

• Da·n d~ Clr ung cu· vien tham gia HDQT (Thea m~u cua Cong ty); 

• Bien bfm hQp nh6m d~ cu (rng cu vien tham gia HDQT (Thea m~u cua Cong 
ty); 

- Dan trng cu, dan d~ cu· vaa chuc danh thanh vien HDQT cua c6 dong la t6 

• Dan d~ cu· trng cu vien tham gia HDQT (Thea m~u cua Cong ty); 

• Bien bfm hQp nh6m d~ cir trng cu· vien tham gia HDQT (Thea m~u cua Cong 
ty); 

- Bfm ke khai ly l!ch thea m~u /Ban t6m t~t qua trinh cong tac (Ung vien tv 
khai , thea m~u ct1a Cong ty); 

- Ban sao c6 cht:rng th\rc cac van b~n g, ch(rng chi chuyen mon. 
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Nguai (rng cir, duqc d~ eli va,o chu~c danh th~mh vien H~QT phai W c~iu trach 
nhi~m tru&c Phap lu~t va B~i hC)i dong co dong cua Cong ty ve tinh chinh xac, trung 
thgc cua hf> SO' ung CU, d~ CU cua minh. 

CHUONG IV: TRINH Tl/, THU TT)C TO CHUC HQP HDQT 

Di~u 12. Trinh t9· va thii tl}c tB cht'rc hQp HDQT: 

Trinh tv va thi1 tvc t6 chuc hQp HC)i d6ng qu~m tri, g6m cac nC)i dung chinh sau 
day: 

1. Trach nhi~m tfi chll'c va th(ri gian tfi chll'c thl!c hi~n: 

Chu tjch HC)i d6ng qwin trj phai tri~u t~p cac CUQC hQp HC)i d6ng quan tri dinh ky 
va bAt thucmg, l ~p chuung trlnh nghi sl,r, thai gian va dja di~m hQp it nhAt ba (03) ngay 
lam vi ~c tru&c ngay hQp . Chu tjch c6 th~ tri~u t~p hQp khi xet thAy ccln thi~t, nhung m6i 
quy phai hQp it nhfit m<)t (01) lcln. 

2. Tfi cht'rc cu<)c hQp theo nhfrng trrrirng hQ'P khac: 

Ngoai cac CUQC hQp djnh ky, CUQC hQp HBQT con dUQ"C t6 chuc trong cac truang L 
hqp sau: 

2. 1 Truong hqp nh~m mvc dich bclu Chu tich thi trong thai h~ bay (07) ngay lam 
v i ~c, k~ tLr ngay k€t thuc bclu cu· HC)i d6ng quan tri nhi~m ky d6, cuC)c hQp phai duqc ti€n 
hanh. CuC)c hQp nay do thanh vien c6 s6 phi~u bclu cao nhftt/ho~c ty 1~ phi~u bclu cao 
nhftt tri~u t~p. Truong hqp c6 nhi~u han m<)t (01) thanh vien c6 s6 phi€u bclu cao nhftt 
ho~c ty 1~ phi~u bclu cao nhftt thi cac thanh vien bclu theo nguyen t~c da s6 d~ chQn mC)t 
(0 1) nguai trong s6 hQ tri~u t~p hQp HC)i d6ng quan trj . 

2.2 Khi c6 van band~ nghj t6 chuc cuC)c hQp tLr mC)t trong cac dfJi tuqng sau: 

-- Ban ki~m soat; 

-- Giam d6c ho~c ft nhftt nam (05) nguai di~u hanh khac; 

-- Thanh vien dC)c l~p HC)i d6ng quan tri; 

-- it nhftt hai (02) thanh vien HC)i d6ng quan trj. 

Chu tich HC)i d6ng quan tri phai tri~u t~p hQp HC)i d6ng qu~m tri trong thai h~n 
bay (07) ngay lam vi~c, k~ tu ngay nh~n duqc van ban d~ nghi. Truong hqp 
khong tri~u t~p hQp theo d~ nghi thi Chu tich HC)i d6ng quan tri phai chiu trach 
nhi~m v~ nhfrng thi~t h~i xay ra dfJi v&i Cong ty, d6ng thai nhfi'ng nguai d~ nghi 
t6 ch(rc hQp c6 quy~n tri~u t~p hQp HC)i d6ng quan tri. 

2.3 Truong hqp c6 yeu d u cua cong ty ki~m toan dC)c l ~p th\l"C hi~n ki~m toan bao 
cao ~ai chin!1 cua Cong ,ty, Chu tjch HC)i d6ng quan tri phai tri ~u t~p hQp HC)i d6ng qu ~m 
trj de ban ve bao cao kiem toan va tinh hinh Cong ty. 

3. Thong bao hQp H<)i dBng quan trj: 

-- Thong ba? hQp HC)i d6ng quan tri phai duqc gu·i cho cac thanh vien HC)i d6ng 
quan t:i va cac I<iem so~t vien i,t nhat ba (03) ngay lam,vi~c tru&c ngay hQp. Thanh vien 
H~i dong quan t~j c6 the tLr choi t~ong bao mai hQp bang van ban, vi~c ru ch6i nay c6 
the duqc thay doi ho~c ,huy b6 bang ;ran ban cua thanh vien HBQT. Thong bao hQp 
I-I:~QT phai duqc lam bang van ban tien~ Vi~t va phai thong bao dcly du thai gian, dja 
diem hQp, chtmng trlnh, nC)i dung cac van d~ thao lu~n , kem theo tai li~u can thi~t v~ 
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nhftng V~n d6 dUQ'C thao lu~n va bi6u quy~t t~i CUQC hQp Va phi€u bi6u quy€t CUa thanh 
vi en (kS ca phi€u biSu quy€t cho nhli'ng thanh vi en H9i d6ng quan tri khong thS dv hQp ). 

- Thong bao mai hQp duqc giri b[ng thu, fax , thu di~n tu ho~c phuang ti~n khac, 
nhung phai bao dam d~n duQ·c dia chi lien l~c cua t-Lrng th~mh vien HBQT va cac KiSm 
soat vien duqc dang ky t~i Cong ty. 

4. Di~u ki~n t6 ch(rc hQp H()i d6ng quan trj: 

- Cac cu9c hQp cua H9i dflng quan tri duqc ti~n hanh khi c6 it nh~t ba phftn tu 
(3/4) t6ng s6 thanh vien I-I9i dflng quan tri c6 m~t tn,rc ti€p ho~c thong qua ngucYi d~i 
di~n (nguai duqc uy quy6n) n€u duqc da s6 thanh vien H9i dflng qwin tri ch~p thu~n. 

- Truang hQ·p khong du s6 thanh vien dv hQp theo quy djnh, cu9c hQp phai duQ·c 
tri~u t~p lfin thtr hai trong thai h~n bay (07) ngay kS tu ngay dv dinh hQp lfin thtr nh~t. 
Cu9c hQp tri~u t~p l.ln thu· hai duqc ti€n hanh n€u c6 han m9t nu·a (1/2) s6 thanh vien 
H9i dflng quan tri dv hQp. 

- Cu9c hQp ctia H9i d6ng qufm tri c6 thS t6 chuc theo hinh thuc h9i nghi tivc 
tuy€n giil'a cac thanh vien cua H9i dflng quan tri khi t~t ca ho~c m9t s6 thanh vien dang a 
nhu·ng dia di~m khac nhau. Bia diSm cu9c hQp du·qc t6 chile theo quy dinh nay la dia 
di6m ma c6 clang nh~t thanh vien H9i dflng qwin tri, ho~c la dia di~m c6 m~t Chu tQa 
cu9c hQp. Cac quy~t dinh duQ·c thong qua trong cu9c hQp nay c6 hi~u lvc ngay khi k€t 
thuc CUQC hQp nhung phai dUQ'C kh~ng djnh b~ng cac chft ky trong bien ban Ctla t~t ca 
thanh vien H9i dflng quan tri tham dv CUQC hQp nay. 

5. Cach thu·c bi~u quy~t: 

5.1 M6i thanh vien HBQT ho~c nguai duqc uy quy~n tham d\1· hQp HBQT c6 m9t 
(0 1) phi~u bi~u quy~t ( trir tru<rng hQ'P 5.2 duo·i day) ; 

5 .2. Thanh vi en I-IBQT khong duqc biSu quy~t v~ cac hqp dflng, cac giao djch 
ho~c d~ xu~t ma thanh vien d6 ho~c nguai lien quan t6i thanh vien d6 c6 lqi ich va lqi 
ich d6 mau thu fin ho~c c6 th~ mau thufin v6i lgi ich cua Cong ty. Thanh vien HBQT 
khong du·Q·c tinh vao ty I~ thanh vien t6i thi~u c6 m~t d6 c6 th6 t6 chuc cu9c hQp 
HDQT v~ nhiing quy€t djnh ma thzmh vien d6 khong c6 quy~n biSu quy€t; 

5.3 Theo quy dinh t~i khoan 5.4 du·o·i day, khi c6 v~n d~ phat sinh t~i cu9c hQp 
lien quan d~n lgi ich ho~c quy~n biSu quy€t cua thanh vien HBQT rna thanh vien d6 
khong t1,1· nguy~n t-Lr bo quy~n bi~u quy~t, phan quy~t cua chu tQa la quy€t djnh cu6i 
c-Lmg, trtr tmcmg hqp tinh ch~t ho~c ph~m vi lqi fch cua thanh vi en HBQT lien quan chua 
OU'Q'C cong b6 d.iy dti ; 

5.4 Thanh vi en HBQT huang lqi t-Lr m9t hqp dflng dugc quy djnh t~i di~m a va 
di~m b khoan 5 Di~u 40 Di~u I~ Cong ty duqc coi la c6 lqi fch dang k~ trong hqp dflng 
d6; 

5.5 Ki~m soat vien c6 quy~n d~r cu9c hQp H9i dflng quan tri, c6 quy~n thao lu~n 
nhung khong duqc bi6u quy€t. 

5.6 Thanh vien I-IBQT tr~c ti~p ho~c gian ti€p duqc huang lqi t-Lr m9t hqp dflng 
ho~c giao djch da duqc ky k€t ho~c dang dv ki€n ky k€t v6i Cong ty va bi€t bc'm than la 
nguai c6 lqi ich trong d6 c6 trach nhi~m cong khai lqi ich nay t~i cu9c hQp d.iu tien cim 
H9i dflng thao lu~n v~ vi~c ky k€t hqp dflng ho~c giao djch nay. Truang hqp thanh vien 
HBQT khong bi ~t ban than va nguai lien quan c6 lgi fch vao tho·i di~m hgp dflng, giao 
djch duqc ky v6i Cong ty, thanh vien HBQT nay phai cong khai cac lQ·i ich lien quan t~i 
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cu(>c hQp d§u tien cua HDQT duqc t6 chuc sau khi th~mh vien nay biSt r~ng minh c6 lqi 
ich ho?c se c6 lqi ich trong giao dich ho?c hqp d6ng neu tren. 

6. Cach th(rc thong qua Nghj quy~t cua H()i dfing quan trj; 

- HDQT thong qua cac QuySt dinh va ra Nghi quy~t tren ca sa da s6 thanh vien 
HDQT dl,! hQp tan thanh. Truong hqp s6 phi~u tan thanh va phfm dfJi ngang b~ng nhau, 
phi~u bi~u quy~t cua Chu t!ch H()i d6ng quan trj la phiSu quy~t dinh. 

- Nghj quy~t theo hinh thtrc lfty y ki~n bing van ban OUQ'C thong qua tren ca say 
ki~n tan thc'mh cua da s6 thanh vien H(>i d6ng quan tri c6 quy~n bi~u quy~t. Nghi quy~t 
nay c6 hi~u ll)'C va gia trj nhu Nghj quy~t OUQ'C thong qua t~i CUQC hQp . 

7. Ghi bien ban hQp H<)i d6ng quan tr! 

Cu(>c hQp cua HDQT phai duqc l~p thanh bien ban va c6 th~ ghi am, ghi hinh va 
luu giei' du&i hinh tht:rc di~n tu khac. Theo Khoan 1, Di~u 154 Lu~t Doanh nghi~p 2014, 
thi khi ghi l ~i Bien bfm hQp HDQT, thu ky cu(>c hQp d n chu y, ghi l~i cac n(>i dung sau: 

• Ten, dja chi tr\l so· chinh, ma s6 doanh nghi~p ; 

• Ml)C dich, chuang trinh va n(>i dung hQp; 

• Thai gian, dja di~m hQp; Cu<)c hQp HDQT c6 th~ duqc tiSn hanh t~i tr\l sa Cong 
ty ho?c nai khac, do v~y khi tiSn hanh hQp a· ctau thi ngm'Yi I~p bien ban se ghi 
clung v6'i thong tin d6. 

• HQ, ten tu·ng th~mh vien dl,! hQp ho?c nguai duqc uy quy~n dl,! hQp va each thuc 
dlJ hQp ; hQ, ten cac thanh vien khong dl,! hQp va ly do; 

• 

• 

Cac vftn d~ duQ·c thao lu~n va bi~u quySt t~i cu(>c hQp; NguO'i so~n thao se ghi I§n 
luqt tu·ng n<)i dung ma chu tQa cu<)c hQp neu ra d~ thao lu~n . 

T6m t~t phat bi~u y ki~n cua tl.rng thanh vien dl,! hQp theo trinh t1.r di~n biSn cua 
CUQC hQp ; 

• K~t qua bi~u quy~t trong d6 ghi r6 nhfrng thanh vien tan thanh, khong tan thanh 
va khong c6 y ki~n ; 

• Cac vftn d~ da dLrqc thong qua; U 
• I-:lQ, ten, chu ky chu tQa va nguo·i ghi bien ban. Chl:t tQa va thu ky se phai chju 

trach nhi~m v~ tinh xac th\rc cua n(>i dung bien ban hQp H(>i ct6ng quan trj. 

Lu·u y: Bien ban hQp HDQT phai duqc l~p bi ng ti~ng Vi~t va c6 th~ l~p them m(>t 
ban tuang tl,! bi ng ti~ng nu&c ngoai. Bien ban hQp HDQT va tai li~u Slr dl)ng trong CUQC 
hQp phai duqc luu g ill' t~i trl) sa chinh ctm Cong ty. Trong truang hqp HDQT hQp cac 
vftn d~ lien quan d~n thay d6i n(>i dung dang ky kinh doanh nhu: Thay d6i nguai d~i di~n 
theo phap lu~t cua Cong ty, thanh l ~p Chi nhanh Cong ty ... thi Cong ty se phai gu·i 01 
ban sao bien bim hQp HDQT t6'i ca quan dang ky kinh doanh trong thai h~n 10 ngay k~ 
tl.r ngay HDQT thong qua cac n(>i dung thay d6i. 

8. Thong bao Ngh! quy~t H()i d6ng quan tr!: 

Chu tich I-IDQT c6 trach nhi~m gt:ri Bien ban/Nghj quy~t HDQT t6'i cac thc'mh 
vien va bien ban d6, la bi ng C~lrn~ xac th~rc V~ cong vi~c da OUQ'C ti~n hanh trong CUQC 
hop trt.r khi ,c6 y kien phim doi ve n()i dung Bien ban/Nghj quySt trong thai h~n mtri'fi 
(10) ngay ke tu· ngay gui 

18 



CHUONG V: DE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHI~M VA BAI NHI~M 
KIEM SOAT VIEN 

Di~u 13. Ki~m so at vi en: 

s6 luQ·ng Ki~m soat vien ctJa C6ng ty Ia ba (03) ngu·iri. Nhi~m ky cua Ki~m soat 
vien kh6ng qua nam (05) nam va c6 th~ duqc bfiu !c;ti v&i s6 nhi~m ky kh6ng hc;tn ch€. 

Di~u 14. Tieu chufin va di~u ki~n ciia Ki~m soat vien: 

1. Ki~m soat vien phai c6 tieu chu~n va di~u ki~n sau day: 

a) C6 nang h,rc h~mh vi dan S\f dfiy du va kh6ng thu('>c d6i tuqng bi dun thanh l~p 
va qu im ly doanh nghi ~p theo quy dinh cua Lu~t nay; 

b) Kh6ng phai Ia vq ho~c ch6ng, cha de, cha nuoi, m~ de, m~ nuoi, con de, con 
nuoi, an h ru(>t, chi ru(>t, em ru(>t cua thanh vien H9i d6ng quan tri, Giam d6c va ngucYi 
quan ly khac; 

c) Khong du9·c gifr cac chuc vv quan ly cong ty; khong nh~t thi~t phai la c6 dong 
ho~c nguoi lao d(>ng ct1a Cong ty; 

d) Cac tieu chu frn va di~u ki~n khac theo quy dinh khac ci1a phap ll1~t c6 lien 
quan. 

2. Ki~m soat vien phai Ia ki~m toan vien ho~c k~ toan vien (do Nha nu&c n~m 
gifr tren 50% v6n di~u 1~ cua Cong ty) . 

3. Ki~m so at vi en phai khong thu('>c cac truong hqp sau: 

a) Lam vi~c trong b9 ph~n k~ toan, tai chinh cua Cong ty; 

b) La thanh vi en hay nhan vi en cua cong ty ki~m to an d('>c l~p th\fc hi~n ki~m to an 
cac bao cao tai chfnh cua C6ng ty trong ba (03) nam li~n tru&c d6. 

4. Cac Ki~m soat vien b§u m(>t (01) nguoi trong s6 hQ lam Truong ban theo 
nguyen t~c da s6 . Truang ban ki~m soat phai la ki~m toan vien ho~c k~ toan vien 
chuyen nghi~p va phai lam vi~c chuyen trach tc;ti Cong ty. Truang ban ki~m soat c6 cac 
quy~n va trach nhi ~m sau : 

a. Tri~u t~p cu(>c hQp Ban ki~m soat; 

b. Yeu du H9i d6ng qwin tri, Giam d6c va ngucYi di~u hanh khac cung dp cac 
thong tin lien quan d~ bao cao Ban ki~m soat; 

c. L~p va ky bao cao cua Ban ki~m soat sau khi da tham khao y ki~n cua H('>i 
d6ng quan tri d~ trinh Dc;ti h('>i d6ng c6 dong. 

Di~u 15. Cach tht'rc cb dong, nhom cb dong frng cu·, d~ cu· ngli'O'i vao vj tri Ki~m 
soat vien: 

1. Vi~c -Lrng cu, d~ cu Ki~m soat vien duqc thgc hi~n tuang t\Y guy dinh d~ cu·, 
trng cu· thanh vien HDQT tc;ti Di~u 7 a tren. 

2 . Truong hQ·p s6 luqng cac ung vien Ban ki ~m soat thong quadS cu va (mg cu 
khong dti s6 luv ng d n thiet, Ban ki~m soat duang nhi~m c6 th~ d~ cu them ung vien 
ho~c t6 ch(rc d~ cu· theo ca che quy djnh tc;ti Di~u 1~ Cong ty va Quy ch~ n('>i b9 v~ quan 
trj C6ng ty . Cache Ban ki~m soat duang nhi~m d~ cl'r -Lrng vien Ban ki~m soat phai duqc 
c6ng b6 r5 rang va phai duqc Dc;ti h(>i d6ng c6 dong thong qua tru&c khi ti~n hanh d~ Clr. 
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Di~u 16. Cach thu·c bfiu Ki~m soat vien 

Cac thuc b~u Ki~m soat vien duqc thvc hi~n tuang tv quy dinh b~u th~mh vien 
HDQT t~i Di~u 8 a tren . 

Truo·ng hqp Ki~m soat vien c6 cung thai di ~m k~t thuc nhi~m ky ma Ki~m soat 
vien nhi~m ky m6'i chua duqc b~u thi Ki~m soat vien da h~t nhi~m ky vful ti~p t\}c thvc 
hi~n guy€n va nghla V\1 cho d~n khi Ki~m soat vien nhi~m ky m6'i duqc b~u va nh~n 
nhi~m V\J. 

Di~u 17. Cac tru·crng hQ'P mi~n nhi~m, bai nhi~m Ki~m soat vien: 

1. Ki~m soat vien bj mi~n nhi~m trong cac trU'(mg hQ'P sau: 

a. Khong con dtl tieu chu§n va di€u ki ~n lam Ki~m soat vien theo quy dinh t~i 
Lu~t doanh nghi~p ; 

b. Khong thvc hi~n guy€n va nghla V\} cua minh trong sau (06) thang lien t\}C, trtr 
truang hqp bftt kha khang; 

c. C6 dan tu· chtrc va duqc chftp thu~n; 

d. Cac truang hqp khac theo guy djnh cua phap lu~t. 

2. Ki~m soat vien bj bai nhi~m trong cac tru·o·ng hQ'P sau: 

a. Khong hoan thanh nhi~m V\1, cong vi~c duqc phan cong; 

b. Vi ph~m nghiem trQng ho~c vi ph~m nhi€u l~n nghla V\1 cua Ki~m soat vien 
guy djnh cua Lu~t doanh nghi~p va Di€u I ~ Cong ty; 

c. Theo guy~t djnh CLJa D~i h9i d6ng c6 dong; 

d. Cac truang hqp khac theo quy djnh cua phap lu~t. 

Di~u 18. Thong bao v~ bfiu, mi~n nhi~m, bai nhi~m Ki~m soat vien: 

Thong bao v€ b~u , mi~n nhi~m, bai nhi~m Ki~m soat vien duqc thvc hi~n tuang 
t l,l· guy djnh Thong bao v€ b~u , mi~n nhi~m, bai nhi~m HDQT t~i Di~u 10 a tren. 

CHUONGVI: QUY DlNH VE VI~C THANH L~P VA H04. T DQNG CUA 

0 CAC TIEU BAN THUQC HDQT 

Thanh l~p va ho~t d9ng cua cac ti ~u ban thUQC H9i d6ng guan tri (n~u c6 ), g6m 
cac n9i dung chinh sau day: 

Di~u 19. Cac ti~u ban thuc)c HDQT: 

- H9i d6ng guan tri c6 th~ thanh l?p cac ti~u ban d~ h6 trq ho~t d9ng cua HBQT 
nhu: Ti€u ban nhan SlJ, ti€u ban luang thucmg va cac ti€u ban khac. Vi~c thimh l~p cac 
ti~u ban phai dU'Q'C Sl,l' chiip thu~n ciia D~i hc)i dbng cB dong. 

- Truong hQ'P, khong th~mh l~p cac ti€u ban nhan S\1', ti~u ban luang thucmg, H9i 
d6ng guan tri c6 th~ phan cong th ~mh vien d9c l~p H9i ct6ng quan trj giup H9i d6ng quan 
trj trong cac ho~t dQng nhan Sl,l', luang thucmg. 

H9i d6ng quan tri quy djnh chi ti~t v€ vi~c thanh l?p ti€u ban, trach nhi~m cua 
tLmg ti €u ban, trach nhi~m cua thanh vien cua ti~u ban ho~c trach nhi~m Clla thanh vien 
doc l?p duqc cu ph\l tnich v~ nhan sv, luO'ng thuo·ng. 
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Di~u 20. Co· diu ciia cac ti~u ban: 

s6 luqng th ~mh vien cua ti~u ban do H()i d6ng quan tri quySt djnh, it nhfit Ia ba 
(03) ngm'ri bao g6m thanh vien cua H()i dflng quan trj va thanh vien ben ngoai. 

Di~u 21. Tieu chu~n thanh vien ciia ti~u ban, trU'o·ng ti~u ban: 

- H()i dflng quan td c~n b6 nhi~m 01 thanh vien d()c I~p HDQT lam tru&ng ban 
cac ti ~u ban nhan Sl,l', ti ~u ban luang thucmg. 

- Thanh vien cua Ti~u ban phai c6 kiSn th(rc ho~c kinh nghi~m v~ llnh vgc ti~u 
ban nh~n phv trach. 

- Thanh vien cua Ti~u ban c6 th~ g6m m()t ho~c nhi~u thanh vien cua H()i dflng 
qu<'m trj va m()t ho~c nhi~u thanh vien ben ngoai theo quySt djnh cua H()i dflng quan td. 

Di~u 22. Tn1ch nhi~m cua cac ti~u ban va timg thanh vien: 

1. Trac!t n!tif-m ctia tiiu ban n!tiin s~r: 

- Tham muu, tim kiSm va d~ Clr ung vien nhan S\t c6 du nang lgc, trinh d() chuyen 
m6n vao cac vj tri quan ly cao cftp cua C6ng ty, dflng thai d~ d~ xu<it bai nhi~m cac can 
b() quim ly clip cao kh6ng d~t yeu c~u trlnh HE>QT quySt djnh; 

2- Trac!t n!tif-m cua tiiu ban lu·o·ng thu'ii'ng: 

- Hang nam d in c(r vao quy mo ho(;lt d()ng, tinh hinh SXKD cua Cong ty xay 
dvng, d~ xu<it chS d() luong thu6ng cua Giam d6c, cac ch(rc vv quan ly cao cftp va 
CBCNV trinh HDQT quySt djnh. 

CHUONG VII: Llj A CHQN, BO NHI:¢M VA MIEN NHI:¢M NGUCH DIEU 
HANH CONGTY 

Di~u 23. L\ra chQn ngtr(ri di~u hanh Cong ty : 

H~ th6ng quan ly cua Cong ty phai dam bao b() may quan ly chju trach nhi~m 
tru6'c H()i d6ng quan tri va chju S\1' giam sat, chi dC;lO cua H()i dflng quan trj trong cong 
vi~c kinh doanh hang ngay cua Cong ty. Cong ty c6 Giam d6c, cac Ph6 giam d6c, KS 
toan tnrang va cac chuc danh quan ly khac do H()i d6ng quan tri b6 nhi~m. Vi~c b6 
nhi~m mi~n nhi~m , bai nhi~m cac chile danh neu tren phai duqc thong qua b~ng nghj 
quySt CLla H()i di>ng quan trj va duvc Sl,t chip thu~n Clla T6ng Cong ty. 

Di~u 24. Tieu chu~n va di~u ki~n b6 nhi~m Giam d6c 

Tieu chu~n va di~u ki~n b6 nhi~m Giam d6c tuan thu theo Di~u 65- Lu~t doanh 
nghi ~p , c6 b6 sung lam ro them cv th~ nhu sau: 

.1. C6 du nang l\rc hanh vi dan sv va lchong thu()c ct6i tuqng khong duqc quan ly 
doanh nghi~p theo quy dinh tC;li khoan 2 Di~u 18 ciia Lu~t doanh nghi~p. 

2. Khong duqc la vq ho~c ch6ng, cha de, cha nuoi, my de, my nuoi, con de, con 
nuoi, anh ru()t, chj ruQt, em ru()t, anh r~, em r~, chj dau, em dau cua ngu(Yi quan ly T6ng 
Cong PVC va nguai dC;li di~n ph~n v6n cua PVC t(;li Cong ty (Do Cong ty la Cong ty con 
ct:m PVC c6 ph~n v6n g6p, c6 ph~n do Nha nu6'c n~m gill' tren 50% v6n di~u 1~). 

3. C6 ph§m chAt d~o d(rc t6t; y thuc t6 ch(rc ky lu~t cao; trung thgc, dam lam va 
dam chju trach nhi ~m ; c6 kha nang thvc ti ~n ; duqc t?p th~ tin nhi~m thong qua k~t qua 
!fry phiSu tin nhi~m . 
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4. C6 trinh de) chuyen mon, kinh nghi~m trong quan tri kinh doanh cua Cong ty . 
C6 trinh de) hQc v~n tu b?c d?i hQc tr& len v&i chuyen nganh phtl hQ'J? ho~c c~uyen nganh 
k.hac nhung da co it nh§t 2 nam dang cong tac a llnh vvc dugc de nghi bo nhi~m; C6 
nang lvc t6 chtrc chi d?o; c6 trinh de) v~ qufm ly, ngo?i ngfr va c6 du sue khoe d~ lam 
vi~c c6 hi~u qua va dap tmg dugc chuc trach dugc giao. 

5. Khong thuC)c cac d6i tugng dang bi ca quan, chfnh quy~n va t6 chuc Dang cac 
d.p xem xet ky lu~t ho~c dang trong thai gian chiu thi hanh ky lu~t v&i hinh thuc tu 
khiSn trach tr& len va khong thu C)c cac d6i tugng bi d.m dam nhi~m cac chuc V\l theo 
quy djnh cua phap I u?t. 

Di~u 25. Tieu chufin va di~u ki~n bfi nhi~m Ph6 ghim dfic: 

Tieu chuAn va di ~u ki~n b6 nhi~m Ph6 giam d6c tuang tv nhu khoan 1, 3, 4, 5 -
Tieu chufin va di~u ki~n b6 nhi~m Giam a6c a tren. 

Di~u 26. Tieu chufin va di~u ki~n bfi nhi~m K~ toan truO'ng: 

Tieu chuAn va di~u ki~n b6 nhi~m K~ toan tru&ng C\l thS nhu sau: 

1. Khong thuC)c cac d6i tugng nhfrng nguai khong duQ·c lam k~ toan quy dinh t?i 
D i~u 52 Lu~t K~ toan. 

2. Cac tieu chu~n quy djnh t?i khofm 1 Di~u 51 cua Lu~t K~ toan, c6 b6 sung 
them cv thS nhu sau: 

- C6 phAm ch~t d?o due nghe nghi~p, trung th1,1·c, liem khi~t, c6 y thuc ch~p hanh 
phap lu?t va d~u tranh bao v~ chinh sach, ch~ de), cac quy djnh ve qwin Iy kinh t~, tai 
chfnh Ctla phap lu ~t vacua Cong ty. 

- C6 trinh de) chuyen mon, nghi~p Y\l v~ k~ toan tu trinh de) D?i hQc tr& len . 

- C6 ch1rng chi b6i du5'ng k~ toan tru&ng; 

-Thai gian cong tac thvc t€ la k~ toan it nh~t nam (02) nam tfnh den ngay dugc b6 
nhi~m . 

3. Khong thuC)c cac d6i tuQ·ng dang bi ca quan, chinh quyen va t6 ch(rc Dang cac 
d.p , xem xet ky lu?t ho~c dang trong thcYi gian chju thi h~mh ky lu?t v&i hinh thuc tu 
khien tn:lch tr& len. J 

Di~u 27. Trinh tv· va hB so· b6 nhi~m ngn(ri di~u hanh Cong ty: 

, HC)i dfn;g quan tri Con~ ty ra quy€t djnh b6 nhi~m (sau khi du·Q·c Tfing Cong ty 
chap thu~n bang van ban) doi v&i cac cht'rc danh du&i day sau: 

- Giam d6c Cong ty. 

- Cac Ph6 Giam a6c Cong ty. 

- K€ toan tru&ng va Truong phong TC-HC Cong ty. 

1. Trinh tt.r thgc hi~n d6i vo·i b6 nhi~m tir nguBn nhan S\f t~i chfi: 

a. Can c(r yeu c~u nhi~m Vl,l, ngu6!1 ca~ b~ quy hO?Ch va sau khi trao d6i trong 
Ban,lanh d?o, Chu tjch bao ciw (khong nhat thi~t bang van ban) Cong ty my- T6ng Cong 
ty ve chu tnrung va phuang an nhan S\f (tir 1 den 3 phuo·ng an) cua Cong ty. 

b. Kh! T6ng <;ong ty d6ng y, Chu tjch HDQT thong qua nh~n xet dtmh gia ve 
nhan sv ,va to chuc lay phieu tin nhi~m cac can be) chu ch6t trong Cong ty d6i v&i nhan 
sv dt,r kien. 
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c. Tren ca sa phan tich tbng hqp nh~n xet, danh gia va k~t qua l~y phi~u tin 
nhi~m , HDQT hQp th6ng nh§t lga chQn (n~u c6 2-3 ung cu vien) va Chu tich kY to· 
trlnh giri Tbng c6ng ty xem xet ch~p thu~n (HDQT chi ra Nghi quy~t sau khi c6 k~t qua 
l ~y phi~u tin nhi~m). 

d. Truang hqp T6ng C6ng ty kh6ng nh<it tri v6'i nhan sv do Chu tich/HDQT C6ng 
ty d~ nghi thi Chu tich C6ng ty phai lga chQn va d~ nghi phuang an nhan sv khac trinh 
Ban thuang V\1 va T6ng C6ng ty xem xet. 

2. Trinh t9· thf!c hi~n d6i v&i b6 nhi~m tir ngu6n nhan S\1' ben ngoai: 

Tru·ang hqp xet th~y ngu6n can b9 t~i ch6 trong quy ho~ch Ctla C6ng ty khong 
th~ dap (mg, C6ng ty c6 th~ thv·c hi~n vi~c b6 nhi~m tu ngu6n ben ngoai, nhung phai 
thea quy trinh chung nhu sau: 

- HDQT th6ng nh<it v~ chu truang tang cuang can b<) tu ngu6n ben ngoai va thao 
lu~n v~ nhan s1,r do dp tren gi6'i thi~u ho~c cac thanh vien HDQT gi6'i thi~u. 

- Phong T6 chtrc Hanh chinh C6ng ty xac minh ly Jich va tim hi~u v~ can b9 ( l~y 
nh~n xet Can b9 ttr dm1 v j dang c6ng tac) ; trao dbi v~ dt,r ki~n cua C6ng ty, cling nhu 
yeu d u nhi~m V l,l v6'i can b<) va lanh d~o no·i can b<) dang c6ng tac; bao cao HDQT v~ 
k~t qua lam vi~c. 

- Chtl tjch HDQT trinh Tbng C6ng ty xem xet ch.ip thu?n tru6'c khi ra quy~t dinh. 

3. HB so· d~ nghj b6 nhi~m: 

Dfli v6'i truo·ng hqp b6 nhi~m t~i ch6, H6 so· d~ nghj b6 nhi~m nguai di~u hanh 
C6ng ty g6m c6: 

1. TO' trinh d~ nghj b6 nhi~m (TO' trinh dn c6 dfty du n<)i dung: nhu du nhan sg, 
ngu6n nhan sg, ngu6n nhan st,r dv· ki~n b6 nhi~m (ngu6n n9i b(>/ho~c ngu6n 
ben ngoai) ... ); 

2. Sa y~u Jich ci1a nguai duqc d~ nghi b6 nhi~m, c6 dim dan anh c5' 4x6 em (anh 
cht,~p trong thai h~n 3 thang tfnh d~n tho·i di~m l ~p h6 sa) duqc ca quan quan 
ly xac nh~n thea m&u 2C-BNV/2008; 

3. Bfm w nh~n xet, danh gia qua trlnh c6ng tac; 

4. Chua-ng trinh Hanh d(>ng n~u duqc b6 nhi~m; 

5. Ban nh?n xet, d{mh g ia ci1a HDQT, Chu tjch C6ng ty ho~c Giam d6c C6ng ty 
(v~ uu/khuy~t di~m . .. ) dfli v6' i ngu a i duqc g i6'i thi~u b6 nhi~m; 

6. B an nh~n xet (d6ng y/ hay kh6ng d6ng y) cua Bang uy c6 k~t qua phi~u gi6'i 
thi~u , tin nhi~m dfli v6'i can b9 

7. Quy~t djnh x€p lo~i Bang vi en nam gftn nh~t ( d6i v6'i can b9 la dang vi en) va 
B{mh gia k~t qua c6ng vi~c hang nam; 

8. Ban nh~n xet Clla Clip uy /Chinh quy~n dja phuang no·i cu tn! thea quy djnh; 

9. Bien ban tbng hQ'P (ki~m phi~u) lfiy phi~u gi6'i thi ~u , phi€u tin nhi~m cua can 
b<) chu ch6t; 

10. Banke khai tai san, thu nh~p thea m&u quy dinh; 

11. Gi.iy kham strc khoe c6 thai h~n 3 thang tinh den tho·i di€m l~p h6 sa b6 
nhi~m ; 

12. Ban ke khai ngu6n cho con di hQc nu6'c ngoai (n~u c6 ); Bao cao cua can b9 
dang vien c6 than nhan 6· nu6'c ngoai. 
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13. Cac bi'm sao van bling, ch(mg chi dao tt;to, b6i duang ( c6 cong ch(mg ho~c 
d6ng diu cua ca quan sao y bi'm chinh); 

14. Cac ket lu?n ki€m tra, thanh tra giai quyet khieu nt;ti t6 cao, cac gi§.y ta lien 
quan khac d6i v6i nguai duqc gi6i thi~u b6 nhi~m (neu c6 ); 

15. Ra so at, bao cao tieu chuAn chinh tri can bo qw1n ly d~ xuit duqc b6 nhi~m . 

Cong ty ph~ti xac nh~n H6 sa va chiu trach nhi~m v~ tinh xac thvc cua H6 sa d~ 
nghi b6 nhi~m. 

Di~u 28. Th(ri h~n (nhi~m ky) I bB nhi~m l~i cht'rc vv ngu()'i di~u hanh Cong 
ty. 

- Nhi~m ky cua Giam d6c, Ph6 giam d6c, K€ toan truc'Yng va cac chuc danh quan 
ly khac trong Cong ty do Hoi d6ng quan tri b6 nhi~m la nihn (05) nam va c6 thS duqc tai 
b6 nhi~m. 

- Khi het th(yj ht;tn b6 nhi~m (05 nam) thi phai tien hanh xem xet dS b6 nhi~m lt;ti/ 
ho~c khong b6 nhi~m lt;ti. Hoi d6ng quan tri quyet djnh tru6c khi can bo k€t thuc nhi~m 
ky ft nh i t mot (0 1) thang (B6i v6i nguai di ~u hanh Cong ty trong Quyet dinh b6 nhi~m 1 

khong ghi thai ht;tn b6 nhi ~m khi t6i tho·i ht;tn 5 nam cling phai ti€n hanh thi1 t\lc b6 nhi~m J 
lt;ti). 

- B6i v6i nguai di~u hanh con tu di'r 2 nam d~n duo·i 5 nam cong tac tru6c khi 
d~n tu6i nghi huu, n~u duQ·c b6 nhi~m lt;ti thi th()'i h~n bB nhi~m duQ·c tinh d~n thai diSm 
du tu6i nghi huu theo quy djnh. 

- B6i v6i nguai di ~u hanh con duo·i 2 nam cong tac tru6c khi den tu6i nghi huu, 
do dp c6 thAm quy~n xem xet quy€t dinh keo dai tho·i gian gifr chuc V\1 den tho·i diSm 
du tu6i nghi huu theo quy dinh. 

- B6i v6i nguai di~u hanh khi h€t thai ht;tn b6 nhi~m rna khong du tieu chuAn, di~u 
ki ~n d€ b6 nhi~m lt;t i thi HBQT/Giam d6c bao cao, xem xet, b6 trf phan cong cong tac 
khac theo phan dp. 

Di~u 29. Di~u ki~n d~ bB nhi~m l~i: 
- Hoan thanh nhi~m V\1 trong thai gian gifr chfrc Y\1; 

B t;tt tieu chuAn can bo Hinh dt;to quy djnh tt;ti thai di~m xem xet b6 nhi~m lt;ti, dap 
t:rng duqc yeu d u cong tac trong thai gian t6i ; 

Cong ty c6 nhu cfru; 

BLI su·c khoe d€ hoan thanh nhi~m Y\1 va chu·c trach duqc giao; 

Khong thuoc cac truang hqp bi cim dam nhi~m chuc V\1 theo quy djnh cua phap 
lu~t. 

Di~u 30. Trinh tv· va hc3 so· bB nhi~m I~i: 
1. Trinh tv· bB nhi~m I~i : 

- Nguai di~u hanh Cong ty lam bao cao tv nh~n xet danh gia vi~c thvc hi~n chuc 
trach, nhi~m vy trong tho·i gian gifr chuc V\1 theo quy djnh v~ danh gia can bo gui 
HBQT/Giam doc Cong ty. 

- Bang uy Cong ty c6 y ki~n nh~n xet, danh gia. 
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- Chu t!ch HDQT/ Giam d6c C6ng ty nh~n xet th6ng nh<lt y kiSn v~ vi~c b6 nhi~m 
l~i hay kh6ng b6 nhi~m l~i. Tren ca sa d6 Chu tich HDQT /Giam d6c C6ng ty ra quySt 
cttnh ho~c trinh Tong c6ng ty xem xet ch~p thu~n tru&c khi ra quySt dinh theo dung phan 
cap. 

- Thfim quy~n ra quy~t dinh b6 nhi~m l~i/keo dai tho·i h~n : C~p nao ra quy~t dinh 
b6 nhi~m thi c~p d6 ra quy~t dinh b6 nhi~m l~i. 

2. H6 so· d~ nghj b6 nhi~m l~i nhu sau: 

1. Ta trinh d~ nghi b6 nhi~m l~i (trong d6 neu r5 nhu cfiu cfin b6 nhi~m l~i va 
danh gia Ta trinh cfin c6 dfiy dtl n<)i dung: nhu cfiu nhan Sl,X, ngufln nhan Sl,X, 

ngu6n nhan s1;r d1,1 kiSn b6 nhi~m (ngu6n n<)i b<)/ho~c ngu6n ben ngoai) ... ); 

2. Sa ySu ljch cua nguai duqc d~ nghi b6 nhi~m, c6 dan dan anh ca 4x6 em (anh 
ch\lp trong tho·i h~n 3 thang tinh dSn thai di~m l~p h6 sa) duqc ca quan quan 
ly xac nh~n theo mfiu 2C-BNV/2008; 

3. Van bing, chu·ng chi b6 sung so v&i lfin dfiu (nSu c6 thay d6i ); 

4. Banke khai tEii san nSu c6 thay ct6i so v&i nam tru&c li~n k~ so v&i thai di~m 
b6 nhi~m l~ i (nSu kh6ng thay d6i c6 th~ st:r d\mg Banke khai Tai san cu6i nam 
li~n k~); 

5. Ban tv nh~n xet, danh gia hang nam cua can b<); 

6. Ban danh gia ca nhi~m ky cua dp c6 thfim quy~n; 

7. Chuang trinh Hanh d<)ng nSu duqc b6 nhi~m l~i; 
8. B~m nh~n xet Clla C~p uy I ho~c Chfnh quy~n CO' so· nai nhan Sl,X cu tn1 thuang 

xu yen v~ vi ~c ch§p hanh phap lu~t cua can b<) va gia dinh nai cu tru; 

9. Bien b~m ki€m phiSu tin nhi~m cua can b<) chu ch6t; 

10. Gi~y kham sue khoe t~i thai di~m l~p b6 nhi~m l~i . 

3. H6 so· keo dai thO'i gian cong tac: 

a. Ban tv nh~n xet, danh gia hang nam cua can b<); 

b. Ban danh gia ca nhi~m ky cua dp c6 th~m quy~n (HDQT: D6i v&i Giam d6c; 
Giam ct6c: D6i v&i cac nguai di~u hanh con l ~ i) . 

-Di~u 31. Ky hQ'P dang lao d()ng vo·i ngu(ri di~u hanh Cong ty: 

1. Sau khi c6 quySt dinh b6 nhi~m can b<) di~u hanh C6ng ty, C6ng ty phan dp 
vi ~c ky hqp d6ng nhu sau : 

- Chu tjch H<)i ct6ng Quan td ky hqp d6ng lao d<)ng (ho~c ph\1 lvc hqp d6ng lao 
ct<)ng) d6i v6'i Giam d6c. 

- Giam d6c ky hQ'P d6ng lao d<)ng v6'i cac Ph6 giam d6c va KS toan truang (Theo 
Uy quy~n Ctla HDQT). 

2. H<)i ct6ng quan tri quySt dinh thu lao, ti~n luang, lqi fch va cac di~u khoan khac 
trong hqp d6ng lao d<)ng ct6i v&i Giam ct6c; va k~ ca thtl lao, ti~n luang, lqi ich va cac 
di~u khoan khac trong hqp d6ng lao d<)ng d6i v6'i Ph6 Giam d6c va KS toan truang sau 
l{hi tham khao y ki~n cua Giam d6c. 

-Di~u 32. Cac tnr(rng hQ·p mi~n nhi~m ngu<ri di~u hanh Cong ty 

1. C~p c6 th~m quy~n theo phan c~p quan ly nguai di~u hanh quySt djnh mi€n 
nhi~m chu·c vv d6i v6'i nguai di~u hanh do vi ph~m ky lu~t, vi ph~m d~o due, nang lvc 
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y~u kem, khong ho~m thc'mh nhi~m V\1 , mftt uy tin nhung chua d~n m-Lrc ,xu ly kY lu~t each 
chuc ho~c bai nhi~m. Mi~n nhi~m g~n v6'i y~u t6 chu quan do nguai dieu h~mh gay nen. 

2. Vi~c xem xet mi~n nhi~m nguai di~u hanh can cu vao m9t trong cac truang hqp 

sau: 

- Nguai di~u hanh b! ky lu~t cfmh cao ho~c khi~n trach ma yeu du nhi~m V\1 cong 
Ute c~n phai thay th~. 

- Nguo·i di~u h~mh b! ca quan c6 th~m quy~n k~t lu~n bing van bim v~ vi ph~m 
phap lu~t nhung chua d~n m-Lrc each ch-Lrc ho~c bai nhi~m. 

Nguai di~u hanh khong du nang h;c, uy tin d€ lam vi~c thu9c m9t trong cac 
truang hqp sau: 

• Trong 2 nam lien ti~p cua nhi~m ky gifr chuc V\1 khong hoan thanh ch-Lrc trach, 
nhi~m v~1 duqc giao. 

• Trong m9t nhi~m ky ho~c hai nhi~m ky gifr chuc vvlien ti€p, b! hai l~n xu· ly 
ky lu~t ttr khi€n trach tra len lien quan d~n chuc trach nhi~m V\1 duqc giao. 

• D€ Cong ty mftt doan k~t ho~c lam Cong ty mftt doan k€t theo k€t lu~n cua ca L 
quan c6 th~m quy~n. 

• B i ca q uan ki€m tra, thanh tra c6 th~m quy~n k€t lu~n vi ph~m quy d!nh v~ 
nhting vi~c dang vien, can b9 khong duqc Eun. 

3. Quy trinh mi~n nhi~m Nguai di~u hanh Cong ty: 

HDQT/ Giam ct6c can cu M\lc 2, di~u nay d€ d~ xuftt mi~n nhi~m theo phan 
cftp quan ly can b9. 

Cftp c6 th~m quy~n xem xet, quy~t d[nh. 

4. H6 sa trinh bao g6m bim w nh?n xet, ki€m di€m ctm nguo'i di~u hanh; cac van 
ban c6 lien quan khi xem xet mi~n nhi~m (quy~t d!nh ky lu?t, van ban k~t lu?n cua ca 
quan c6 th~m quy~n c6 lien quan d~n nguo·i di~u hanh) ; t6m t~t ly lich nguai di~u hEmh; 
nh?n xet, danh gia nguo·i di~u hanh trong nhi~m ky, tho·i h~n gill' chuc vv. 

Di~u 33. Thong bao b6 nhi~m, mi~n nhi~m nguiri di~u himh Cong ty U 
Cong ty phai t6 chuc thong bao v~ vi~c b6 nhi~m, mi~n nhi~m nguai di~u hanh 

trong n9i b9 Cong ty va cong b6 thong tin trong thai h~n 24 gi<r theo dung di~m n, 
khoan ,I Di~u 9 cua Thong tu 155/2015/TT-BTC ngay 6110/2015 v~ vi~c Huang dfrn 
cong bo thong tin tren thi tmang chCrng khoan. 

CHUONG VIII: PHOI HQ'P HO~T D<)NG Giif A HDQT, BAN KIEM SOAT VA 
GIAMDOC 

Di~u 34. Thu t\1c, trinh tv· tri~u t~p, thong bao m<ri hQp, ghi bien ban, thong bao 
k~t qua hQp giu·a HDQT, Ban ki~m soat va Giam d6c: 

1. Thu t~lC, trinh tv tri~u t?p, ~hong bao mai hop, ,ghi bien ban, thong bao k~t qua 
hop giu·a H9i, dong quan tr!, Ban kiem soat va Giam doc: Tuang tv nhu CUQC hQp cua 
HDQT t~i Dieu 12 neu tren. 

2. Thong bao Nghi quy~t cua H9i d6ng quan tri cho Ban ki€m soat: 

Trong vong 3, ngay lam vi~c k€ ttl' ngay ban hanh, Ngh! quy~t CUQC hQp cua 
- · · ~ bfm sao I hoac c6 th€ gui bing thu di~n tu cho Ban ki€m soat. 



Di~u 35. Giam d6c: 

Giam d6c hi nguo·i di~u h~mh cong vi~c kinh doanh h~ng ngay cua Cong ty; chiu 
S\J giam sat cua H9i d6ng quEm tri ; chiu trach nhi~m tru&c H9i d6ng quan tri va tru6·c 
phap lu~t V~ Vi~c th1}'C hi~n cac quy~n Va nghia V\1 dUQ'C giao. 

T:;ti cu9c hop HBQT ho~c B:;ti h9i d6ng c6 dong, Giam d6c chuAn bi cac v~n d@ se 
dugc trao d6i va quy~t djnh trong ph?m vi thAm quy~n quan ly cua minh ho~c theo S\1' 

phan cong cua Chl:1 tjch H9i d6ng QuEm trj. 

Di~u 36. Cac tru<rng lu;rp Giam d6c va Ban ki~m soat d~ nghj tri~u t~p hQp HDQT: 

Chu tich HBQT phai tri~u t~p hop HDQT h~mh trong thai h?n bay (07) ngay lam 
vi~c, khong dugc tri hoan n~u khong c6 ly do chinh dang, khi Giam d6c/ho~c Ban ki~m 
soat d~ nghj b~ng van ban trinh bay mvc dfch cu{)c hop va cac v~n d~ dn ban, cv the : 

1- HDQT/ ho~c thanh vien HBQT vi ph:;tm nghiem trong trach nhi~m va nghia 
V\1 cua nguai quan tri di~u hanh. 

2- C6 v~n d~ quan trong lien quan d~n lgi ich cua Cong ty va c6 dong rna dn 
thi~t phai t6 ch(rc ngay CUQC hop HBQT de giai quy~t. 

3- M9t s6 v§n d@ khac rna Giam d6c/Ban kiem soat cho Ia dn thi~t. 

Truang hgp Chu tich khong tri ~u t~p hop theo d~ nghi thi Chu tich HBQT phai 
chiu tnlch nhi~m v~ nhi1'ng thi~t lwi xay ra d6i v&i Cong ty; Giam d6c/ho~c Ban kiem 
so at c6 quy~n tri~u t~p hop H9i d6ng quan trj. 

Di~u 37. Bao cao ciia Giam dBc vo·i HDQT v~ vi~c th1.1·c hi~n nhi~m V\1 va quy~n 
hliln dU'Q'C giao: 

Giam d6c c6 trach nhi~m bao cao tinh hinh, ti~n d9 thv·c hi~n va k~t qua ho:;tt 
d9ng d6i v&i nhi~m Vl,l va quy~n h?n dugc giao bai HDQT. Vi~c bao cao phai duqc 
dugc duy tri dinh ky hang quy va hang nam ho~c theo yeu cfiu d9t xu~t cua HBQT. 

Hang quy, sau thang va hang nam, HDQT ki~m tra, danh gia vi~c thvc hi~n cac 
Nghi quy~t va cac n9i dung uy quy~n cho Giam d6c thvc hi~n ho~c t6 chuc thvc hi~n . 

Di~u 38. Ki~m di~m vi~c th\rc hi~n Nghj quy~t va cac vAn d~ iiy quy~n khac cua 
HDQT d6i vo·i Giam dfic 

T:;ti cac cu{)c hop Quy ctia HDQT, Giam d6c phai c6 bao bao kiem diem tinh hinh 
thtJC hi ~n nhi~m V\1 dugc giao/ tinh hinh thvc hi~n cac Nghj quy~t, Quy~t dinh cua 
HBQT va cac vfin d~ da dugc HBQT uy quy~n gifra 2 ky hop de HBQT n~m b~t va c6 
phuang an Xll' ly kjp thoi 

Di~u 39. Cac vAn d~ Giam d6c phai bao cao, cung cAp thong tin va each thu·c thong 
bao cho HDQT, Ban ki~m soat: 

Giam d6c ho~c nguai duqc Giam d6c uy quy€n phai bao cao va cung dp thong 
tin cho HDQT va ban ki €m so at trong thai h<;m 01 (m9t) gia, k€ tl:r khi Cong ty xay ra 
l11Qt trong cac S\1' ki~n sau: 

1. Tai khoan bj phong t6a ho~c tai khoan dugc phep ho?t d9ng tr& l:;ti sau khi bj 
phong t6a. 

2. Bi tim h6i Gifiy cht:rng nh~n cUing ky kinh doanh. 
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3. C6 quy~t djnh kh&i t6 d6i v&i cac can b9 qm'm ly c~p cao; C6 b~m an, qt;Y~~ 
djnh Clh toa an lien quan dSn ho~t d('>ng ClJa Cong ty; c6 k~t lu~n cua CO' quan thue ve 
vi~c vi ph~m phap lu~t v~ thw~. 

Cac bao cao, tai li~u ph~ti duqc l~p va gtri b~ng van ban cho HBQT va Ban ki~m 
soat. Trong trm'mg hqp cfip bach, c6 th~ Sll' dvng hinh thuc di~n tho~i fax, but phe va cac 
phuO'ng ti~n khac trong vi~c gui va xu ly bao cao, xin y ki~n d~ kip thai giai quy€t cong 
vi~c. 

Di~u 40. Ph6i hQ'P ho~t d<)ng ki~m soat, di~u hanh, giam sat gifi·a die thanh vH~n 
HDQT, cac ki~m soat vien va Giam d6c 

1. Vi~c ph6i hQ'P cong tac gifi·a HDQT va Giam d6c Cong ty trong vi~c thvc 
hi~n nhi~m Y\1 H1nh d~o, quan ly va di~u hanh san xufit kinh doanh cua Cong ty: Buqc 
tlwc hi~n theo Quy chS ph6i hqp cong tac gifra Ban thuang V\1 Bang uy , HBQT va Giam 
d6c Cong ty. 

2. Vi~c ph6i hQ·p ho~t d<)ng ki~m soat, di~u hanh, giam sat gifi·a cac thanh 
vien HDQT, cac Ki~m soat vien va Gh1m d6c theo cac nhi~m VI) Cl) th~ cua minh 

11 
nhu sau: J 

2.1 D6i v6'i Ban ki~m soat: 

2.1.1 Ban Ki~m soat phai thuong xuyen ph6i hqp v&i HBQT, thong bao v&i 
HDQT v€ kSt qua ho~t d('>ng cua Ban Ki~m soat; tham khao y ki~n ctm HBQT tru&c khi 
trinh cac bao cao, k~t qua va kiSn nghi len B~i h('>i dflng c6 dong; 

2.1.2 Ban Ki~m soat c6 quy€n ki~n nghj bi~n phap bfJ sung, sua dfJi, cai ti~n CO' 
du t6 chuc quan ly, di~u hanh ho~t d('>ng kinh doanh cua Cong ty giup HBQT trinh B~i 
h('>i dflng c6 dong trong ky hQp g§.n nhcit; 

2.1.3 Ban ki~m soat c6 quy€n tham dv va tham gia thao lu~n t~i cu('>c hQp 
8H8C8, HBQT va cac CUQC hQp khac cua Cong ty. T~i cac CUQC hQp nay, HBQT phai 
ti~p thu va ghi nh~n cac y kiSn d6ng g6p, d€ xu~t va kiSn nghi cua Ban ki~m soat (n~u 
c6). 

2.1.4 HBQT phai t~o di~u ki~n d~ Ban ki~m soat phat huy Ute dvng cong tac ki~m 
tra, ki~m soat thuang xuyen va ct('>t xu~t. L 

2.1.5 Khi ti €p nh~n cac bien ban ki~m tra ho~c bao cao t6ng hqp cac dqt ki~m tra 
cua Ban ki~m soat, HBQT phai nghien c(ru d~ c6 k~ ho~ch cung c6, ch~n chinh va dn c6 
bi~n phap xu· ly d6i v&i cac dO'n vi va cac ca nhan lien quan, dflng thai kh~c plwc cac vi 
ph~m sau ki~m tra, ki~m soat cua Ban ki~m soat theo quy djnh cua Cong ty. =-

2.1.6 HBQT, th~mh vien HBQT, Giam d6c, Ph6 Giam d6c, K~ toan tru&ng va 
nguai di~u hanh Cong ty ld1ac phai cung c~p d§.y du va kip thai thong tin, tai Ii~u v€ ho~t 
d('>ng kinh doanh ct1a Cong ty theo yeu cfiu cua Ban Ki~m soat, trl.r truang hO'p Bai hoi 
dflng c6 dong c6 quy~t djnh lmac. Ban Ki~m soat khong duqc ti~t 19 bi m~t ctl~ Co~g ty, 
phai chju trach nhi~m ca nhan v~ vi~c sir dvng cac thong tin duQ·c quy djnh la thong tin 
bi m~t cua Cong ty. Vi~c yeu du cu~g c~p thong tin cho Ban Ki~m soat va sir dvng 
thong tin khong duqc gay anh huang den ho~t d('>ng quan ly va di~u hanh cua Cong ty. 

2.2 Dfii vo·i Giam d6c: 

, 2.2.1 Thanh vien cua HBQT cung lmong duqc nhan danh HBQT can thi~p trvc 
tiep, vao cong tac di~u hanh hang ngay cua Giam d6c tru cac truang hqp thu('>c thAm 
quyen cua HBQT. 
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2.2.2 HDQT tc;to di€u ki~n cho Giam d6c v€ ca chS, chinh sach, ngu6n nhan h,rc, 
ca scY v~t ch~t, trang thiSt bi va thiSt l~p hanh lang phap ly n<)i b<), gi(lp b<) may di€u hanh 
hoan thanh nhi~m vv duqc giao. 

2.2.3 HDQT c6 th~ tham d\r cac cu<)c hQp giao ban hang ngay ho~c cac cu<)c hop 
khac cua Ban di€u hanh Cong ty. 

2.2.4 HDQT c6 quy€n Slr dvng cac phong ban chile nang ho~c cac chuyen vien 
cua Cong ty giup cho cong vi~c cua HDQT. 

2.2.5 HDQT c6 trach nhi~m chi dc;to, giam sat thuang xuyen cong tac di€u hanh 
cua Giam d6c. Giam d6c thvc hi~n ch~ d<) bao cao theo guy dinh cua HDQT. 

2.2 .6 86i v&i cac v~n d€ n<)i dung HDQT trinh Dc;ti h<)i d6ng c6 dong quySt d!nh: 
HDQT c6 quy€n yeu c~u TV HDQT, Giam d6c, cac Phong ban chuyen mon Cong ty 
chw1n bi cac n9i dung d n thi ~t d~ Chu tich HDQT thay m~t HDQT trinh DHDCD Cong 
ty xem xet quy~t ctinh. Cac n9i dung tren phai duvc gu·i cho I-IDQT it nhat 45 (b6n muo·i 
Him) ngay tnro·c ngay hQp D~i h<)i d6ng c6 dong. 

2.2.7 D6i v&i cac n<)i dung, v~n d€ thu<)c th~m quy€n quySt d!nh cua HDQT: 
Giam d6c co trach nhi~m l~p t(r trinh gi'ri HDQT (kem theo t(y trinh la cac van ban, tli 
li ~u c6 lien quan d~n cac n9i dung dn trinh va phai gu·i cho HDQT ch~m nhfit 03 ( ba) 
ngay lam v i ~c tru&c ngay hQp HDQT, d~ HDQT xem xet quy~t djnh. Trong qua trlnh 
xem xet quy~t djnh cac n9i dung ma Giam d6c trinh, I-IDQT c6 quy€n yeu c~u Giam d6c 
b6 sung cac tai Ii ~u lien quan va lam r5 cac n9i dung ma Giam d6c trinh, tru&c l<:hi 
HDQT ra quy~t djnh . 

T~t ca cac tai li~u do Giam d6c trinh va gui HDQT phai la van ban chinh thuc, c6 
ky t~n, d6ng dfiu, neu r5 y ki~n tham muu, d€ xufit d~ HDQT c6 ca so· xem xet, giai 
quyet. 

2.2.8 Dfii vo·i cac n<)i dung, vfin d& thu<)c thfim quy&n quy~t djnh cua Giam 
d6c: Giam d6c duo·c tnrc ti~p quy~t djnh cac vfin d€ thu()c th~m quy€n cua minh da duqc 
quy djnh trong Lu?t doanh nghi~p , Di€u 1~ Cong ty va Quy ch~ nay. Sau khi quy~t dinh, 
Giam d6c c6 trach nhi~m bao cao cho HDQT. 

(Dinh kern Ph1;t l~tc: Bang phan cdp quyJn h9n giu:a DHDCD, HDQT viz Giam 
a6c). 

2.2.9 Khi Giam d6c ra quy~t djnh ky bfit ky van ban nao trai guy djnh cua Phap 
Iu?t va Di€u 1~ Cong ty, cac guy djnh n9i b9 ld1ac cua Cong ty va lam anh huang dSn 
quy€n lqi cua Cong ty thi HDQT c6 quy€n yeu c~u Giam d6c huy b6 van ban d6. N~u 
Giam d6c khong thi hanh thi Chu t!ch HDQT c6 quy€n ra van ban dinh chi thi hanh 
quy~t dinh nay va ra thong bao t6'i tfit ca thanh vi en HDQT va Ban di~u han h. 

2.2. 10 Chu tich HDQT va Giam d6c phai trao dfJi cong vi~c thuang xuyen v6'i 
nhau it nhfit 1 tuiinlllin. 

2.2 .11 Giam d6c c6 quy€n d€ nghi Chu tich HDQT tri~u t~p cu<)c hQp bfit thuo·ng 
HDQT d~ xem xet, quy~t djnh cac v~n d€ phat sinh trong cong tac di€u hanh vuqt qua 
th~m quy€n cua Giam d6c. 

Khi c6 thu mai , Giam d6c c6 th~ tham dv cac cu<)c hop HDQT, nhung Giam d6c 
khong c6 quy€n bi~u quy~t neu khong phai d6ng tha i la TV HDQT. 

2.2. 12 Giam d6c Ia nguo·i t6 ch(rc tri~n l<:hai tht,rc hi~n cac Nghi quySt, QuySt d!nh 
cuaHDQT. 
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2.2.13 Giam d6c duqc quy~n khong tht,rc hi~n va kiSn nghi di~u chinh nhfrng 
quy~t dinh trai phap lu~t, trai v&i quy dinh cua Di~u 1~ Cong ty. NSu HDQT khong c6 y 
ki€n tni lai b~ng van b~m trong tho·i h:~m 07 (bay) ngay, thi tuy theo yeu c~u v~ thai gian, 
tinh ch§t cua V\} vi~c C\} th~, Giam d6c bao cao v&i cAp tren (T6ng Cong ty) ho~c d~ nghi 
Chu tjch HDQT tri~u t~p cu<)c hQp bAt thuo·ng DHDCD d~ xu ly. 

2.2.14 Phan dip quy~n h~n giii·a HDQT va Ghim d6c ti1y tirng tru·(rng hQ'P Cl} 

th~: D6i v6'i cac n<)i dung thu<)c thftm quy~n cua HDQT, HDQT c6 th~ uy quy~n cho 
Giam d6c quy€t dinh b~ng van b~m d6i v6'i tung truang hqp C\J th~ . 

CHUONG IX: QUY DJNH VE DANH GIA HANG NAM DOl VCH HO~T D<)NG 
KHEN TRUONG VA KY LU~ T DOl VOI TV HDQT, KIEM SOAT 

VIEN, GIAM Doc v A cAc NGUOI DIEU HANH 

Di~u 41. Danh gia ho~t d<)ng hang nam d6i vo·i thanh vien HDQT, Ki~m soat vien, 
Giam d6c va cac ngu(ri di~u hanh Cong ty 

1. Hang nam, can Cll' vao chuc nang nhi~m V\} duqc phan cong va kSt qua hot;tt 
d<)ng SXKD cua Cong ty, HDQT, Ban ki~m soar, Ban giam d6c va K~ toan tru&ng Cong 1 

ty t6 chtrc ki~m di~m phe binh va tt,r phe binh, danh gia m(rc d<) hoan thanh nhi~m V\1 cua ~ 
minh, vi~c phan lot;ti dc'mh gia m(rc d<) hoan thanh nhi~m V\1 duqc chia ra nhu sau: 

a. Hoan thanh xuAt s~c nhi~m v~L 

b. Hoan thanh t6t nhi~m V\J. 

c. Hoan thEmh nhi~m V\1 

d. Chua hoan thanh nhi~m Vl;J. 

Di~u 42. Khen thuo·ng 

1. Can cu vao kSt qua danh gia cua H<)i d6ng quan trj, Ban ki~m soat, Ban di~u 
hanh; Giam ct6c trinh Hoi d6ng quan tri d~ xuAt muc khen thu&ng d6i v6'i cac ca nhan 
theo m(rc d<) hoan thanh nhi~m V\1 . 

2. Ngu6n kinh phi khen thu&ng duqc trich tu Quy khen thu&ng, quy thu&ng cua 
c6 dong ld1i lqi nhu~n vuqt. 

3. Muc ld1en thucmg: Can ctr vao tinh hinh th~c t€ cua tung nam d~ xay d~ng m(rc U 
khen thu&ng cv th~. 

Di~u 43. Xtr Iy vi ph~m va ky lu~t 
1. Hang nam, can c(r vao k~t qua danh gia ho1;1t d<)ng san xuAt kinh doanh d~ xac 

dinh mirc d<) va hinh thtrc ky lu~t theo quy djnh cua phap lu~t va cua Cong ty. Thanh 
vien H<)i d6ng qu~n tri, Ban ~i~m soar va can b<) di~u hanh khong hoan thanh nhi~m v~ 
cua minh v&i s~ can trQng, man can va nang l~c chuyen mon se phai chiu trach nhi~m ve 
nhfl'ng thi~t ht;ti do minh gay ra. 

2. Thanh vien H<)i d6ng Quan tri, Ki~m soat vien, Giam d6c va cac Ngueri di~u 
hanh khi th~l'C hi~n nhi~m Vl,l ma CO hanh vi vi pht;tm quy dinh phap lu~t Va quy djnh CUa 
Cong ty thi tC1y theo m(rc d<) vi pht;tm ma bi xCr ly ky lu~t, xtr pht;tt hanh chinh, ho~c truy 
c(ru tnkh nhi~m h}nh s~ theo quy djnh cua ph~p lu~t. Truo·ng hqp gay thi~t ht;ti dSn lqi 
ich cua Cong ty, co dong ho~c nguo·i lrnac thi boi thuang theo quy djnh cua phap lu~t. 
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Di~u 44. Ti~n hro·ng, thu lao o6i vo·i thanh vien d()c l~p HDQT 

D6i v&i Thanh v ien d()c l ~p HDQT lam vi~c theo ch€ d9 chuyen tnich: Ti€n 
[uo·ng, thu lao dUQ'C th\l'C hi~n tuang trng v&i l11ll'C ti€n luang, thtl lao CUa thanh Vien 
chuyen trach HDQT cua Cong ty. 

D6i v&i Thanh v ien d()c l~p HDQT lam vi~c theo ch~ d9 khong chuyen trach: 
Mtrc thu lao thvc hi~n (tinh theo thimg) khong vugt qua 20% muc ti€n luang, thu lao cua 
th~mh vien chuyen trach HDQT ctla Cong ty (v~n d1,1ng Di€u 16, Thong tu s6 
28/2016/TT-BLDTBXH ngay 01/9/2016 cua B9 Lao d()ng - Thuang binh va xa h()i) . 

CHU'ONG X : Llf A CHQN, BO NHI~M, MIEN NHI~M NGUCH PHT) TAACH 
QUAN TRl CONG TY 

Vi~c lva chQn, b6 nhi~m, mi~n nhi~m Nguai ph1,1 trach quan tri Cong ty (n~u c6 ), 
g6m cac n()i dung chfnh sau day: 

Di~u 45. Vi~c b6 nhi~m Nguiri phl) trach quan trj Cong ty: 

H9i dflng quim tr~ chi djnh it nhfrt m()t (01) ngtriri lam Ngu{ri phl) trach quan tri 
Cong ty d~ h6 trg ho~t d()ng quan tri c6ng ty duqc ti~n hanh m()t each c6 hi~u qua. 
Ngu cYi Plw trach quan tri Cong ty c6 th~ kiem nhi~m lam Thu lcy Cong ty theo quy dinh 
khoan 5 Di€u 152 Lu~t doanh nghi~p. Nhi~m ky ct:m Nguai ph1,1 trach quan tri cong ty do 
H() i dflng quim tri quy€t dinh, t6i da la nam (05) nam. 

Di~u 46. Tieu chufin ciia Ngu·iri phl) trach qm1n trj Cong ty: 

- C6 hi€u bi€t v€ phap lu ~t; 

- Khong duqc dflng thai lam v i~c cho cong ty ki~m toan d()c l~p dang thvc hi~n 
ki~m toan cac bao cao tai chinh Ctla Cong ty; 

- Cac tieu chuAn khac theo quy djnh cua phap lu~t. 

Di~u 47. Cac tnrirng hQ·p mi~n nhi~m Ngucri phl) trach quan tr! Cong ty: 

H9i d6ng quan tri c6 th€ bai nhi~m Nguai ph1,1 trach quan tri Cong ty khi dn 
nhung khong trai v&i cac quy djnh phap lu~t hi~n hanh v€ lao d()ng 

Di€u 48. Thong bao b6 nhi~m, mi~n nhi~m Ngu{ri phl) tnich quan trj Cong ty: 

Cong ty c6 th€ thong bao vi~c b6 nhi~m, mi~n nhi~m NgucYi plw trach quan tri 
C6ng ly tren trang thong tin di~n ttr cua Cong ty ( n~u thfry d n thi€t) . 

CHUONG XI: DlEU KHOAN THI HANH 

Di€u 49. Hi~u 1\rc thi hanh 
1. Quy ch€ nay g6m XI chuang 49 Di€u, duqc D~i h()i dflng c6 dong Cong ty nhfrt 

trf thong qua ngay20thang 06 nam 201 8 va cling chfrp thu~n hi~u Ivc toan van cua Quy 
ch€ nay. 

2. Thanh v ien HDQT, th~mh vien Ban ki~m soat, Ban Giam d6c va NgucYi di€u 
hfmh Cong ty c6 tnich nhi~m thvc hi~n Quy ch€ nay. 

3. Vi~c stra d6i, b6 sung Quy ch~ nay phai duqc H9i d6ng quan tri xem xet va 
trlnh D<;ti h()i dflng c6 dong thong qua. 

4. Trong truang hgp c6 nhi1'ng quy djnh cua Phap lu~t c6 lien quan d€n ho~t d()ng 
etta Cong ty chua duQ·c d€ c~p trong bim Quy ch€ nay ho?c trong truang hgp c6 nhfrng 
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quy dinh m6'i cua Phap lu ~t khac v6'i nhih1g di ~u khoan trong Quy ch~ nay thi nhfrng quy 
djnh cua Phap lu ~t d6 duang nhien duqc ap d\]ng va di~u chinh ho<;tt d<)ng cua C6ng ty. 

TM. H(H DONG QUAN TRJ 
CHUTJCH 
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Ph~:~L~:~c 

BANG PHAN cAP QUYEN H~N GIU A D~I H(>I DONG CO DONG, 
H(>I DONG QUAN TR! VA GIAM DOC 

STT Dai hoi dong co dong Hoi dong qm\n tri Giam dfic 

I Trong linh vrrc di~u hfmh hoat dong ciia Cong ty 
1 Thong qua ks hol;lch ph at QuySt dinh chiSn luge, k~ Chiu trach nhi~m to ch(rc 

triSn ng~n hl;ll1 va dai hl:lll cua ho~ch phat tri~n trung h~n nghien Cll'U, xay dl!ng cac kS 

Cong ty va kS hol;lch kinh doanh hang ho~ch SXKD kinh doanh 

nam cua Cong ty thu()c thAm quy~n cua Giam 

(HDQT phe duy~t ks ho~ch d6c va trinh HDQT, DHDCD 

tuySn dt,mg, dao t~o , diu tu· thong qua. 
' T6 ~hue thvc hi~n cac Nghj dan gia ti~n luang; Vi~c cho 

thue, nhugng ban thanh ly tai quyet cua HDQT va DHDCD, 

san (thu9c phan d p dAu tu cua ks ho~ch SXKD da dUQ'C 

HDQT) HDQT va :DHDC:D thong qua. 

2 G iam sat, chi d~o Giam d6c va QuySt djnh cac v&n d~ lien 
nguo i di~u hanh khac trong quan dSn cong vi~c kinh 
cong vi~c kinh doanh hang doanh hang ngay cua Cong ty. 
ngay etta Cong tv. 

3 Quyet djnh g iai phap khiic f)~ xu&t nhu·ng bi~n phap nang 
phvc cac biSn d()ng 16·n ve cao ho~t d9ng va qmin ly cua 
phtwng an SXKD ho~c diu tu C6ng ty 
cua Cong ty 

4 Thong qua: ban D\1· toan dai Trinh HDQT thong qua: ban 
Iwn, hang niim vi hang quy cua Dl! toan dai h~n , hang niim va 
Cong ty (sau day gQi Ia bim dv· hang quy cua Cong ty phi,IC Vl,l 

tm\n) plwc v~1 ho~t d9ng quan ho~t d()ng quan ty dai h~n, 

ly dai Iwn, hang niim va hang hang nam va hang quy cua 

quy ctJa C6ng ty theo kS ho~ch C6ng ty theo kS ho~ch kinh 

kinh doanh . Bim dv· toan hang doanh . Ban d\1' toan hang niim 

nam (bao g6m ca bang can d6i (bao g6m ca bang can d6i kS 

ks toan, bao cao kSt qua ho~t to an, bao cao kst qua ho~t 

d()ng kinh doanh vi bao cao 
d()ng kinh doanh va bao cao 

luu chuySn ti~n t~ d~r kiSn) cho 
luu chuySn ti~n t~ d~r kiSn) 

tLrng nam tai chinh 
cho tLrng niim tai chinh 

II Trong linh Vl!C phat hfmh /mua /ban l~i co phan/trai phieu 

1 Quyst dinh to~i c6 phAn va s6 DS x u&t cac lo~i c6 phAn phat 
Iuong c6 phin m6i se dm,)·c hanh vi t6ng s6 c6 phi n phat 
phat hanh d6i v6i m6i lo~i c6 hanh theo tirng lo~i 
ph An 

2 Quy€t dinh mua l~i tren 10% Quy€t djnh vi~c mua l ~ i ho~c 
tbng s6 c6 phi n phat hanh thu h6i khong qua 1 0% t6ng s6 
cua m6i lo~i c6 pb§n cua tirng Jo~i da du'Q'C 

chao ban trong mtro·i hai (12) 
thang 

3 QuySt djnh gia chao ban c6 
phiSu , tn'li phiSu trong tmo·ng 
hgp du·o·c D?i hQi d6ng c6 dong 
tly quy~n 



STT Bai hoi dong co dong 
4 

5 

6 

III Trong linh Vl}'C huy d()ng von 

2 

3 

IV Trong v~n d~ chi tni cb tlfc 

Quy~t djnh rn(rc c6 t(rc thanh 
toan hang narn cho rn6i lo~ i 
c6 ph&n phLt 11Q'P v6'i Lu~t 
doanh nghi~p va cac quySn 
g~n liSn v6'i lo~i c6 ph&n d6. 
Mt:rc c6 t(rc nay khong cao 
hon rn trc rna HC)i ct6ng qw'tn 
tri as nghi sau khi eta tharn 
khao y ki~n cac c6 dong t~i 
CUQC hQp D~i h() i a6ng c6 
dong; 

V Tt·ong linh vv·c dilu tu 

2 

Quy~t djnh giao dj ch a&u tLr 
/ban tai san c6 gia tri tir 35% 
tr<Y len t6ng gia tri tai san 
cua Cong ty OU'Q'C ghi trong 
bao cao tai chfnh g&n nh&t eta 
duo·c ki~m toan 

Hoi dong quan tri 
Quy~t djnh gia rnua l~i ho~c 
thu h6i c6 ph&n cua Cong ty 

Vi~c rnua ho~c ban co ph&n, 
ph&n v6n g6p t~i cac cong ty 
khac OUQ'C thimh l~p o· Vi~t 
Narn hay nu6'c ngoai. 

DS xu&t v i~c phat hanh trai 
phi~u chuySn ct6i va trai phi~u 
kern cht:rng quySn. 

Phe chu§n vi~c vay nQ' va v i ~c 
tlwc hi ~n cac khoan th~ ch&p, 
bao dam, bao lanh va b6i 
thucmg ct:ta Cong tv 

Phe chu§n vi~c djnh gia tai san 
g6p vao Cong ty khong phai 
bing ti~n trong dQt phat hanh 
c6 phi~u ho~c trai phi~u cua 
Cong ty, bao g6m vang, quySn 
SLI' dpng a&t, quySn sO' hfi'u tri 
tu ~, cong ngh~ va bi quy~t 
cong ngh~ 

Phe duy~t vay v6n ngan 
hang/ho~c cac t6 ch(rc tai 
chinh I ho~c cac ca nhan aS 
ph~IC V~l ho~t d()ng SXKD va 
ct&u tu ctta Cong ty 

Kien nghi mt:rc co t(rc duQ·c tra; 
quy~t djnh thai h~n va thu tpc 
tra c6 t(rc ho~c xu· ly !6 phat 
sinh trong qua trinh kinh 
doanh. 

Giam doc 

De xuat vay von ngan 
hang/ho~c cac t6 ch(rc tai 
chinh I ho~c cac ca nhan aS 
phpc V\1 ho~t d()ng SXKD va 
a&u tu cua Cong ty 

Kien nghi phuo·ng an tra co 
t(rc ho~c xu· ly 16 trong kinh 
doanh. 

Quyet djnh gtao djch dau tu Quyet djnh dau tu ho~c ban 
/ban tai san c6 gia tri du6'i tai san sau khi c6 chii truo·ng 
35% t6ng gia tri tai san CLta ho~c c6 iiy quy~n ciia 
Cong ty OU'Q'C ghi trong bao cao HDQT 
ta i chinh g&n nh &t eta aLrQ·c 
ki6m toan 

Cac khoan ct&u tu· khong thu<)c 
k~ ho~ch kinh doanh va ngan 
sach vuvt qua 10% gia tri k~ 
ho~ch va ngan sach kinh doanh 
hang narn . 
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STT Dai hoi dong co dong Hoi dBng qm\n tri Ghim dBc 
3 Quyet djnh phuO'ng an dau tu De xuat va trinh plmO'ng an 

va dt,r an d~u tu trong th~m d~u tu va dl,l' an d~u tu· trong 
quy~n va gi6'i h~n theo guy th~m quy~n va gi6'i h~n theo 
djnh cua phap lu~t. guy djnh cua phap lu~t. 

4 Quyet djnh vi~c g6p von, mua 
c6 ph~n etta doanh nghi~p khac 

5 Quyet djnh ve vi~c xay d~,~·ng De xu at va trinh vi~c xay 
va str dl,lng thuO'ng hi ~u; cac d1,1·ng va Sll' d1,1ng thuo·ng hi~u ; 

giai phap phat triSn thi tmcrng, cac giai phap phat triSn thi 
ti~p thi va cong ngh ~. tmcmg, ti~p thi va cong ngh~. 

VI Trong Iinh vt,rc ky ket h<fp dong 

I Cong ty ky ket hQ'P dong, Cong ty ky ket hQ·p dong, giao Giam doc phai thong bao 

\ __ j 

giao djch v6'i nhfrng d6i djch v6'i nhG'ng dBi tuO'ng duqc HDQT va KiSm soat vien vS 
tuo·ng OU'Q'C guy djnh t~i guy djnh t~i khoan 1 Di~u 162 cac a6i tuqng c6 lien quan a6i 

khoan 1 Di~u 162 Lu~t Lu~t doanh nghi~p v6'i gia tri v6'i hqp a6ng, giao djch d6; 

doanh nghi~p v6·i gia tri ;:::: ~ 35% tAng ghi tri tai san etta a6ng thai kern theo dtr thao 

35% tAng ghi tri tai san cua Cong ty auy·c gh_i trong bao cao HO'Q a6ng boac thong bao noi 

Cong ty duqc ghi trong bao 
tai chfnh gan nhat. dung chu y~u cua giao dich cts 

cao t:U chinh gfin nhk 
HDQT/DHDCD thong qua. 

2 Hqp a6ng d~u tu/ ban tai san Hqp dong dau tu/ ban tai san Giam doc trinh HDQT/ 
c6 gia tri ;:::: 35% tBng ghi tri c6 gia tri ~ 35% tBng gia tr! DHDCD Du· thao HO'Q a6ng 
tai san cua Cong ty Oll'Q'C ghi tai san cua Cong ty duqc g,h i boac thong bao nQi dun g chu 
tro~g bao cao ~ai chfnh g~n trong bao cao tai chfnh gan ~etta giao djch as 
nhat da OU'Q'C kiem toan nh~t aa duQ·c kiSm toan HDQT/DHDCD thong qua 

3 Thong qua hQ·p dong mua, ban, Ngoai cac Hqp dong thu(>c 
vay, cho vay va hqp a6ng khac th~m quySn etta DHDCD va 
c6 gia tri;:::: 35% tBng gia tri HDQT neu tren va & CQt ben, 
tai san OU'Q'C ghi trong bao cao Giam a6c duQ·c quy~t djr1h cac 
tai ch fnh g~n nh~t cua Cong ty hqp dflng mua, ban, vay, cho 

vay va Iwp dfl ng khac c6 gia 
tri ~ 35% tAng gia tri tai san 
OU'Q'C ghi trong bao cao tai 
chfnh g§n nh~t cua Cong ty 

VII Trong linh V t.I'C to cht1c, nban S\1' 

I Quyet djnh: De xuat v i ~c to ch(rc l ~ i ho~c 

- Chia, tach, hqp nh~t, sap giai thS, yeu c~u pha san Cong 

nh~p ho~c chuySn a6i Cong ty. 

ty 
- T6 ch(rc l ~i va giai ths 
(thanh Iy) Cong ty va chi djnh 
ngucri thanh ly 

2 Quyet ajnh CO' cau to ch(rc, v i ~c Kien nghj phuo·ng an cu cau 
thilll h l ~p cong ty con, I ~p chi t6 ch(rc Cong ty 
nhanh, van phong d~i di~n 

3 Bau, miSn nhi~m, bai nhi~m Bau, mien nhi ~m, bai nhi~m 
va thay th~ thanh vien H9i ChU tjch H9i d6ng quan trj; 
a " . tri va Ban ki~m ong quan 
soat; 
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STT 
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Dai hoi dong co dong 
Quyet djnh so luQ"ng thanh 
vien cua Hoi d6ng quan tri va 
Ban kiSm soat. 

Hoi dong quan tri 

Bo nhi~m, mi~n nhi~m, ky Iwp 
d6ng, ch~m dut Iwp d6ng d6i 
v6' i Giam d6c, Ph6 Giam d6c 
va KS toan tnrcmg; 

Ctr ngLrO'i d~i di~n theo uy 
quy~n tham gia H(li d6ng thanh 
vien, Hoi d6ng quan tri ho~c 
D~i hoi d6ng c6 dong 6· cong ty 
khac, quySt djnh m(rc thtl lao 
va quyen IQ·i khac cua nhu·ng 
nguo·i d6. 

Thong qua v i~c bo nhi~m 

Tnr6'ng/Ph6 cac Phong, ban va 
do·n vi tr~rc thu(lc. 

6 Thong qua quyet djnh: Tong De xuat m(rc thtl lao ctJa thanh 
s6 ti ~n thtl lao cua cac thanh vien HDQT va Ban KiSm soat 
vien Hoi d6ng quan tri, Ban trinh DHDCD 
kiSm soat va Bao cao ti ~n thu 
lao ctJa H(li d6ng quan trj , 
Ban kiSm soat. 
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Quyet djnh mu·c luung cua 
Giam d6c va nguo·i di ~u h ~mh 
Cong ty. 
(Thu lao, ti~n luung va IQ·i feb 
khac ctJa Giam d6c phai dLr9·c 
bao cao t~i D~i h<)i d6ng cB 
dong thno·ng nien, duvc thS 
hi ~n thanh m~1c ri eng trong 
Bao cao t~li chinh nam va 
duvc neu trong Bao cao 
thrrirng nien cua Cong tv) 
V ao Quy IV hang nam, phe 
duy~t djnh bien lao dong va s6 
IU'Q'ng ngno·i c&n tuySn dpng va 
quy luo·ng ctJa ngno·i lao d(lng 
trong nam kS tiSp 
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Ghim doc 

Kien nghi so luQ·ng va cac 
lo~i can b(l quan ly ma Cong 
ty din tuySn dpng dS H(li 
d6ng quan tri b6 nhi~m ho~c 
mi~n nhi~m nh~m thp·c hi~n 
cac ho~t d(lng quan ly t6t theo 
d~ xu~t cua H(li d6ng quan tri , 
vatu A n dS H(li d6ng quan tri 
quySt dinh m(rc Iuong, thu 
lao, cac IQ·i ich va cac di ~u 
khoan khac ct1a hQ"p d6ng lao 
d(lng Ctla can bo quan Jy; 

Quyet djnh b6 .nhi~m, mien 
nhi ~m , bai nhi~m cac ch(rc _1 
danh Ia cftp Trm'mg/ph6 cac 
Phong, ban va do·n V! tq.rc 
thu(lc sau khi c6 sp· ch~p 
thu~n cua H(li d6ng quan trj. 

Kien nghi thu lao, tien lu·o·ng, 
IQ"i ich khac d6i v6'i nguo·i 
di~u hanh Cong ty dS HDQT 
quy€t djnh. 

- V ao Quy IV hang nam, 
trinh HDQT djnh bien lao 
dong va s6 luQ·ng nguo·i c&n 
tuySn dpng va quy luo·ng cua 
nguo·i lao d(lng trong nam k€ 
ti€p. 
- Tlr d6 th~rc hi ~n tuySn d~mg I 
tinh giam nhan s~r theo k€ 
ho~ch 

- Tham khao y kiSn ctJa Hoi 
d6ng quan tri dS quySt djnh s6 
luvng nguo·i lao d(lng, mu·c 
luo·ng, trQ· dp, IQ'i ich, vi~c b6 
nhi~m , mi~n nhi~m va cac 
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STT Dai hoi dong co dong 

9 Ki~m tra va Xll' ly cac VI 

plwm cua H()i d6ng quim tri 
ho~c Ban kiSm soat gay thi~t 
h~i cho Cong ty va c6 dong 

Hoi dong quiin tri 

VIII Trong linh v~rc phe duy~t quy che n{)i b{) ciia Cong ty 

2 

IX 

1 

Thong qua Quy chS n()i b() v~ 
quim tri Cong ty 

QuySt djnh quy chS n() i b() v~ 
quan tri Cong ty sau khi du'Q'c 
D~i h()i d6ng c6 dong ch~p 
thu~n thong qua 
Phe duy~t quy che quim ly n()i 
b() cua cong ty. 

M{)t so tnl.ch nhi~m khac t~i D~i h{)i Dong co dong 

* Thong qua: 
- Bao cao tai chfnh nam du·gc 

kiSm toan; 
- Bao cao cua HBQT; 
- Bao cao cua Ban KiSm soat; 
- B6 sung va sira dfJ i Di~u l~ ; 
- KS ho~ch phat triSn ng~n va 

dai lwn; 
- Ll)·a chQn Cong ty kiSm toan 

d()c l ~p. 

* Duy~t: chu·o·ng trlnh, nQi 
dung tai li ~u ph~1c V\J hQp 

*Trinh: 
-Bao cao quySt toan tai chfnh 
h~ng nam 

-Bao cao cua HDQT v~ ho~t 
d()ng Clla minh (Trang a6 c6 
vi?c giam sat cua HDQT a6i 
v&i Giam a6c va nguiJ'i aidu 
hanh trong niim tai chinh) 

-B6 sung va Stra d6i f)i~u I ~ 
-KS ho~ch ph at triSn ng~n va 
dai h~n cua Cong ty 

-L~a chQn Cong ty kiSm to an 
OQC l ~ p 

-Bao cio vi~c HDQT b6 
nhi~m Gii m d6c 
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Ghim doc 
dieu khoan khic lien quan den 
hgp d6ng lao d()ng cua hQ. 

Kien nghi /de xuat trlnh quy 
chs quan Iy n9i b9 cua cong 
ty. 

* So~n th:io: 

-So~n thao cac To trinh dS 
HDQT trinh DHDCD 

-KS ho;;tch phi t triSn ng~n va 
dai h;;tn 
* Trinh: 

-Bio cio cua Ban giam d6c 
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