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QUY CHE LAM VIEC
TAIPAI HOI PONG CO DPONG THUONG NIEN NAM 2020

CHUONG L
QUYPINH ( UNG

Diéu 1. Pham vi 4p dung

- Quy ché nay 4p dung cho viéc th chirc hop Dai hoi dong cb dong thudng nién
nim 2020 ciia Cong ty CS phan X4y 1ap Duong 6ng Bé chira DAu khi.

- Quy ché nay quy dinh cu thé quyen va nghia vy cua cac cb dong hodc ngudi
dai di¢n theo iy quyén cua cac cb dong (cb dong/dai dién cb dong) tham gia Dai hoi,
didu kién, thé thirc tién hanh Dai hi.

Pidu 2. Pbi twrong ap dung
- Cb déng/dai dién cb doéng c6 trach nhiém thyc hién theo cac quy dinh tai Quy
che nay.
CHUONG IL
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HQI

Diéu 3. Quyén va nghia vu ctia cac cb dong tham dv Dai hdi:
3.1. Piéu kién tham dir Pai hoi:

- Céc cc*')’ dong cia Cong ty DOBC theo Danh sich tdng hop ngudi s& hitu
chimg khoan sd: 225/2020-PXT/VSD-DK do Trung tdm hru ky Chimg khodn Viét
Nam da chbt danh sach, ngay 16/03/2020 hoic nhiing ngudi duge Gy quyén tham dy
hop 1€.

3.2. Quyén va nghia vu ciia céc cb dong:

- Bé duoc tham du Dai hoi, mbi cb dong khi t6i tham dy Dai hoi phai mang
theo CMND/HO chiéu (ban goc) Gidy vy quyén (Di véi dai dién co dong) dé dang ky
v6i Ban tham tra tu cach co dong va dugc nhan mot Thé biéu quyet trong d6 ghi ma
sb b1eu quyet ho va tén cd déng (Hoic dai dién duge uy quyen) s0 co phan duoc

quyén biéu quyét (S¢ hirw/dai dién s& hitu va hodic duge lly quyén) cua cb dong va
dong déu treo ctia Cong ty DOBC.

- Pugc thao lugn va biéu quyét tit ci cac van d@ cia Dai hoi theo quy dinh cta
Diéu 1é Cong ty DOBC va theo quy dinh cia Phép luat.

- Pé dam bao ty 1& phibu biéu quyet trong qué trinh dién ra Dai héi, cb dong
han che ra ngoai, trong truong hop cb dbng c6 nhu cau ra ngoai hoac vé sém khong
tric tiép tham gia bidu quyet cac van @ thudc tham quyén thi cd dong phéi thong bao
v6i Ban t chitc Pai hoi dé lam thu tuc Uy quyén. Trudong hop co dong/dal dién cb
d6ng roi cude hop trude khi két thic dai hoi ma khong thong bao v4i Ban T chirc thi
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cb dong d6 coi nhu da ddng y véi tht ca nhitng van d& s& dugc biéu quyét thong qua tai
Dai hoi.
- Cb dong co quyen phat biéu y kién trire tiép hoic dong gop y kién bang van

ban va giri cho Ban td chirc Dai héi dé giai quyét, y kién déng gop bang vin ban co gia
tri nhu y kién phét biéu truc tiép tai Dai hoi.

- Tuan tha sy diéu hanh coa Chu~tgch doan; Han ché noi chuyén riéng va sur
dung dién thoai di ddng trong thoi gian di€n ra Dai hoi.

- Céd dong dén Pai hoi muodn c6 quyén ding ky ngay, sau d6 c6 quyén tham gia
va bitu quyét ngay tai Pai hoi, nhung Chu tich doan khong c6 trach nhiém dimg Dai
hoi d€ cho ¢6 dong dén mudn ding ky va hiu luc cuia cac dot biéu quyét thong qua
cac ndi dung tai Dai hoi d3 tién hanh khéng bi anh huédng.

Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia Ban thim tra tw cich ¢ dong tham dy Pai hoi:
i - Ban thim tra tir cich c¢b déng tham du Dai hoi do Hoi ddng quan tri Cong ty
de ctr.

- Ban thdm tra tu cach cb déng c6 trach nhiém tiép nhén gidy to cia céc cd
dong téi tham du Pai hdi, doi chiéu véi danh sach c6 dong cod quyén du dai hoi da chot
tai thoi diém ngay 16/03/2020; Phat cic tai li€u va Thé biéu quyét cho cac c6 dong dén
du.

- Truéng Ban tham tra tir cach ¢b dong bao cao trude Dai hoi két qua kiém tra
tur cach c6 dong trude khi DPai hoi chinh thie duge tién hanh.

Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia Chii toa, Poan Chii tich:

- Chu tich Hoi déng quan tri 1a Chu tich Poan va 1a Chi toa Dai hdi duoc Dai
h6i dong c6 ddng thong qua.

- Nhiém vu ciia Doan Chu tich:

+ Didu hanh cac hoat dong clia Pai hoi dong cb dong thuong nién Cong ty

theo ndi dung chuong trinh da dugc Dai hoi dong co dong thong qua; Tién

hanh cac cong viéc can thiét dé Bal ho6i ddng cb dong dién ra c6 trt tu, phan
anh dugc mong mudn cua da sb cb déng tham du.

+ Huéng dan cAc dai biéu va cb dong thao luan.
+ Trinh du thao, két ludn nhitng vén d€ cin thiét dé Dai hoi ddng cb dong biéu
quyét.
+ Tra 15i nhitng vin dé do Dai hdi ddng cb dong yéu cau.
Piéu 6. Trach nhi¢ém ciia Ban thw ky Dai hi:
- Ban thu ky cia Dai hoi do Doan Chu tich gi¢i thiéu, dugc Dai héi dbng cé

dong bleu quyét théng qua; Chiu trach nhiém truéc Poan Chu tich, Dai hoi ddng cb
d6ng vé nhiém vu ciia minh va duéi sy didu hanh ciia Poan chi tich.

- Nhiém vu cua Ban thu ky:

+ Ghi chép diy do trung thuc toan bd ndi dung dién bién cua Pai hoi va cac
van dé da dugc céc co6 dong thong qua hodc cac van dé can hru y vao Bién
ban hop Pai héi va cac ndi dung dugce bieu quyét thong qua vao Nghi quyét
Dai hdi.

+ Tiép nhan Phiéu gdp y/Pit ciu hoi cha cic cb dong, chuyén Poan Chu tich
giai dép.
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+ Trinh bay du thao Bién ban Dai hoi/ Nghi quyét Pai hoi vé céc van dé da

duoc thong qua tai Dai hoi.
Diéu 7. Trach nhi¢m cia Ban kiém phiéu:

- Ban kiém phiéu do Chu toa gi6i thiéu va dugc Dai hdi biéu quyét tin nhiém.

- Nhiém vu cua Ban kiém phiéu:

+ Giam sét viéc biéu quyét cia cac cb dong tai Dai hoi.

+ Tdng hop sb cb phan bidu quyét theo timg ndi dung.

+ Thoéng béo két qua cho Chu toa, Ban Thu ky Dai hoi va cong bb két qua
biéu quyet trude Dai hoi; Chiu trach nhiém trudc Poan Chu tich, Dai hoi

dbng cb dong vé tinh trung thuc va chinh x4c khi thyc hién nhiém vu coa
minh.

+ Xem xét va bao cdo Dai hoi nhung truong hop vi pham thé 1& biéu quyét
hoic don thu khiéu nai vé két qua biéu quyét.

CHUONG III.
TIEN HANH TAI PAI HOI
Pidu 8. Piéu kién tién hanh Pai hoi:
ot Dai hoi dugf: tién hanh khi c6 sb cb dong du hop dai dién it nhét 51% téng s

6 phan c6 quyén biéu quyét.
Pidu 9. Céch thirc tién hanh Pai hoi:

- Pai hoi s& dién ra theo dung trinh tr ndi dung chuong trinh da dugc Dai hoi
théng qua.

- Dai hdi s€ lé‘gn lugt théo ludn va thng qua cdc ndi dung tai chwong trinh Pai
hoi theo hinh thirc biéu quyét quy dinh tai Diéu 10 ciia Quy ché nay.

- Dai hoi bé mac sau khi Nghj quyét Dai hoi dugc thdng qua.
Piéu 10. Biéu quyét thﬁng qua cic van d¢ tai Pai hoi:

- TAt ca cac vén dé trong chwong trinh va ndi dung hop cua Dai hoi déu phai

dugc thong qua bang cach lay y klen b1eu quyet cbng khai cia tit ca cb dong tham du
Pai hoi bing Thé biéu quyét theo s6 cb phan s& hitu va dai dién.

- Cb dong thyc hién viéc bidu quyét dé tan thanh, hoic khong tan thanh, hodc y
kién khac mot vén de dugec trinh bay tai Pai hoi, bing cach gio Thé biéu quyét 1én cao,
mit trude hudng vé& Poan ch tich.

- MBbi Cb déng hoic Pai dién cb dong (01 nguoi) chi duge b1eu quyet 01 lan
(tin thanh hodc khéng tén thanh hodc y kién khéc) d6i voi cing mot van dé cin bidu
quyét tai Dai hoi ddng cb dong.

- Viéc x4c dinh ty le b1eu quyet moi van dé tai Dai hoi ddng cb dbng thuc hién
theo hinh thirc tinh bing s cb phén biéu quyét.

- Két qua bidu quyét dugc ghi thanh bién ban kiém phiéu va duogc cong bd tai
Pai hoi.

- Viéc biéu quyét bdu Thanh vién Hbi dong quén tri, Ban klem soat s& dugc
thuc hién theo phuong thire bau don ph1eu theo d6 moi ¢ dong c6 tong 56 ph1eu bidu
quyet trong (mg véi tdng sb cb phén s& hiru nhan véi sO thanh vién dugc bau cia

Thanh vién Ho6i ddng quan tri, Ban k1em so4t va ¢d déng ¢ quyén don hét téng sb
phiéu bau ctia minh cho mét hoic mét sb ing vién.
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Diéu 11. Théng qua Quyét dinh ciia ai hi ddng cb dong:

1. Cac quyét dlnh cia Dai hoi dong ) dong lién quan dén viéc: Sira d6i va bd
sung Diéu 18, loai cb phiéu va sé lwong cb phiéu dugc chao ban, viéc td chirc lai hay
giai thé doanh nghiép, giao dich mua, ban tai san Cong ty hodc cic chi nhanh thuc
hién c6 gia tri tir 35% tro 1én tdng gia trj tai san cia Cong ty tinh theo Bdo céo tai
chinh ky gin nhat dugc klem toan dugc thong qua khi ¢é tir 65% tré Ién tong sb
phiéu bau cac cb dong c6 quyén bidu quyet c¢6 mit tai cudc hop Pai hoi dong cd dong.

2. Quyét dinh ctia Dai héi dong cd dong vé cac vén dé khac s& dugc théng qua
khi ¢é tir 51% tré lén tong s& phiéu béu cta cac cb dong c6 quyén bidu quyét c6 mat
tai cudc hop Dai hoi ddng cb dong.

Diéu 12. Thio luin tai Pai héi:
12.1 Nguyén tic:

- \(iéc thao ludn chi dugc thuc hién trong thoi gian\quy dinh va thudc pham vi
cac van dé trinh bay trong ndi dung chuong trinh Pai hdi dong c6 dong.

- C dong khi can phat biéu hoic tranh ludn thi gio tay, chi khi duoc Doan Chu
tichnh: tri méi dugc phat biéu.

- Phat biéu ngén gon, tap trung vao dung nhimg ndi dung trong tim cén trao ddi
va phu hgp véi chuong trinh.

- C6 dong c6 thé viét vao Phiéu gép y/Pat cau hoi va chuyén cho Thu ky Pai
hdi dé chuyén 1én cho Poan chu tich;

12.2 Giai dap y kién ciia cac cb dong:

- Trén co s¢ cac cu héi cuaa cb dong, Chu toa hodc thanh vién do Chu toa chi
dinh s& giai dap y ki€n co déng.

- Trudmg hop do gidi han vé thoi gian td chirc, cac clu hoi chua dugc tra 161
truc tiép tai Pai hoi s& dugc Cong ty trd 161 sau Pai hoi bang van ban.

CHUONG IV
KET THUC PAI HOI
Piéu 13. Bién ban, Nghj quyét hop Pai hi dong cb dong:

Tt ca cac ndi dung tai Dai hoi phai duoc thu ky Dai hoi ghi vao Bién ban. Tét
ca cac ndi dung ma Dai hi dong c6 dong da biéu quyét thong qua phai dugc ghi vao
Nghi quyét Pai hdi. Nghi Quyét Pai hi dong c6 dong phai dugc doc va thong qua
trude khi bé mac Dai hdi.

Piéu 14. Thi hanh Quy ché:

Quy ché nay gdm c6 14 Piéu duoc doc cOng khai trude Dai hoi ‘mg cb dbng

va ¢6 hiéu Iyc thi hanh ngay sau khi dugc Pai hdi dong cb dong biéu quyét thong qua.

ING QUAN TRI —,
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TONG CONG TY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CO PHAN XAY LAP DAU KHI VIET NAM Doc 1ap - Tir do - Hanh phiic
CONG TY €O PHAN
XAY LAP PUONG ONG BE CHUA DAU KHi

Viing Tau, ngay  thang  ndm 2020

‘ 'HUONG DAN ]
Bau thanh vién Hoi dong Quén tri va Ban kiém soat DOBC
nhiém ky 2020-2025 theo phwrong thirc bau don phiéu

1. Quy dinh vé viéc bau don pha-;

Viéc béu ctr thanh vién Hoi dbng quan trj va Ban Kiém soat tai Pai hoi dbng ct
dong duoc tlen hanh theo nguyén tic bau don phleu trong d6 cd dong c6 quyen sir dung
tdng s6 quyen bau cr cia minh cho mét tng cr vi€n; hofic mdt s6 Gng cir vién vdi sC
lugng bau cho mbi ng cir vién khong bat budc phai bing nhau; hoic chi biu mot phir
tong s6 quyén bau clia minh cho mdt hoic mot sb Ung cir vién, phan quyen bau con lai che
bét ky ung cu vién nao. S6 lwong tmg vién duge bau trong mbi phleu khoéng vugt qua sé
luong t6i da duoc phép bau.

2. Cach thirc bau:
a) Xdc dinh téng ~* quyén bdu ci cia 1 c6 ddng (hodc dai dién cb dong)

Tong s0 quyén bau cir cia c6 déng/ dai dién c6 dong durge xac dinh theo céng thirc
sau;

F3 K A R K. A A 4 . J 4 N .A
Tong so0 quyéen Tong so co phan nim giir So thanh vién
A ” w s oA
bau cir = hoic dai di€én * dwoc bau

Vidu: 86 luong thanh vién bau vao Hoi dong quan tri 1a 5 ngudi (trong s6 6 nguoi

dioc gii thiéu, dé cir vao Héi dong quan trz) vao Ban Kiém soat la 3 ngu'm (trong 56 4

nguoi dugc gioi thiéy, dé cir). Ong X la c6 déng ndm git 1.000 cé ' phan ¢6 quyén biéu

uyet Nhw vay, quyen bdu cir Hi dong quan tri ciia ong X la (1.000*5) = 5.000 phiéu va
quyén béu cir Ban Kiém sodt 1a (1.000*3) = 3.000 phiéu.

b) Cdch thirc bo phiéu:

Thuc chét viéc bau cir 1a phén phéi toan b hodc mot phan téng sé quven bdu cik
ctia minh cho mét hoic mét s6 tmg vién, trong do s& luong phan phéi cho méi ing vién c6
thé khac nhau, tuy thudc vao sur tin nhiém déi véi ung vién dé.

D6i véi trudmg horp bau 5 trong s6 6 tmg vién thi mdi cb déng (hoic dai dién cb
dong) chi dwge phan phoi cho t6i da 1a 5 ngwoi.

Ciing theo vi du trén, khi bau cir Hoi dong quén tri, 6ng X chia téng s6 quyén biu
¢l ciia minh 1 5.000 phiéu cho céc ng vién, ching han:



TT Ho va tén Cach 1 Cach 2 Cach 3

1 [Nguyén A 5.000 500

2 [NguyénB 1.200 1.000

3 [N~wénC 3.000 1.000

4 Nguyén D X | 1.000

5 |NguyénE X 1.000

6 [NguyénF 300 1.000)
Téng cong 5.000, 5.000] 5.000

- Ong X cérthé chi sir dung it hon 5.000 quyén bau d bau cho cac tmg vién. Néu
ding qué 5.000 phiéu bau 1a phi¢u khéng hop 18.

- Trong mdi phiéu c6 it nhit 1 ngudi khong dugc bau (1 =6~ 5)

- Trén mdi phiéu biu c6 ghi 16 tong sé quyén bau cia nguoi cAm phiéu. So nay
trén timg phiéu 13 khac nhau tuy theo s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét hién dang nim gitt
hodc dai dién. Téng s phiéu bau cho céc tmg vién khéng dirgc virgt qua s nay.

3. Phié~ YAu khéng hop lé:

Phiéu bau khéng hop 1€ 12 phiéu bu vi pham mét trong sb cac diéu kién sau:

- Khéng do Ban té chtrc phat hanh, khéng déng dau cia cong ty.

- Phiéu biu sb ngudi vuot qua sb t6i da theo quy dinh (tirc bau nhiéu hen 5 ngudi
doi véi Hoi dong quan tri va hon 3 ngudi doi véi Ban kiem soét)

- Phiéu bau c6 tdng s quyén biu cir d3 bau cho céc tmg vién (do ngudi bau tir
cong) 16m hon tong sd quyen duge bau da ghi san trén phicu.

- Phiéu biu ghi tdng sb da biu bj cong sai ma ban kiém phiéu cong lai 16n tng s6
quyén dugc bau da ghi san trén phicu.

- Phiéu bdu tur y ghi thém tén ngudi ngoai danh sach di in sin hodc gach xo04 vio
phiéu (trudmg hop vi€t sai phai d61 lai tén phieu méi)

4. Nowoi trang cir:

Nguoi trang cir thanh vién Hoi dong quan tri hogc thanh vién Ban klem soat dugce
xéc dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xubng thap, bét dau tir img ctr vién ¢6 sb phiéu biu
cao nhét cho dén khi du sb thanh vién quy dinh.

Trudng hop ¢6 tir hai tmg cir vién tré 1én dat cling s6 phiéu béu nhu nhau cho thanh
vién cuoi cung cua Hoi dong quan tri hogc Ban kiém soat thi s& tién hanh bau lai _trong s6
céc g it vién c6 s phiéu bau ngang nhau hodc lira chon theo tiéu chi quy ché bau ctr.



