TONG CONG TY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAN

CO PHAN XAY LAP DAU KHI VIET NAM Poc lap - Ty do - Hanh phiic
~ CONGTYCOPHAN ]
XAY LAP PUONG ONG BE CHUA DAU KHI Viing tau , ngay 08 thdng 03 ndm 2022
CHUONG TRINH

PAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NGAY 28/03/2022

STT Thoi gian Noi dung

1 8h-8h30 | Tiép don Dai bidu va kiém tra tu cach cb dbng

2 8h30-8h35 | Trudng ban kiém tra tw cach ¢ dong doc bién ban kiém
tra, tuyén bo tinh hop phap, hop 1€ cia Dai hoi

- Khai mac, chao cg, tuyén bd ly do, gi6i thi€u dai biéu
- Giéi thi€u Doan chu tich Pai hoi

- Gi6i thidu Ban thu ky va Ban kiém phiéu .

- Th6ng qua chuong trinh, Quy ché 1am viéc ciia Pai hdi

B4o cdo Dai hdi vé& To trinh kién toan nhan sy HDQT
nhiém ky 2020-2025

) Biéu quyét thong qua To trinh kién toan nban sy HDQT
8h5.0 7h00 nhiém ky 2020-2025 ]
9h00-9h05 | Cong bd ket qua bicu quyéet

Nghi gidi lao (HPQT tién hanh hop HPOT béu chi. tich
9h05-9h15 HDOT)
Oh15-9h20 | Théng qua Bién ban/Nghj quyét Pai hoi
9h20-9h30 | B& mac Pai hoi

3 gh35-8h45

4 8h45-8h50
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TONG CONG TY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CO PHAN XAY LAP DAU KHi VIET NAM Doc lap - Tw do - Hanh phic
~ CONGTYCOPHAN ’
XAY LAP PUONG ONG BE CHUA DAU KHI |
Sb : OL/TTr- HbQT Viing tau, ngay 08 thdng 03 ndm 2022
TO TRINH

V& viéc: Théng qua viéc Kién toan nhan sy Hoi ddng quan tri nhiém ky 2020-2025

Kinh giti: Dai hoi dong co dong o ‘
Cong ty Co phan Xay lap Pudng ong Bé chira Dau khi

Can ctr Luat doanh nghiép sb 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;

Can ct Diéu 16 t6 chirc va hoat déng ciia Cong ty C6 phan Xay lip Puong dng
Bé chira Dau khi (DOBC) d4 dwoc Pai hoi ddng cd déng thudng nién théng qua ngay
30/6/2021; |

Cian cir Cong van sb6 05/XLDK — HPQT ngay 04/01/2022 cua Téng Cong ty
CP Xay lip Dau khi Viét Nam (PETROCONS) giri Pai hoi dong cb dong/ Hoi dong
quéan tri DOBC vé viéc: Gi6i thiéu thay ddi nhén sy giit chitc Chu tich Hoi ddng
quén tri Cong ty DOBC;

Hoi ddng quéan tri DOBC xin trinh Pai hdi déng ¢cb déng théng qua viée kién
toan nhan sy HPQT nhiém ky 2020 - 2025, cu thé nhu sau:

1. Mién nhiém TV HPQT dbi véi Ong Vit Minh Céng, sinh ngay 30/01/1979,
dé nhéan nhiém vu méi. .

2. Bdu Ong Nguyén Pic Tudn — Nguyén K& toan truéng Téng Cong ty
PETROCONSs, Ngudi dai dién phin vén cia PETROCONSs tai DOBC; sinh ngiy
06/04/1975, 1am TV HPQT (Ly lich trich ngang kém theo).

Hoi ddng quén trj kinh trinh DHPCD xem xét bidu quyét thong qua.

Trén trong./.

Noi nhin:

- Nhu trén;

- HDBQT, TGP PETROCONS (d b/c);

- HPQT, BKS, Ban GD DOBC (dé biét);
- Luu VT.

ONG QUAN TRI
TICH




TONG CONG TY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CO PHAN XAY LAP DAU KHI VIET NAM Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
CONG TY CO PHAN
XAY LAP PUONG ONG BE CHUA DAU KHI

Ving Tau , ngay 08 thang 03 nam 2022

DU THAO
QUY CHE LAM VIEC
TAI PAT HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2022
CHUONG L.
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi ap dung
- Quy ché nay ap dung cho viéc t6 chirc hop Pai hdi déng ) dong bat thuong
nam 2022 cua Cong ty C6 phan Xay lap Puong ong Bé chira Dau khi.

- Quy ché nay quy dinh cu thé quyen va nghia vu cua cac cd dong hodc ngudi
dai dién theo iy quyén cua cac cd dong (co dong/dai dién c6 dong) tham gia Pai hoi,
diéu kién, thé thirc tién hanh Pai hoi.

Diéu 2. Poi twong ap dung
- Co dong/dai dién co dong co trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai Quy
ché nay.
CHUONG ILI.
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Pi¢u 3. Quyén va nghia vu ciia cic co dong tham dy Pai hoi:
3.1. Piéu kién tham dv Dai hoi:

- Cac cbd dong cua Cong ty DOBC theo Danh sach téng hop ngudi sé hitu
chting khoan sb: 159/2022-PXT/VSD-BPK do Trung tdm luu ky Chtng khoan Viét
Nam di chét danh sach ngay 03/03/2022 hoic nhitng ngudi duoc Gy quyén tham du
hop 1¢.

3.2. Quyén va nghia vu ciia cic ¢d dong:

- Pé dugc tham dy Dai hoi, mdi ¢ dong khi té1 tham du Pai hoi phai mang
theo CMND/HJ chiéu (ban goc), Gidy uy quyén (Doi voi dai dién co dong) de dang ky
VO’l Ban tham tra tu cach co dong va duoc nhan mot Thé biéu quyet trong do ghi ma
s6 bleu quyet ho va tén ¢6 dong (Hoic dai dién duoc uy quyen) sO co phan duoc
quyén biéu quyét (S¢ hiru/dai dién s¢ hitu va hodc duoc uy quyén) cia cd dong va
dong dau treo cia Cong ty DOBC.

- Pugc théo luan va biéu quyét tat ca cac van dé cua Pai hoi theo quy dinh cta
Diéu 1¢ Cong ty DOBC va theo quy dinh cta Phap luat.

- Pé dam bao ty 1é phiéu biéu quyet trong qua trinh dién ra Dai hoi, co dong
han ché ra ngoai, trong trufong hop cd dong c6 nhu cau ra ngoal hoic vé sém khéng
tryc tiép tham gia biéu quyét cac van dé thudc thim quyén thi c6 dong phai thong bao
v6i Ban t6 chtrc Pai hoi dé lam thu tuc Gy quyén. Truong hop c6 dong/dai dién cb
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dong rdi cude hop trudce khi két thiic dai hoi ma khong thong bao véi Ban T6 chire thi
¢ dong d6 coi nhu dd dong ¥ voi tat ca nhitng van dé s& duoc biéu quyét théng qua tai
DPai hoi.

- C6 dong co quyén phat biéu ¥ kién truc tiép hodc dong gop ¥ kién bang vin
ban va giri cho Ban t6 chie Dai hoi dé giai quyét, v kién dong gop bang vin ban co gia
tri nhu y kién phat biéu tryc tiép tai Dai hoi.

- Tuén tht sy diéu hanh cta Chu tich doan; Han ché noi chuyén riéng va su
dung di¢n thoai di dong trong thot gian dién ra Pai hoi.

- C6 dong dén Pai hoi mudn co quyén dang ky ngay, sau d6 ¢ quyén tham gia
va biéu quyét ngay tai Dai hoi, nhung Chu tich doan khéng c6 trach nhiém ding Pai
hoi dé cho ¢ dong dén muodn ding ky va hiéu lyc cia cac dot biéu quyét thong qua
cac ndi dung tai Pai hdi da tién hanh khong b1 anh hudng.

Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia Ban thim tra tw cich c6 dong tham dw Pai hoi:

- Ban tham tra tu cach c6 dong tham dy Pai hoi do Hoi dong quan tri Cong ty
dé cir.

- Ban tham tra tu cach cd dong co trach nhiém tiép nhan gidy to cua céc co
d6ng t6i tham du Dai hoi, ddi chiéu v6i danh sach cd dong co quyén dy dai hoi di chot
tai thoi diém ngay 03/03/2022; Phat tai liéu va Thé biéu quyét cho cc co dong dén dy.

- Truéng Ban tham tra tu cach co dong bao cao trude Pai hoi két qua kiém tra
tu cach cd dong trudc khi Bai hdi chinh thire duoc tién hanh.

Pi¢u 5. Quyén va nghia vu ciia Chii toa, Poan Chii tich:

- Chu tich Ho61 dong quan tri la Chu tich Poan va la Chu toa Pai hoi duoc Dai
hoi dong c6 dong thong qua.

- Nhi¢m vu ctia Poan Chu tich:

+ Diéu hanh cic hoat dong cua Pai hoi dong c6 dong Cong ty theo ndi dung
chuong trinh da duoc Dai hoi dong cd dong thong qua; Tién hanh céc cong
viéc can thiét dé Pai hoi dong co dong dién ra c6 trét tu, phan anh duogc
mong mudn cua da sé c¢6 dong tham du.

+ Huong dan cac dai biéu va co dong thao luan.

+ Trinh du thao, két luan nhiing van dé can thiét dé Dai hoi dong cd dong biéu
quyét.

+ Tra 1i nhirng van dé do Pai hoi dong c6 déng yéu cau.

Piéu 6. Trach nhiém ciia Ban thw ky Pai hji:

- Ban thu ky cta Pai hoi do Poan Chu tich gidi thiéu, dugc Pai hoi dong cd
déng biéu quyét thdng qua; Chiu trach nhiém trudec Poan Chu tich, Pai hoi dong cb
d6ng vé nhiém vu ctia minh va dué6i sy diéu hanh ciia Poan chu tich.

- Nhiém vu cta Ban thu ky:

+ Ghi chép day du trung thyc toan bo ndi dung dlen bién cua Dai hoi va cac

van dé da duoc cac cd dong thong qua hodc cac van dé can luu y vao Blen

ban hop Pai hoi va cac ndi dung dugc biéu quyét théng qua vao Nghi quyét
Dai hoi.
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+ Tiép nhan Phiéu gop y/Pit cau hoi cia cac ¢ dong, chuyén Poan Chu tich
giai dap.

+ Trinh bay dy thao Bién ban Pai hoi/ Nghi quyét Pai hoi vé cac van dé da
dugc thong qua tai Dai hoi.

Piéu 7. Trach nhiém ciia Ban kiém phiéu:

- Ban kiém phiéu do Chu toa giéi thiéu va dugc Dai hoi biéu quyét tin nhi¢m.

- Nhiém vy cta Ban kiém phiéu:

+ Giam sat viéc biéu quyét ctia cac ¢b dong tai Pai hoi.

+ Tbong hop sd cb phan biéu quyét theo tirng ndi dung.

+ Thong bao két qua cho Chu toa, Ban Thu ky Pai hoi va cong bd két qua
biéu quyet trudc Dai hoi; Chiu trach nhiém truée Poan Chu tich, Dai hoi

dong cO dong vé tinh trung thuc va chinh xac khi thuc hién nhiém vu cua
minh.

+ Xem x¢t va bao cao Pai hoi nhiing truong hop vi pham thé 16 biéu quyét
hozc don thu khiéu nai vé két qua biéu quyét.

~ CHUONG lIL.
TIEN HANH TAI PAI HOI

Piéu 8. Piéu kién tién hanh Dai hoi:

- Dai hoi duge tién hanh khi ¢6 s6 co dong du hop dai dién it nhat 51% tong so
¢ phan c6 quyén biéu quyet.
Piéu 9. Cach thirc tién hanh Pai hi:

- Pai hoi s& dién ra theo ding trinh ty ndi dung chuong trinh d3 dugc Pai hoi
théng qua.

- Pai hoi s€ lén luot ’théo luan va thét}g qua céc ndi du,ng tai chuong trinh Pai
hoéi theo hinh thirc biéu quyét quy dinh tai Diéu 10 cua Quy ché nay.

- Pai hoi bé mac sau khi Nghi quyét Pai hoi duoc thong qua.

Diéu 10. Biéu quyét thong qua cac van dé tai Pai hoi:

- Tét ca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop ctia Pai hoi déu phai
dugc thong qua bang cach 13y y kién biéu quyét cong khai cua tit ca co dong tham du
Pai hoi bang Theé biéu quyét theo sd ¢6 phan so hiru va dai dién.

- C6 dong thyc hién vige biéu quyét dé tan thanh, hodc khong tan thanh, hodc ¥
kién khac mot van ‘dé duoc trinh bay tai Pai hi, bang cach gio Thé biéu quyét Ién cao,
mat trudc huong vé Poan chu tich.

- Mdi Co dong hogc Dai dién co dong (01 nguoi) chi duge bicu quyét 01 lan
(tan ,the‘lnh hodc khf)ng te}n thanh hodc y kién khac) doi véi cung mot van dé can biéu
quyet tai Pai hoi dong c6 dong.

- Viée xac dinh ty 1¢ biu quyét mdi van dé tai Dai hoi dong co dong thyc hién
theo hinh thirc tinh bang s6 ¢6 phan bi€u quyét.

- Két qua biéu quyét dugc ghi thanh bién ban kiém phiéu va dugc cong b tai
DPai hoi.
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Diéu 11. Thong qua Quyét dinh ciia Pai hdi dong c6 dong:

1. Viéc mién nhiém/ bau thanh vién Hoi dbng quan tri dugc thuc hién theo
phuong thire biéu quyét theo ty 18 s0 htu co phan Nghi quyet duoc thong qua néu
dugc s6 cd dong so hitu trén 51% tong s6 phiéu biéu quyét cua tat ca co6 dong co
quyén biéu quyét tan thanh.

Diéu 12. Thao luin tai Pai hoi:
12.1 Nguyén tic:
- \{iéc thdo ludn chi duoc thuc hién trong thoi gian‘quy Qinh va thudc pham vi
cac van dé trinh bay trong ndi dung chuong trinh Pai hoi dong c6 dong.
- Cb dong khi can phét? biéu hodc tranh luan thi gio tay, chi khi dwgc Poan Chu
tich nhat tri mé1 dugce phat bicu.
- Phat biéu ngin gon, tap trung vao ding nhitng nodi dung trong tim can trao doi
va phu hop véi chuong trinh.
- C0 dong c6 the viét vao Phiéu gop y/Dat cau hoi va chuyén cho Thu ky Pai
hoi dé chuyén 1én cho Poan chu tich;
12.2 Giai dap y kién ciia cac c6 dong:
- Trén co s& géc géu hoi cua cb dong, Chu toa hodc thanh vién do Chu toa chi
dinh s€ giai dap y kién c6 dong.
- Truong hop do gidi han vé thoi gian t6 chic, géc cau héi chua dugc tra 1o1
truc ti€p tai Pai hoi s€ dugc Cong ty tra 161 sau Pai hi bang van ban.
’ CHU”O’N GIV
KET THUC DAI HOI

Pi¢u 13. Bién ban, Nghi quyét hop Pai hdi dong co dong:

TAt ca cac ndi dung tai Pai hoi phai dugc thu ky Pai hoi ghi vao Bién ban. Tat
ca cac noi dung ma Pai hoi dong c6 dong da biéu quyét thong qua phai dugc ghi vao
Nghi quyét Dai hoi. Nghi Quyét Dai hoi dong ¢ dong phai duoc doc va théng qua
trude khi bé mac Dai hoi.

Piéu 14. Thi hanh Quy ché:

Quy ché nay gdbm c6 14 Piéu dugc doc cong khai trude Dai hoi dong co dong

va ¢6 hiéu lyc thi hanh ngay sau khi duoc Dai hoi dong c6 dong biéu quyét thong qua.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Vii Minh Cong
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1.

1

TOM TAT

TRICH NGANG LY LICH CAN BQ

VE BAN THAN:
- Hovatén:
- Sinh ngay :
- Qué quan:

NGUYEN PUC TUAN
06/04/1975
X3 Yén Hb, huyén Ptic Tho, tinh Ha Tinh

- Dia chi thuong tra: D1406, chung cu PetroVietNam Landmark, s6 69 Mai
Chi Tho, P.An Phy, Q.2, TP. HCM

- Trinh d6 chuyén mon: Cit nhan kinh té
- Chirc vu hién tai: Ngudi dai dién phén, vbn cla T(K)ng‘ Cbdng ty CPXL Déu
khi Viét Nam tai Cong ty CPXL Dudng ong B¢ chira Dau khi

2. QUA TRINH CONG TAC:

Tir thang, nim dén
thiang nim

Chirc danh, chirc vu, don vi cong tic

10/1997 — &/2000

Nhén vién Phong Cung ng Vét tw Cong ty Lilama 7
K¢ toan tong hop Cong ty Lilama 7
K¢ todn tredng Cong ty Lilama 7

9/2000 — 03/2003

Pho6 phong, Trudng phong ké toan PIICO Mién Trung

04/2003 — 15/6/2004

Q. Gism déc, Giam ddc PJICO Binh Pinh, kiém Giam dbc
PJICO Phti Yén

16/6/2004 — 10/2005

Phé phong Tai chinh K& todn Céng ty CP Bao hiém
Petrolimex '

Trudng phong Hang hai tai san Chi nhanh PJICO Da Ning;
Trudng phong ké toan PJICO Sai Gon kiém TP k& toan
téng hop Trung tdm PJICO Sai Gon; TPKT PJICO Long
An; TPKT PJICO Tién Giang

10/2005 - 02/2007

Ph6 Gidm doc PVI Khu vuce Bic Trung Bo (Pa Ning)

2/2007 — 11/2009

Ph6 Gidm ddc phu trach PVI DPa Ning; Giam déc PVI Da
Ning

10/11/2009 — 9/2010

Ph6 Giam dbc PVI Da Ning

9/2010 - 03/2020

Gidm doc PVIF TP. H6 Chi Minh kiém Giam déc Chi
nhénh D2 Néng

4/2020 - 01/2022

Ké toan truong Tong Coéng ty CP X4y lip Dau khi Viét
Nam :

01/2022 - Nay

Ngudi dai dién phin von ctia Téng Cong ty C5 phan Xay
lap Dau khi Viét Nam tai Cong ty CO phan Xay lip Dudng
Ong B¢ chira Dau khi.




